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CAST PRVNI
OBECNA CAST

HLAVA I
ZAKLADNI USTANOVENI

Cl. 1
Vznik a postaveni Ceské spravy socialniho zabezpedeni a izemnich sprav socialniho

zabezpeceni a Institutu posuzovani zdravotniho stavu

Ceska sprava socidlniho zabezpeceni (déle jen ,CSSZ") byla jako organ socialniho zabezpeceni
zfizena zakonem CNR €. 210/1990 Sb., 0 zménach v plisobnosti organtl Ceské republiky v socialnim
zabezpeceni a 0 zméné zakona C. 20/1966 Sb., o péci o zdravi lidu, ktery je novelou zakona CNR
C. 114/1988 Sb., o plisobnosti organd CSR v socidlnim zabezpeceni.

Uzemni spravy socialniho zabezpeceni (dale jen ,USSZ") byly jako organy socialniho zabezpedeni
zfizeny zdkonem €. 412/2023 Sb., kterym se méni zakon ¢. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni
socialniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich predpist, a dalsi souvisejici zakony.
Institut posuzovani zdravotniho stavu (dale jen ,,IPZS") byl jako organ socialniho zabezpeceni zfizen
zakonem ¢. 412/2023 Sb., kterym se méni zakon €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadéni
socialniho zabezpeceni, ve znéni pozdéjsich predpisl, a dalsi souvisejici zakony.

CSSz a USSZ jsou spravnimi organy povérenymi vykonem psobnosti v oblasti socialniho
zabezpeceni, ktera je stanovena prislusSnymi pravnimi predpisy.

IPZS je spravnim organem pro posuzovani zdravotniho stavu a pracovni schopnosti obcand a pini
dalsi ukoly, které jsou stanoveny pfislusnymi pravnimi predpisy.

Ve vztazich tykajicich se hospodafeni s majetkem statu a v jednénich jménem statu v pravnich
vztazich vystupuje CSSZ jako organizacni slozka Ceské republiky (dale jen ,CR").

Ve vécech statni sluzby maji CSSZ, USSZ a IPZS postavent sluzebnich (fadd. Ve vztahu k USSZ a
IPZS je CSSZ nadfizenym sluzebnim Gradem.

Pro (Cely hospodafeni s majetkem statu, vletné prostfedkl statniho rozpoctu, ucetnictvi,
sluZebnich vztahll statnich zaméstnancli a pracovnépravnich vztahl maji USSZ a IPZS postaveni
vnitfnich organizacnich jednotek CSSZ.

. 2
Organizacni Fad Ceské spravy socialniho zabezpedeni, izemnich sprav socialniho

zabezpeceni a Institutu posuzovani zdravotniho stavu

Organizaéni fad €SSz, USSZ a IPZS (dale jen ,organizadni fad") je zakladni vnitini organizaéni
smeérnici zavaznou pro viechny statni zaméstnance ve sluzebnim poméru zafazené k vykonu statni
sluzby v CSSZ ¢i USSZ a vSechny zaméstnance v zakladnim pracovnépravnim vztahu k CR — CSSZ
(dale jen ,zaméstnanci").

Organizacni Fad upravuje organizacni strukturu €SSz, USSZ a IPZS, zasady organizace a fizeni,
pravomoc a odpovédnost predstavenych a vedoucich zaméstnancl a pravidla jejich zastupovani,
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pracovni napli (plsobnost) jednotlivych organizacnich utvard a vztahy nadfizenosti nebo
podfizenosti mezi nimi.

Organizacni jednotky CSSZ a jejich organizaCni Utvary vykonavaji plisobnost stanovenou timto
organizacnim Fadem, vnitfnimi organizacnimi smérnicemi nebo prikazanou Ustfednim feditelem
CSSZ, pripadné dalsimi kompetentnimi predstavenymi nebo vedoucimi zaméstnanci.

Organizacni fad obsahuje prehled hlavnich plsobnosti, které vykonavaiji prislusni predstaveni,
vedouci zaméstnanci a jimi fizené organiza¢ni Utvary.

Cl.3
Zakladni principy ¢innosti Ceské spravy socialniho zabezpeéeni, izemnich sprav

socialniho zabezpeceni a Institutu posuzovani zdravotniho stavu

€SSz, USSZ a IPZS se pfi vykonu veskeré svoji ¢innosti fidi pravnim fadem CR a prislusnymi
predpisy Evropské unie (dale jen ,EU").

€SSz, USSZ a IPZS a jejich organizaéni Gtvary jsou fizeny jedinym predstavenym nebo vedoucim
zaméstnancem. Kazdy predstaveny nebo vedouci zaméstnanec odpovida za pinéni Ukoll
organizacni jednotky nebo organizacniho Utvaru, ktery fidi. Kazdy zaméstnanec je pfimo podfizen
jedinému predstavenému nebo vedoucimu zaméstnanci, od néhoz pfijima pfikazy a jemu odpovida
za splnéni Ukoll s vyjimkou ustanoveni ¢l. 16 odst. 3.

Vv €SSz, USSZ a IPZS je nepfipustna ¢innost politickych stran a politickych hnuti.

€SSz, USSZ a IPZS uplatiiuji princip rovnosti véech zaméstnanctl bez ohledu na pohlavi, vék,
naboZenské vyznani, politickou pfislusnost a sexualni orientaci.

€SSz, USSZ a IPZS se ve veskeré svoji ¢innosti Fidi principy hospodarnosti, efektivnosti a uelnosti.

€SSz, USSZ a IPZS pri veskeré svoji ¢innosti diisledné dbaji na ochranu osobnich udajll a jejich
zpracovani v souladu s prislusnymi predpisy EU a pravnimi predpisy CR.

HLAVA 11

ZASADY ORGANIZACE CESKE SPRAVY SOCIALNIHO ZABEZPECENI, UZEMNICH SPRAV
SOCIALNIHO ZABEZPECENI A INSTITUTU POSUZOVANI ZDRAVOTNIHO STAVU

Cl. 4

Organizace Ceské spravy socialniho zabezpedeni, izemnich sprav socialniho zabezpedeni

1)

2)

a Institutu posuzovani zdravotniho stavu

€SSz, nebo v souladu s uz§im vymezenim jeji plisobnosti ve vztahu k jejim vnitfnim organizacnim
jednotkam, kterymi jsou USSZ a IPZS také jen Ustfedi CSSZ, je centraini organizacni jednotkou
s plisobnosti v oblasti koncepcni, metodické, Fidici a koordinaCni, kontrolni jak ve vztahu
k ¢innostem vykonavanym CSSZ tak cinnostem vykonavanym USSZ a IPZS. CSSZ zajist'uje pfimy
vykon uréenych procesl a cinnosti socialniho zabezpeceni.

USSZ jsou organiza¢nimi jednotkami CSSZ, které zajistuji pro vymezeny Gzemni obvod spolecné
¢innosti, zejména v oblasti administrativné a ekonomicko-spravni, personalni spravy a provozni a
rovnéZ vykonavaji nebo zprostfedkovavaji ve vztahu ke svym vnitfnim organizacnim Gtvarlm
vymezené fidici a metodicke Cinnosti. Mohou ve své plisobnosti provadét dalSi cinnosti, které nelze
efektivné zabezpecit z CSSZ.
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USSZ prostfednictvim soustavy jimi fizenych (podfizenych) vnitfnich organizacnich dtvarl
oznacenych jako okresni spravy socialniho zabezpeceni (dale jen ,,0SSZ") pro Uzemi jednotlivych
spravnich obvodl na Urovni okres, Prazska sprava socialniho zabezpeceni (dale jen ,PSSZ") pro
Uzemi spravniho obvodu hlavniho mésta Prahy a Méstska sprava socialniho zabezpeceni Brno (dale
jen ,MSSZ Brno"“) pro Uzemi spravniho obvodu statutarniho mésta Brno zabezpecuiji vykon procest
a Cinnosti socialniho zabezpeceni v souladu s pravnimi predpisy a vnitfnimi organizaCnimi
smérnicemi CSSZ.

OSSZ, PSSZ a MSSZ Brno vykonavaji v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy funkci kontaktnich
pracovist’ USSZ.

V odiivodnénych piipadech mohou byt k zajiSténi pisluSnych procesd socidlniho zabezpeceni a
zlepSeni sluzeb poskytovanych klientdm zfizena, v ramci USSZ, resp. 0OSSZ, PSSZ a MSSZ Brno
uzemni pracovisté nebo v pfipadé mensiho rozsahu odlouCena pracovisté. Zfizeni uvedeného
pracovisté schvaluje Ustfedni Feditel CSSZ na navrh feditele prislusné USSZ.

IPZS je organizacni jednotkou CSSZ s celostatni plisobnosti, ktera ve stanoveném rozsahu posuzuje
zdravotni stav a pracovni schopnost obcan(, zajistuje podklady k posuzovani zdravotniho stavu v
rozsahu vyplyvajicim z pfimo pouZitelnych predpist EU a z mezinarodnich smiuv o socialnim
zabezpeceni, ve stanovenych pfipadech provadi kontrolni Iékaiské prohlidky a spolupracuje s USSZ
pfi poskytovani odborné pomoci ob¢anlim a zaméstnavatellim ve vécech socidlniho zabezpeceni.

(o
Organizacni Gtvary Ceské spravy socialniho zabezpeéeni a izemnich sprav socialniho

zabezpeceni a Institutu posuzovani zdravotniho stavu

V rdmci organizaéni struktury €SSz, USSZ a IPZS se zfizuji organizaéni Gtvary téchto stupiidl fizeni:

a) sekce,
b) odbor,

c) oddéleni.

HLAVA III

PREDSTAVENI A VEDOUCI ZAMESTNANCI CESKE SPRAVY SOCIALNIHO ZABEZPECENI,

UZEMNICH SPRAV SOCIALNIHO ZABEZPECENI A INSTITUTU POSUZOVANI
ZDRAVOTNIHO STAVU

Cl. 6

Struktura predstavenych a vedoucich zaméstnanci Ceské spravy socialniho zabezpeceni,

uzemnich sprav socialniho zabezpeceni a Institutu posuzovani zdravotniho stavu

IIIII

stupn Fizeni:

a) Ustfedni Feditel CSSZ, Feditel USSZ, feditel IPZS,
b) feditel sekce,
c) feditel odboruy,

d) vedouci oddéleni.
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Cl.7

Predstaveni a vedouci zaméstnanci Ceské spravy socialniho zabezpedeni

V Cele €SSZ je ustredni Feditel, kterého jmenuje a odvoldva statni tajemnik Ministerstva prace a
socialnich véci (dale jen ,MPSV").

Usttedni feditel CSSZ urdi ze svych piimo podfizenych predstavenych svého zastupce.

Zéstupce Ustfedniho feditele CSSZ zastupuje Ustfedniho Feditele CSSZ v dobé jeho neptitomnosti
v plném rozsahu jeho prav a povinnosti vyplyvajicich z pravnich pfedpisd, vnitfnich organizacnich
smeérnic a jinych pisemnych nebo Ustnich pokynl Ustfedniho feditele CSSZ.

Usttedni feditel €SSZ mlze svého zastupce povéfit Fizenim poradniho nebo pracovniho orgénu,
pfipadné jej povéfit vykonem jinych Cinnosti.

Reditelé sekei CSSZ Fidi ¢innost jednotlivych sekei CSSZ a jsou p¥imo podfizeni dstfednimu Fediteli
CSSZ. Z pohledu procesniho Fizeni jsou feditelé sekci vlastniky procesd.

Sekce €SSZ se ¢leni na jednotlivé odbory v Cele s Fediteli odboré a na oddéleni zadlenéna v ramci
odborli, pfipadné samostatna oddéleni v Cele s predstavenymi nebo vedoucimi téchto
organizacnich Utvarl pfimo podfizenymi fediteli prislusné sekce. Z pohledu procesniho fizeni jsou
feditelé odbord, pripadné vedouci samostatnych oddéleni, které ve své plsobnosti zajist'uji vykon
proces(, jejich nositeli.

Reditelé odbor{ a vedouci samostatnych oddéleni pfimo podfizenych Ustfednimu fediteli CSSZ jsou
z pohledu procesniho Fizeni soucasné vlastniky a zpravidla také nositeli, to znamena vykonavateli
proces(, které nalezi do jejich plsobnosti.

Cl. 8

Pfedstaveni a vedouci zaméstnanci tzemnich sprav socialniho zabezpeceni

V Eele USSZ stoji Feditelé jmenovani Ustfednim feditelem CSSZ. Ustfednimu Fediteli CSSZ jsou také
feditelé USSZ pfimo podfizeni. Z pohledu procesniho fizeni jsou feditelé USSZ nositeli procest.

USSZ se ¢leni na sekce tvorené odbory a oddélenimi, samostatné odbory a samostatna oddéleni
v Cele s predstavenymi nebo vedoucimi téchto organizaCnich dtvarl pfimo podfizenymi fediteli
USSZ. Reditelé samostatnych odbor(l a vedouci samostatnych oddéleni podfizenych pfimo Fediteli
USSZ z pohledu procesniho fizeni bezprostredné zajist'uji vykon funkce nositele procesd.

Reditelé sekci USSZ Fidi ¢innost jednotlivych sekci USSZ a jsou pfimo podfizeni fediteli USSZ.
Z pohledu procesniho fizeni feditelé sekci bezprostfedné zajist'uji vykon funkce nositele procest.

Sekce USSZ se ¢leni na jednotlivé odbory v Cele s fediteli odbort a na oddéleni zadlenénd v rdmci
odborll, pfipadné samostatna oddéleni v Cele s predstavenymi nebo vedoucimi téchto
organizacnich Utvarl. Z pohledu procesniho Fizeni se feditelé odbord, pfipadné vedouci
samostatnych oddéleni spolupodileji na bezprostfednim zajisténi vykonu funkce nositele procest
v jejich plsobnosti.

Cl. 9
Predstaveni a vedouci zaméstnanci Institutu posuzovani zdravotniho stavu
V Cele IPZS stoji feditel jmenovany Ustiednim feditelem CSSZ. Ustfednimu fediteli CSSZ je také

feditel IPZS pfimo podfizen. Z pohledu procesniho Fizeni je feditel IPZS soucasné vlastnikem i
nositelem procesd.
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2) IPZS se cleni na sekce tvorené odbory a oddélenimi, samostatny odbor a samostatné oddéleni
v Cele s predstavenymi nebo vedoucimi téchto organizaCnich dtvarl pfimo podfizenymi Fediteli
IPZS. Reditel samostatného odboru a vedouci samostatného oddéleni podfizeni pfimo fediteli IPZS
z pohledu procesniho fizeni bezprostfedné zajist'uji vykon funkce vlastnika procest.

3) Reditelé sekci IPZS fidi ¢innost jednotlivych sekci IPZS a jsou pfimo podfizeni fediteli IPZS.
Z pohledu procesniho fizeni feditelé sekci bezprostiedné zajist'uji vykon funkce nositele procesi.

4) Sekce IPZS se Cleni na jednotlivé odbory v Cele s fediteli odbord a na oddéleni zaclenéna v ramci
odbor(, v Cele s predstavenymi nebo vedoucimi téchto organizacnich Gtvar(. Z pohledu procesniho
fizeni se feditelé odbord spolupodileji na bezprostfednim zajisténi vykonu funkce nositele procest
v jejich plsobnosti.

HLAVA IV
PORADNI A PRACOVNI ORGANY USTREDNIHO REDITELE CESKE SPRAVY SOCIALNIHO
ZABEZPECENI

Cl. 10

Poradni organy ustiedniho Feditele Ceské spravy socialniho zabezpedéeni

Stalymi poradnimi organy Ustfedniho feditele CS§Z jsou porady vedeni CSSZ a porady uzsiho vedeni
CSSZ. Na zakladé rozhodnuti Ustfedniho feditele CSSZ se kona rovnéz celostatni porada vedeni CSSZ, a
to zpravidla jednou rocné.

Cl. 11

Plisobnost poradnich organi ustfedniho Feditele Ceské spravy socialniho zabezpeéeni

Do plsobnosti porady vedeni CSSZ néleZi zejména projednavani materiald, které maji dopad na celou
CSSZ, vcetné jejich organizacnich jednotek. Porady uzSiho vedeni CSSZ jsou obsahové zaméreny na
feSeni problematiky tykajici se zpravidla jen vécné nebo mistné specializovanych zalezitosti. Celostétni
porada vedeni CSSZ je nejSirSi setkani pfedstavenych a vedoucich zaméstnancl CSSZ. Je urena
zejména k vyhodnoceni prace celé CSSZ, vcetné jejich organizacnich jednotek za urcité delSi obdobi,

pripadné k predloZeni navrhl na feseni zalezitosti zasadniho vyznamu pro dalSi sméfovani CSSZ.

Cl. 12
Ostatni poradni a pracovni organy Ust¥edniho Feditele Ceské spravy socialniho

zabezpeceni

1) K zajisténi realizace Ukoll a Cinnosti, které se zpravidla opakuji a vyZaduji spolupraci vice nebo
vSech organizacnich Utvarll, obvykle odbor{l, mlze Ustfedni feditel CSSZ ustavit jako svij poradni
organ stalou pracovni komisi.

2) Stalé poradni a pracovni organy Ustfedniho feditele €SSZ zpravidla nemaji rozhodovaci pravomoc
a vysledky jejich Cinnosti slouzi jako podklad pro jeho rozhodnuti. Cleny pracovnich komisi jmenuje
a odvolava Ustredni feditel CSSZ.

3) Ustredni feditel CSSZ méZe podle potfeb Fizeni ustavit daléi fakultativni poradni a pracovni organy
(odborné komise, fidici komise, fidici vybory, pracovni tymy, pracovni skupiny, projektové tymy,
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1)
2)

3)

projektové skupiny apod.) s ¢asové omezenou plsobnosti pro feSeni jednorazovych specialnich
ukoll, které presahuji plsobnost jednoho organizacniho Utvaru, pfipadné organizacni jednotky
CSSzZ.

HLAVA V
ZASADY RiZENi CESKE SPRAVY SOCIALNIHO ZABEZPECENI, UZEMNiICH SPRAV
SOCIALNIHO ZABEZPECENI A INSTITUTU POSUZOVANI ZDRAVOTNIHO STAVU

Cl. 13

Vnitini organizacni smérnice Ceské spravy socialniho zabezpedeni

Zakladnimi nastroji fizeni €SSz, USSZ a IPZS jsou vnit¥ni organizaéni smérnice.

Vnitfni organizacni smérnice CSSZ (vnitfni predpisy) jsou normativni akty fizeni, jejichz dCelem je
koordinovat a zabezpecit jednotné pInéni Ukoll ve vSech oblastech cinnosti CSSZ, USSZ a IPZS.
K zajisténi tohoto cile jsou prostfednictvim vnitfnich organizacnich smérnic stanoveny pfislusné
pracovni postupy pro kompetentni organizacni Utvary a ukladany zavazné pokyny pro pfislusné
pfedstavené nebo vedouci zaméstnance. Vnitfni organizacni smérnice CSSZ obsahuji prava a
povinnosti zaméstnancl pfi vykonu jejich Gfedni ¢innosti v CSSZ, USSZ a IPZS.

Hierarchie vnitfnich organizacnich smérnic a zasady jejich vytvareni, schvalovani a vydavani jsou
stanoveny pfislusnou vnitfni organizacni smérnici Ustfedniho feditele CSSZ.

Cl. 14

Ostatni nastroje Fizeni v Ceské spravé socialniho zabezpeceni izemnich sprav socialniho

1)

2)

3)

4)

zabezpeceni a Institutu posuzovani zdravotniho stavu

Kromé vnitinich organiza¢nich smérnic jsou dal$imi nastroji fizeni v €SSz, USSZ a IPZS zejména
pisemné nebo Ustni pokyny a piikazy pfislusnych pfedstavenych nebo vedoucich zaméstnancl
CSSZ vydané v souladu s pravnimi predpisy a pracovni porady zaméstnancd.

Organizaéni jednotky CSSZ a jejich organizaéni Gtvary pfi zajistovani procesd a vykonu ¢innosti
efektivné spolupracuji, poskytuji si navzajem potfebné informace a koordinuji svoje vystupy
z procest jak ve vztahu k vnitfnim, tak vnéjsim klienttim.

Predstaveni a vedouci zaméstnanci CSSZ, USSZ a IPZS provéd&ji pravidelnou vnitini manazerskou
kontrolu kvalitniho plnéni Gkol& uloZenych organizacnim Gtvarlim a organizacnim jednotkam CSSZ,
které fidi a nafizuji odstranéni pfipadnych nedostatkd.

Ukoly €SSz, USSZ a IPZS vychazeji zejména z pfislusnych pravnich predpist, z rozhodnuti statnich
organd, vcetné dkoll ukladanych MPSV a ze strategie CSSZ pfijaté pro stanovené obdobi. Podle
rozhodnuti Ustfedniho feditele CSSZ mlze CSSZ pripravit plan prioritnich (hlavnich) Ukol& pro
prislusny kalendafni rok. V navaznosti na tento plan a v souladu s plisobnosti a dalSimi uloZzenymi
Ukoly prislusni predstaveni a vedouci zaméstnanci organizuji ¢innost svérenych organizacnich
Gtvard.
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Cl. 15

Reseni kompetenénich spori

V ptipadé kompetencnich sporll zabezpecuji plnéni Ukoll predstaveni a vedouci zaméstnanci po
vzajemné dohodé. Nedojde-li k dohodé mezi nimi, rozhodne o pridéleni Ukolu jejich nejblizsi spolecny
nadfizeny predstaveny nebo vedouci zaméstnanec. Konkrétné je FeSeni kompetencnich sporl upraveno
nize v hlavé VI této Casti organizacniho radu.

HLAVA VI

OBECNA PUSOBNOST PREDSTAVENYCH A VEDOUCICH ZAMESTNANCU CESKE SPRAVY

SOCIALNIHO ZABEZPECENI, UZEMNICH SPRAV SOCIALNIHO ZABEZPECENI A INSTITUTU

1)

2)

3)

4)

POSUZOVANI ZDRAVOTNIHO STAVU

Cl. 16

Ustiedni Feditel Ceské spravy socialniho zabezpedeni

Ustfedni feditel CSSZ rozhoduje v souladu s prévnimi pfedpisy a rozhodnutimi pfisludnych organd
statni spravy. Odpovida za Cinnost (plnéni Ukol&) CSSZ a reprezentuje ji navenek.

Ustredni feditel €SSz predklada zakladni vizi o koncepci a strategii realizace socialni politiky
v oblastech plisobnosti CSSZ, vymezenych prislusnymi pravnimi predpisy. Ridi a koordinuje
rozpracovani této vize do konkrétnich materiall. K zabezpeceni tohoto Ukolu uklada pfislusnym
predstavenym a vedoucim zaméstnanclim pfipravit navrhy procesnich modell a zakladnich
systémovych feSeni pro komplexni organizacni a technologickou transformaci vykonnych ¢innosti v
oblasti socidlniho zabezpeceni, vcetné oblasti, které zajistuji podporu procesd socialniho
zabezpeceni a zpracovat rozvojové zaméry v téchto oblastech. Uvedené koncepcni, strategické a
rozvojové materialy posuzuje, pfip. se podle svého uvaZeni pfimo podili na jejich zpracovani,
navrhuje jejich zmény a dopInéni a schvaluje je.

Ve vyjimednych pripadech Ustfedni feditel CSSZ miize ukladat Ukoly zaméstnanclim CSSZ, ktefi
nejsou v jeho pfimé Fidici pravomoci.

Ustfedni feditel CSSZ ve své plisobnosti rozhoduje zejména o:

a) zasadnich zaleZitostech CSSZ, predevéim o hlavnich smérech jejiho rozvoje a cilech ve
stanovenych Casovych horizontech a opatfenich, kterd se tykaji zajiSténi komplexni
bezpecnosti CSSZ;

b) organizaci a délbé &innosti (procesil) vykonavanych €SSz, véetné organizacni struktury €SSZ
a IPZS a rozsahu pravomoci a odpovédnosti prislusnych predstavenych a vedoucich
zaméstnancl CSSZ, USSZ a IPZS;

c) vécech sluzebniho poméru prislusnych statnich zaméstnancl pokud nebyly delegovany na jiné
predstavené;

d) jmenovani a odvolani predstavenych a vedoucich zaméstnanct €SSz, USSZ a IPZS a ¢lend
poradnich organd a pracovnich tym{ jim ustavenych;

e) platovych podminkéch zaméstnancd €SSz, USSZ a IPZS;
f)  povéFeni zaméstnanc €SSz, USSZ a IPZS zastupovat CSSZ v jednani pred prislu$nymi soudy;

g) namitkach v zadavacim Fizeni;

10
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5)

6)

1)

2)

3)

h)

i)

zaleZitostech a kompetencnich sporech, které se nepodafilo vyfesit jednanim Feditell sekci,
pfip. zastupce Ustfedniho feditele CSSZ;

ostatnich zaleZitostech souvisejicich s vykonem funkce vedouciho spravniho Grfadu a ve
vécech, které si vyhradil k osobnimu rozhodovani.

Ustredni feditel CSSZ ve své plisobnosti schvaluje zejména:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

9)
h)
i)
),

k)

koncepci ¢innosti a strategické cile rozvoje €SSZ;

rocni plan prioritnich (hlavnich) tkol& €SSz;

ro¢ni plan hlavnich kontrolnich kol €SSZ a Gkol& auditu;
organiza¢ni strukturu CSSZ a jeji zmény;

navrhy rozpoctll finanCnich prostfedkl pfid€lovanych jednotlivym organizaCnim jednotkdm
CSSz;

Ukony v oblasti zadavani vefejnych zakazek v rozsahu vymezeném pfislusnou vnitini
organizacni smérnici;

uzavirani obchodnich smluv v uréenych pfipadech;
vznik, zménu a skondeni pracovniho poméru pfisludnych zaméstnanct €SSz;
platy a odmény pfisluénych predstavenych a vedoucich zaméstnanc CSSZ;

plan zahranicnich sluzebnich a pracovnich cest a neplanované zahrani¢ni sluzebni a pracovni
cesty vSech zaméstnanct CSSZ;

prislusné vnitfni organizacni smérnice.

Usttedni feditel CSSZ vykonava plisobnost v agendé prestupkd, pokud vykon této plisobnosti nebo
jeji Casti neni delegovan na jiny organizaCni Utvar nebo pokud na takto delegovaném organizacnim
Utvaru neni pfitomna jind osoba opravnéna k vykonu této psobnosti i jeji Casti.

Cl. 17

Reditelé izemnich sprav socialniho zabezpeceni

Reditelé USSZ fidi tyto Gizemni organizacni jednotky CSSZ a odpovidaiji za jejich ¢innost a vysledky
prace.

Reditelé USSZ ve své plisobnosti rozhoduiji zejména o:

a)
b)

9
d)

e)

f)

zasadnich zaleZitostech USSz, kterou fidi, pokud si rozhodnuti o nich nevyhradil Ustfedni
feditel CSSZ;

personalnich zaleZitostech zaméstnanc USSZ v souladu s pravnimi predpisy o statni sluzbé,
pracovnépravnimi predpisy a pfislusSnymi vnitfnimi organizacnimi smérnicemi CSSZ;

platovych podminkach a odménach zaméstnanct USSZ;

pouZiti pridélenych rozpoctovych prostredkdl CSSZ v rozsahu vymezeném prislusnymi vnitfnimi
organizacnimi smérnicemi;

zaleZitostech a kompetencnich sporech, které se nepodafilo vyresit jednanim predstavenych
nebo vedoucich zaméstnanct USSZ;

ostatnich zaleZitostech souvisejicich s vykonem funkce vedouciho spravniho Gfadu a ve
vécech, které si vyhradil k osobnimu rozhodovani.

Reditelé USSZ ve své plisobnosti zejména:

1



1)
2)

3)

9)

h)

)

k)

pripravuji koncepci praktického provadéni ddichodového pojisténi, nemocenského pojisténi,
pojistného v rozsahu vymezeném prislusnymi pravnimi predpisy a vnitfnimi organizacnimi
smérnicemi a pokyny Ustfedniho feditele CSSZ;

koordinuji a metodicky usmérfiuji vykon cinnosti v oblasti dlchodového pojisténi,
nemocenského pojisténi a pojistného na socidlni zabezpeceni a prispévku na statni politiku
zaméstnanosti (dale jen ,pojistné"), vcetné jejich kontroly;

podili se na pfipravé navrhd procesnich modeld a zakladnich systémovych Feseni nutnych pro
zajisténi spravy, administrativy a dalSiho rozvoje uvedenych oblasti;

odpovidaji z pozice nositeldl procest za to, ze procesy v USSZ, které Fidi jsou vykonavéany
spravné a v pripadé potreby davaji podnét k jejich optimalizaci;

zastupuiji CSSZ pii jednanich souvisejicich s ¢innosti USSZ v rozsahu svéfené pravomoci nebo
na zakladé zmocnéni udéleného Ustfednim Feditelem CSSZ nebo jeho zastupcem;

predkladaji ke schvaleni Ustfednimu Fediteli CSSZ névrh rozpottu financnich prostredké pro
USSZ, které Fidi;

uzaviraji smlouvy v okruhu své piisobnosti k zabezpeceni plynulého provozu USSZ, s vyjimkou
smluv tykajicich se majetku statu, s nimZ hospodafi CSSZ, uzaviraji smlouvy o najmu
nebytovych prostor pro potfeby své USSZ; v pfipadech, kdy je pronajimatelem nebytovych
prostor CSSZ, uzaviraji tyto smlouvy po pfedchozim souhlasu Ustfedniho feditele CSSZ;

hospodati se svéfenym majetkem CSSZ s pédi fadného hospodare;

odpovidaiji v ramci své plisobnosti za dodrZovani prislusnych pravnich predpist a pfislusnych
vnitfnich organizacnich smérnic;

odpovidaji za pInéni Gkold v oblasti poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu
k informacim v rozsahu stanoveném pfislusnou vnitfni organizacni smérnici;

schvaluji a vydavaiji pfislusné vnitfni organizacni smérnice.

Cl. 18

Reditel Institutu posuzovani zdravotniho stavu

Reditel IPZS fidi tuto organizacni jednotku CSSZ a odpovida za jeji ¢innost a vysledky prace.

Reditel IPZS ve své plsobnosti rozhoduije zejména o:

a)
b)

0)
d)

e)

f)

zasadnich zaleZitostech IPZS, pokud si rozhodnuti o nich nevyhradil Ustfedni feditel CSSZ;

personalnich zaleZitostech zaméstnancl IPZS v souladu s pravnimi predpisy o statni sluzbé
a pracovnépravnimi predpisy a pfislusnymi vnitfnimi organizacnimi smérnicemi CSSZ;

platovych podminkach a odménach zaméstnancl IPZS;

pouziti pridélenych rozpoCtovych prostiedkd CSSZ v rozsahu vymezeném prislusnymi
vnitfnimi organizacnimi smérnicemi;

zaleZitostech a kompetencnich sporech, které se nepodafilo vyresit jednanim predstavenych
nebo vedoucich zaméstnanc@ IPZS;

ostatnich zaleZitostech souvisejicich s vykonem funkce vedouciho spravniho Ufadu a ve
vécech, které si vyhradil k osobnimu rozhodovani.

Reditel IPZS ve své plisobnosti zejména:

a)

pripravuje koncepci praktického provadéni lékarské posudkové sluzby v rozsahu vymezeném
prisluSnymi pravnimi predpisy;

12



Y

CSSZ

1)

2)

3)

4)

5)

b) koordinuje a metodicky usmériiuje vykon Cinnosti v oblasti Iékarské posudkové sluzby, vcetné
jejich kontroly;

c) podili se na pfipravé navrh{ procesnich modeld a zakladnich systémovych feSeni nutnych pro
zajisténi spravy, administrativy a dalSiho rozvoje oblasti Iékafské posudkové sluzby;

d) odpovida z pozice viastnika a soucasné nositele procesi za to, Ze procesy lékaiské posudkoveé
sluzby jsou vykonavany spravné a v pfipadé potfeby zajist'uje jejich optimalizaci;

e) zastupuje CSSZ v rozsahu svéfené pravomoci nebo na zakladé zmocnéni udéleného Ustrednim
feditelem CSSZ nebo jeho zastupcem;

f)  predkldda ke schvaleni Ustfednimu fediteli CSSZ ndvrh rozpoctu finanénich prostiedkd pro
1PZS;

g) uzavira smlouvy v okruhu své plsobnosti k zabezpeceni plynulého provozu IPZS, s vyjimkou
smluv tykajicich se majetku statu, s nimz hospodafi CSSZ, uzaviraji smlouvy o najmu
nebytovych prostor pro potreby IPZS;

h) hospodati se svéfenym majetkem CSSZ s pé¢i fadného hospodare;

i) odpovida v ramci své plsobnosti za dodrzovani pfislusnych pravnich predpisl a pfislusnych
vnitfnich organizacnich smérnic;

j)  odpovida za pInéni ukoll v oblasti poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu
k informacim v rozsahu stanoveném pfislusnou vnitfni organizacni smérnici;

k) schvaluje a vydava prislusné vnitini organizacni smérnice.

Cl. 19
Reditelé sekci Ceské spravy socialniho zabezpeéeni, tzemnich sprav socialniho

zabezpeceni a Institutu posuzovani zdravotniho stavu

Reditelé sekci v CSSZ Fidi Ustfednim Feditelem CSSZ urdené sekce, odpovidaji za jejich &innost a
vysledky prace. Reditelé sekci jednaji jménem CSSZ ve vécech, které nalezi do plsobnosti jimi
fizenych sekci.

Reditelé sekci USSZ a IPZS Fidi sekce uréené fediteli téchto organizatnich jednotek CSSZ a
odpovidaji za jejich Cinnost a vysledky prace. Reditelé sekci jednaji jménem USSZ a IPZS ve vécech,
které nalezi do pdsobnosti jimi fizenych sekci.

Reditelé sekci CSSZ zastupuii Ustfedniho feditele CSSZ a | jeho zastupce po dobu jejich nepfitomnosti
v poradi a v rozsahu stanoveném Ustfednim feditelem CSSZ.

Reditelé sekci USSZ a IPZS zastupuji feditele t&chto organizanich jednotek CSSZ po dobu jejich
nepritomnosti v poradi a v rozsahu stanoveném feditelem USSZ a IPZS.

Reditelé sekci €SSZ, USSZ a IPZS ve své plisobnosti zejména:
a) rozhoduji o zasadnich zaleZitostech sekce, kterou fidi;

b) rozhoduji o personalnich zalezitostech zaméstnancd sekce, kterou fidi, v souladu s pravnimi
predpisy o statni sluzbé a pracovnépravnimi predpisy a pfisluSnymi vnitfnimi organizacnimi
smérnicemi CSSZ;

c) rozhoduji o zdleZitostech a kompetencnich sporech, které se nepodafilo vyfesit jednanim
feditell odbort CSSZ v sekci, kterou fidi;

d) pripravuji koncepci realizace v oblasti dfichodového pojisténi, nemocenského pojisténi,
pojistného, lékafské posudkové sluzby a v oblastech, které zajistuji podporu proceslim
socialniho zabezpeceni v rozsahu vymezeném pfisluSnymi pravnimi predpisy;
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6)

1)

2)

3)

4)

f)

9)

pripravuji navrhy procesnich modell a zakladnich systémovych feSeni pro komplexni vykon
¢innosti ve vySe uvedenych oblastech, navrhy pro jejich zasadni organizacni a technologické
zmeény a prislusné rozvojové zameéry;

odpovidaji z pozice vlastnikd pfipadné nositeld procest za to, Ze procesy v CSSZ jsou
vykonavany spravné a podle potfeby zajist'uji jejich optimalizaci;

zabezpecuji plnéni ukold sekce, kterou fidi a koordinuji a kontroluji praci jejich organizacnich
utvard.

Reditelé sekci CSSZ ve své plsobnosti zejména:

a)

b)

c)
d)

zastupuji CSSZ pfi jednanich souvisejicich s Cinnosti sekce v rozsahu svéfené pravomoci nebo
na zakladé zmocnéni udéleného Ustfednim Feditelem CSSZ nebo jeho zastupcem;

predkladaji ke schvaleni tstfednimu fediteli CSSZ navrh rozpoctu finanénich prostredkd sekce,
kterou fidi;

predkladaji navrhy na jmenovani a odvolani vedoucich zaméstnanci v sekci, kterou Fidi;

uzaviraji pfislusné smlouvy v souladu s vnitfnimi organizacnimi smérnicemi nebo na zakladé
pIné moci udélené Ustfednim feditelem CSSZ;

odpovidaji v ramci své plisobnosti za dodrZovani prislusnych pravnich predpist a prislusnych
vnitfnich organizacnich smérnic;

schvaluji a vydavaiji pfislusné vnitfni organizacni smérnice.

Cl. 20

Reditelé odbort Ceské spravy socialniho zabezpedeni, izemnich sprav socialniho

zabezpeceni a Institutu posuzovani zdravotniho stavu

Reditelé odbord €SSz, USSZ a IPZS zabezpetuiji pinéni Ukold organizacnich Gtvard, které Fidi a
odpovidaji za vysledky jejich prace.

Reditelé odbord €SSz, USSZ a IPZS ve své plsobnosti rozhoduji zejména o:

a)

b)

<)

zasadnich otazkach odboru, ktery Fidi, pokud si rozhodovani o nich nevyhradil Ustfedni feditel
CSSZ nebo feditelé sekci;

personalnich zaleZitostech zaméstnancl v pracovnépravnim vztahu odboru, ktery fidi, v
souladu s pracovnépravnimi predpisy a pfislusnymi vnitfnimi organizacnimi smérnicemi CSSZ;

zalezZitostech, které se nepodafilo vyresit jednanim vedoucich oddéleni.

Reditelé odbor& CSSZ ve své plsobnosti zejména:

a)

b)

podileji se na pripravé koncepce praktického provadéni déichodového pojisténi, nemocenského
pojisténi, pojistného a v oblastech, které zajistuji podporu proceslim socialniho zabezpeceni
v rozsahu vymezeném pfisluSnymi pravnimi predpisy;

podileji se na pfipravé navrhd procesnich modeld a zakladnich systémovych FesSeni nutnych
pro zajisténi spravy, administrativy a dalSiho rozvoje uvedenych oblasti.

Reditelé odbord IPZS ve své plsobnosti zejména:

a)

b)

pripravuji koncepci praktického provadéni lékarské posudkové sluzby a v oblastech, které
zajist'uji podporu procesdim socialniho zabezpeleni v rozsahu vymezeném pfisluSnymi
pravnimi predpisy;

koordinuji a metodicky usmériiuji vykon cinnosti v oblasti Iékafské posudkové sluzby a
v dalSich souvisejicich oblastech;

14



Y

CSSZ

5)

6)

1)

2)

c) podileji se na pripravé navrhll procesnich modell a zakladnich systémovych feSeni nutnych
pro zajisténi spravy, administrativy a dalSiho rozvoje uvedenych oblasti.

Reditelé odbort €SSz, USSZ a IPZS ve své plisobnosti zejména:

a) odpovidaji z pozice nositell procesti za to, Ze procesy v organizacnich Utvarech, které Fidi jsou
vykonavany spravné a v pripadé potfeby davaji podnét k jejich optimalizaci;

b) kontroluji ¢innost a plnéni tkoll jednotlivych organizacnich Gtvard v ramci odboru, ktery fidi;

c) zastupuji CSSZ pfi jednanich souvisejicich s ¢innosti odboru v rozsahu svéfené pravomoci nebo
na zakladé zmocnéni udéleného Ustfednim feditelem CSSZ, jeho zastupcem nebo feditelem
sekce;

d) uzaviraji pfislusné smlouvy v souladu s vnitfnimi organizacnimi smérnicemi nebo na zakladé
pIné moci udélené Ustfednim feditelem CSSZ;

e) odpovidaji za dodrzovani pfislusnych pravnich predpisti a vnitfnich organizacnich smérnic;

f)  odpovidaji za pInéni Ukoll v oblasti poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu
k informacim v rozsahu stanoveném pfislusnou vnitini organizacni smérnici.

Obdobnou plisobnost jako Feditelé odbor{ uvedenou v odstavcich 1 az 5 maji vedouci samostatnych
oddéleni v CSSZ USSZ a IPZS, které pfimo fidi Ustfedni feditel CSSZ nebo jeho zastupce, Feditel
USSZ, feditel IPZS, nebo feditelé sekci.

Cl. 21
Vedouci oddéleni Ceské spravy socialniho zabezpedeni, izemnich sprav socialniho

zabezpeceni a Institutu posuzovani zdravotniho stavu

Vedouci oddéleni zabezpecuiji pInéni Gkold organizacnich Gtvard, které Fidi, a odpovidaji za vysledky
prace jejich zaméstnancd.

Vedouci oddéleni ve své plsobnosti:
a) koordinuji praci v ramci organizacniho Gtvaru, ktery fidi, a kontroluji jeji provadéni;

b) urcuji rozsah pracovni napIné jednotlivych zaméstnancli oddéleni v rdmci schvaleného popisu
jejich pracovnich cinnosti;

¢) rozhoduji o delegovanych vécech sluzebniho poméru pfimo podfizenych statnich
zaméstnanc(;

d) FeSi bézné pracovni zaleZitosti, jejichz plnéni vyplyva z pracovni naplné oddéleni.

HLAVA VII

PODEPISOVANI PISEMNOSTiI ZAMESTNANCI CESKE SPRAVY SOCIALNIHO ZABEZPECENI,

1)

UZEMNICH SPRAV SOCIALNIHO ZABEZPECENI A INSTITUTU POSUZOVANI
ZDRAVOTNIHO STAVU

Cl. 22

Podepisovani pisemnosti

Usttedni feditel CSSZ podepisuje, pokud v jednotlivych pripadech neurdi jinak, zejména:
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2)

3)

4)

5)

a) pisemnosti, které jsou spojeny s vykonem funkce vedouciho spravniho Uradu;
b) zadsadni materialy pfedavané statnim organlim;
c) prislusné vnitfni organizacni smérnice;

d) dokumenty ve vécech sluzebniho poméru, pracovnépravni a platové dokumenty urCenych
zaméstnanct CSSZ;

e) majetkové, financni, penézni a UcCetni doklady v rozsahu odpovédnosti stanovené pravnimi
predpisy a vnitfnimi organizacnimi smérnicemi;

f)  smlouvy uzavirané mezi CSSZ a externimi subjekty, pokud toto pravo nedelegoval na jiné
zaméstnance CSSZ.

Podpisové pravo Ustfedniho Feditele CSSZ prechazi na jeho zastupce podle zésad stanovenych v &l.
7 odst. 3.

Reditelé USSZ a Feditel IPZS podepisuji zejména:

a) pisemnosti jim prislusné k rozhodnuti podle vnitfnich organizacnich smérnic a podle popisu
jejich funkce;

b) odpovédi na korespondenci ve vymezené plsobnosti, pokud jejim vyfizenim nepovérili
v souladu s vnitfnimi organizacnimi smérnicemi jiné zaméstnance;

c) majetkové, financni, penézni a Gcetni doklady v rozsahu odpovédnosti, stanovené pravnimi
predpisy a vnitfnimi organizacnimi smérnicemi;

d) prislusné dokumenty ve vécech sluZzebniho poméru, pracovnépravni a platové dokumenty
uréenych zaméstnancl sluzebnich Gfadl, které Fidi v souladu s pfislusnymi vnitinimi
organizacnimi smérnicemi CSSZ;

e) pisemnosti, jejich? vyfizovanim byli povéfeni Ustfednim feditelem €SSz, pfipadné jeho
zastupcem.

Reditelé sekci €5SZ, USSZ a IPZS podepisuji zejména:

a) pisemnosti jim pfislusné k rozhodnuti podle vnitfnich organizacnich smérnic a podle popisu
jejich funkce;

b) pisemnosti pfislusné jim na zakladé plisobnosti podfizenych organizacnich utvard;

c) odpovédi na korespondenci, ve vymezené plisobnosti, pokud jejim vyfizenim nepoveérili jiné
zaméstnance;

d) majetkové, financni, penézni a Ucetni doklady v rozsahu odpovédnosti stanovené pravnimi
predpisy a vnitfnimi organizac¢nimi smérnicemi;

e) prislusné dokumenty ve vécech sluZzebniho poméru, pracovnépravni a platové dokumenty
urenych zaméstnancli organizaCnich Utvard, které Fidi v souladu s pfisluSnymi vnitfnimi
organizacnimi smérnicemi CSSZ;

f)  prislusné vnitfni organizacni smérnice;

g) pisemnosti, jejich? vyfizovanim byli povéreni Ustfednim Feditelem CSSZ nebo jeho zéstupcem

v piipadé sekce v €SSz, feditelem USSZ v pripadé sekce v USSz a teditelem IPZS
v pfipadé sekce v IPZS.

Reditelé odborti CSSZ, USSZ a IPZS, vedouci samostatnych odd&leni CSSZ, které piimo fidi ustfedni
feditel CSSZ nebo reditelé sekci CSSZ a vedouci oddéleni CSSZ, USSZ a IPZS, podepisuji zejména:

a) pisemnosti, v souladu s opravnénim podle vnitfnich organizacnich smérnic a podle popisu
jejich funkce;
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6)

1)

2)

3)

4)
5)

b) pfislusné dokumenty ve vécech sluzebniho poméru, pracovnépravni a platové dokumenty
zaméstnancl odboru (oddéleni), které fidi v souladu s pfislusSnymi vnitfnimi organizacnimi
smeérnicemi CSSZ;

c¢) majetkové, financni, penézni a UCetni doklady v rozsahu odpovédnosti stanovené pravnimi
predpisy a vnitfnimi organizacnimi smérnicemi;

d) pisemnosti, jejichz vyfizovanim byli poveFeni bezprostfedné nadfizenym pfedstavenym nebo
vedoucim zaméstnancem, pfislusnym feditelem sekce a Ustfednim feditelem CSSZ nebo jeho
zastupcem.

Ostatni zaméstnanci €SSz, USSZ a IPZS podepisuji zejména:
a) materialy predkladané svému bezprostfednimu nadfizenému;

b) pisemnosti, v souladu s opravnénim podle vnitinich organizacnich smérnic a podle popisu
jejich funkce;

c) majetkové, financni, penézni a Gcetni doklady v rozsahu odpovédnosti, stanovené pravnimi
predpisy a vnitfnimi organizacnimi smérnicemi;

d) pisemnosti, jejichZ vyfizovanim byli povéfeni bezprostfednim nadfizenym predstavenym nebo
vedoucim zaméstnancem.

Cl. 23

Formy podepisovani pisemnosti

Podepisovani pisemnosti je v CSSZ realizovano:
a) fyzickym podpisem, nebo

b) elektronickym podpisem.

Elektronickym podpisem se rozumi:

a) zaméstnanecky elektronicky podpis vydany CSSZ (dale jen ,zaméstnanecky elektronicky
podpis"),

b) kvalifikovany elektronicky podpis vydany kvalifikovanym poskytovatelem sluzeb vytvarejicich
dbvéru v souladu s prislusSnym pravnim predpisem (dale jen ,kvalifikovany elektronicky
podpis").

Zaméstnanecky elektronicky podpis je vyuzivan vyhradné v pisemnostech interniho charakteru a
pouze za predpokladu, Ze pravni predpis nebo vnitini organizacni smérnice nestanovi jiny postup.
V ostatnich pripadech je vyuzivan fyzicky podpis nebo kvalifikovany elektronicky podpis.

Za fyzicky podpis se nepovaZuje podpisova znacka, tzv. parafa.

Dolozky "v zastoupeni" se pouzivaji jen v téch pripadech, podepisuje-li pFislusSnou pisemnost
zaméstnanec povéfeny zastupovanim v souladu s pravnimi predpisy o statni sluzbé a
pracovnépravnimi predpisy ¢i v souladu s jinym pravnim predpisem a je-li v rozsahu tohoto
zastupovani uvedeno pfislusné zmocnéni k podpisu.
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1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

HLAVA VIII
POVEROVANI ZAMESTNANCO K JEDNANI ZA CESKOU SPRAVU SOCIALNIHO

ZABEZPECENI, ZASTUPOVANI PREDSTAVENYCH A VEDOUCICH ZAMESTNANCUO CESKE
SPRAVY SOCIALNIHO ZABEZPECENI, UZEMNiICH SPRAV SOCIALNIHO ZABEZPECENI A

INSTITUTU POSUZOVANI ZDRAVOTNIHO STAVU

Cl. 24

PovéFovani zaméstnancii k jednani za Ceskou spravu socialniho zabezpeceni

Ustfedni feditel CSSZ miize pisemné povéfit pfislusného zaméstnance €SSz, USSZ a IPZS
k vystupovani (zastupovani) a k jednani za CSSZ jako spravni Ufad v oblasti socialniho zabezpeceni
(napt. ve vécech spravnich Zalob).

Ustfedni feditel CSSZ mize pisemné povéfit pfislusného zaméstnance €SSz, USSZ a IPZS
k vystupovani (zastupovani) a k jednani za CSSZ jako organizacni slozku statu v pfipadech, které
by jinak presahovaly plsobnost tohoto zaméstnance stanovenou vnitfnimi organizacnimi
smérnicemi CSSZ nebo obsah jeho pracovni naplné.

Ustfedni Feditel €SSz miZe v mimofadnych pripadech pisemné zmocnit k vystupovani
(zastupovani) a k jednani za CSSZ jako organizacni slozku statu také fyzické nebo pravnické osoby
na zakladé dohody o plné moci.

Pfedstaveni a vedouci zaméstnanci organizacnich jednotek CSSZ a predstaveni a vedouci
zaméstnanci organizacnich Gtvarl CSSZ vedou prehled vSech povéreni vystavenych pro né a pro
jejich podfizené zaméstnance nebo zmocnéni vystavenych jinym osobam k ukonlim souvisejicim
s plsobnosti pfislusné organizacni jednotky CSSZ nebo pfislusného organizacniho Gtvaru CSSZ a
uchovavaiji kopie udélenych povéreni a zmocnéni.

Pfedstaveni a vedouci zaméstnanci organizacnich jednotek ¢ssz a predstaveni a vedouci
zaméstnanci organizaCnich Utvar CSSZ poskytuji organizaCnimu utvaru CSSZ, do jehoZ plisobnosti
nalezi metodické Fizeni Cinnosti vydavani povéfeni a zmocnéni k jednani za CSSZ, veSkerou
soucinnost potfebnou k zajisténi vyhotoveni povéreni nebo zmocnéni a vedeni jejich operativni
evidence.

Cl. 25

Zastupovani predstavenych a vedoucich zaméstnanct a predavani funkci

Po piedchozim souhlasu Ustfedniho feditele CSSZ mize predstaveny ze svych pfimo podfizenych
predstavenych urcit jednoho, ktery je jeho zastupcem. Nema-li predstaveny pfimo podrizené
predstavené, uréi zastupce ze svych podfizenych statnich zaméstnancl. Takto ureny statni
zaméstnanec zastupuje predstaveného v plném rozsahu jeho Cinnosti; pfitom se povazuje za
predstaveného.

Statni zaméstnanec €SSz, USSZ a IPZS, je povinen na zakladé prikazu zastupovat predstaveného
nebo statniho zaméstnance uvedenych organizac¢nich jednotek CSSZ na sluzebnim misté zafazeném
ve vysSi platové tfidé, nez je zarazeno sluzebni misto, na které byl zastupujici statni zaméstnanec
jmenovan.

Pro zastupovani predstavenych a vedoucich zaméstnancl vSech stupid Fizeni plati tyto zakladni
zasady:
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4)

5)

a) zastupovany a zastupce jsou povinni se vzajemné informovat o stavu plnéni Ukold, zejména
upozornovat na vSechny dileZité skuteCnosti souvisejici se zajistovanim udkold;

b) zastupce rozhoduje v rozsahu pravomoci stanovené zastupovanému organizacnim fadem,
vnitfnimi organizacnimi smérnicemi a popisem jeho cinnosti;
c) zastupovany si mlze vyhradit rozhodnuti o zvlast’ dlileZitych otazkach;

d) nemdze-li v dobé zastupovani zastupce rozhodnout a zalezitost nepfipousti odklad, pozada o
rozhodnuti bezprostfedné nadfizeného predstaveného nebo vedouciho zameéstnance;

e) predstaveného nebo vedouciho zaméstnance zastupuje zastupce ustanoveny podle odstavce
1 nebo 2 tak, aby bylo zajisténo plynulé pinéni tkoll i v nepfitomnosti zastupovaného.

Pfi predani funkce mezi zastupovanym a zastupujicim, z dlvodu dlouhodobé nepfFitomnosti
zastupovaného, mlze byt na zakladé rozhodnuti spolecného nadfizeného predstaveného nebo
vedouciho zaméstnance sepsan pisemny predavaci protokol, jehoZz obsahem jsou zejména Udaje
o:

a) stavu plnéni Ukoll, véetné aktualnich problém organizacniho Utvaru;

b) predavané spisové dokumentaci, pfip. pracovnich pomdckach;

c) stavu pridélenych rozpoctovych prostredkd.

Predavajici (zastupovany) a prejimajici (zastupuijici) se mohou dohodnout na dalSich skutecnostech,
které povazuji za nezbytné uvést do protokolu. Protokol podepiSe predavajici, pfejimajici a jejich

-vvr

v oblasti sluzebnich vztahl statnich zaméstnanct nebo pracovnépravnich jednani se pisemny
predavaci protokol sepisuje povinné a obsahuje téZ Udaj o predavanych majetkovych hodnotach,
pokud jiz nebyly pfedany specializovanému organizacnimu Gtvaru.

HLAVA IX

ZAMESTNANCI VYKONAVAJICI PRAVOMOC CESKE SPRAVY SOCIALNIHO ZABEZPECENI,

1)

2)

3)

4)

UZEMNICH SPRAV SOCIALNIHO ZABEZPECENI A INSTITUTU POSUZOVANI
ZDRAVOTNIHO STAVU VE SPRAVNIM RiZENi

Cl. 26

Opravnéné uiedni osoby

Opravnénou Uredni osobou podle spravniho Fadu se rozumi v podminkach CSSZ Giedni osoba, ktera
vede spravni fizeni a tato jeji ¢innost vyplyva z popisu pracovni Cinnosti nalezejici do pisobnosti
prislusného organizacniho Utvaru.

V podminkéch €SSz, USSZ a IPZS se opravnénou Uredni osobou podle spravniho Fadu, rozumi ta
osoba, které jsou dané procesy nebo cinnosti svéfeny do rozhodovaci plisobnosti a dale osoba,
ktera je ve smyslu vnitfnich organizacnich smérnic opravnéna podepisovat rozhodnuti vydana ve
spravnim fizeni.

Uredni osobou odpovidajici za pisemné vyhotoveni rozhodnuti podle spravniho Fadu je ta osoba,
ktera je povérena vyhotovovat stejnopis rozhodnuti a ovéfit ho svym podpisem namisto opravnéné
Uredni osoby.

Zména opravnéné Uredni osoby ve vztahu ke konkrétnimu Fizeni pfislusi predstavenému nebo
vedoucimu organizacniho Utvaru, v jehoz plisobnosti spravni Fizeni probiha.
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CAST DRUHA
ZVLASTNI CAST

HLAVA I
CESKA SPRAVA SOCIALNIHO ZABEZPECENI

Dil 1

Organizaéni Gtvary a samostatna funkéni mista pfimo Fizena Gstfednim feditelem Ceské

spravy socialniho zabezpeceni

Cl. 27

Organizaéni Gtvary a samostatna funkéni mista pfimo Fizena Gstfednim feditelem Ceské

spravy socialniho zabezpeceni

Usttedni feditel CSSZ pFimo fidi tyto organizacni Utvary a samostatné funkéni misto:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g9)
h)
)

Oddéleni interniho auditu

Oddéleni komunikace

Odbor fizeni bezpecnosti a rizik

Odbor personalni

Odbor vefejnych zakazek a pravni podpory
Odbor ekonomicky

Odbor spravy Uctaren

Povérenec pro ochranu osobnich Udajt

Hlavni architekt informacniho systému CSSZ.

Cl. 28

Oddéleni interniho auditu

1) Oddéleni interniho auditu zabezpecuje vykon interniho auditu v ramci celé CSSZ, je pripominkovym
mistem k navrhtim vnitfnich organizacnich smérnic, zakond a jinych pravnich predpist, poskytuje
konzultace v oblasti nastaveni vnitfniho kontrolniho systému. Postaveni, odpovédnosti a
pravomoci interniho auditu jsou zakotveny a specifikovany ve statutu interniho auditu.

2) Oddéleni interniho auditu ma zejména tuto plisobnost:

a)

b)

vypracovava stfednédobé a rocni plany Cinnosti interniho auditu, které pfedklada Ustfednimu
fediteli CSSZ ke schvaleni;

provadi audity hlavnich a podp@rnych procest v rdmci celé CSSZ ve véech oblastech jeji
¢innosti véetné auditd kybernetické bezpecnosti a provadi téz audity Fizeni kvality Gfadu, a to
podle schvaleného rocniho planu nebo na zakladé poZadavkl pfedstavenych Ci vedoucich
zameéstnancl schvalenych Ustfednim feditelem CSSZ;
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1)

2)

d)

€)

9)

provadi ovérovani pinéni napravnych opatteni pfijatych k odstranéni zjisténych nedostatkd
formou naslednych auditl nebo monitoringd;

v souvislosti s provadénim auditl vstupuje v rezimu logické ochrany do vSech soudasti
Integrovaného informacniho systému CSSZ (dale jen ,IIS CSSZ"), provozuje informacni
systém pro evidenci auditl a instaluje auditorské nastroje;

identifikuje rizika souvisejici s auditovanou Cinnosti, provadi jejich analyzu a predava je
organizatnimu Utvaru, v jehoz kompetenci je metodické vedeni systému Fizeni rizik,
k zapracovani do jim vedeného katalogu rizik;

ovéfuje nastaveni, funkCnost a efektivnost vnitiniho kontrolniho systému; v této oblasti
poskytuje i konzultacni a poradenskou Cinnost; vede centralni evidenci povéreni k provadéni
fidici kontroly za CSSZ;

zpracovava rocni zpravu o vysledcich financnich kontrol, kterou pfedava Ministerstvu financi
(dale jen ,MF"), a pro Ustfedniho feditele CSSZ zpravu o vysledcich internich audit
vCetné vyhodnoceni obecné kvality vnitfniho kontrolniho systému CSSZ.

Cl. 29

Oddéleni komunikace

Oddéleni komunikace zaji$tuje kontakt CSSZ s médii (sdélovacimi prostiedky), koordinuje proces
tvorby, produkce a distribuce tiSténych a elektronickych médii v plsobnosti CSSZ, pini funkci
tiskového mluvciho, spravuje a monitoruje socialni sité CSSZ, podporuje interni komunikaci
a stanovuje pravidla pro jednotny vizualni styl CSSZ.

Oddéleni komunikace méa zejména tuto plisobnost:

a)

b)

d)

e)

9)

h)

pfipravuje zasady provadeéni integrované komunikace €SSz a dohliZi na jejich dodrzovani;
koordinuje a zajistuje kontakt CSSZ s médii; plni funkci tiskového mluvciho; monitoruje media
v oblastech, které se tykaji CSSZ;

metodicky zajiétuje oblast vystupovani prislusnych zaméstnanct CSSZ v médiich a podle
potteby zajist'uje spolupraci s odborniky z oblasti medialni politiky a public relations (dale jen
«PRY);

organizuje a pripravuje ve spolupraci s vécné prislusnymi organizacnimi Utvary tiskové zpravy,
tiskové materidly, tiskové konference, setkani se zastupci meédii, Cispecidlni diskuse a
konference; pripravuje stanoviska Ustfedniho feditele CSSZ pro média;

spolupracuje prevazné s agenturami specializovanymi na medialni a marketingovou
komunikaci a oblast PR, vydavatelstvimi, tiskarnami a grafickymi studii;

administruje profily €SSZ na socidlnich sitich, sleduje a vyhodnocuje jejich navstévnost a
zajist'uje interakai s jejich uzivateli;

fidi Redakéni radu webovych stranek €SSZ a v souladu s jejimi vystupy koordinuje tvorbu
jejich obsahu; ve spolupraci s pfisluSnymi organizaCnimi dtvary navrhuje koncepci webu a
intranetu CSSZ;

zajiStuje spolupraci s ostatnimi organy vefejné spravy a dalSimi subjekty v oblasti elektronické
prezentace; koordinuje ve spolupraci s vécné pfisluSnymi organizacnimi Gtvary sekci ,Zivotni
situace" na Portalu verejné spravy;

pfipravuje a sleduje dodrZovani jednotného vizualniho stylu CSSz, zabezpetuje Graficky
manual CSSZ a dohlizi na jeho aktualnost.
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Cl. 30

Odbor fizeni bezpecnosti a rizik

1) Odbor fizeni bezpecnosti a rizik je organizanim Utvarem, v jehoZ plsobnosti je vykon cinnosti
spojenych s krizovym fizenim, bezpenosti a ochranou zdravi pfi praci a poZzarni ochranou,
objektovou a technickou ochranou a kybernetickou bezpecnosti. CSSZ. Reditel odboru zaroven
vykonava funkci bezpecnostniho feditele podle zakona o ochrané utajovanych skutecnosti a o
bezpecnostni zpdsobilosti.

2)

3)

4)

Odbor fizeni bezpecnosti a rizik se organizacné ¢leni na:

a)
b)

Oddéleni bezpecnostni politiky

Oddéleni fyzické, objektové a technické bezpecnosti.

Oddéleni bezpecnostni politiky ma zejména tuto plsobnost:

a)

b)

0)
d)

€)

9)

h)

zajist'uje plnéni ukoll stanovenych pro oblast krizového Fizeni a civilni ochrany, zpracovava
souhrnné plany a dokumenty v oblasti krizového planovani, civilniho nouzového planovani a
krizového Fizeni v ramci CSSZ;

v oblasti utajovanych informaci vede prehled funkci, u kterych je nezbytné seznamovat se s
utajovanymi informacemi;

eviduje Uredni razitka a kovova pecetidla;

metodicky Fidi pfedstavené a vedouci zaméstnance a odborné zaméstnance zajist'ujici ¢innost
bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci (dale jen ,BOZP") a pozarni ochrany (dale jen ,PO") ve
vsech organizacnich jednotkach CSsz pfi zabezpecovani BOzP
a PO v podminkach konkrétnich pracovist’ a zpracovava prislusné zpravy;

organizuje proveérky BOZP a PO, preventivni prohlidky PO, a podili se na skoleni BOZP a PO
zaméstnancl a odbornych zaméstnancd zajiStujicich tuto Cinnost a zajiStuje odbornou
pripravu Clend poZarnich hlidek a pozarnich preventistd;

organizuje a zabezpecuje sluzby certifikacni autority, vydavani komercnich, kvalifikované a
komercnich serverovych certifikatl zaméstnanclm CSSZ;

spolupracuje s dohledovymi organizacnimi Utvary sekce informacnich a komunikacnich
technologii v oblast bezpecnostniho monitoringu a vyhodnocuje relevantni hlaseni
bezpectnostniho monitoringu;

provadi hodnoceni stavu bezpecnosti IIS CSSz, prijimé a realizuje opatfeni ke zvyseni
kybernetické bezpeCnosti IIS CSSZ, zabezpeluje vySetfovani a evidenci bezpecnostnich
incidentd.

Oddéleni fyzické, objektové a technické bezpecnosti ma zejména tuto plisobnost:

a)

b)

c)

d)

zajistuje ostrahu budov, zafizeni a prostranstvi naleZejicich k objektu €SSz, uzavieni budov
po pracovni resp. sluzebni dobg;

zajistuje kontrolu osob pfi jejich vstupu a odchodu do/z budov €SSz, vede evidenci a spravu
vSech klicd v CSSZ, ve spolupraci s pfislusnymi organizacnimi Utvary zajiStuje vyhotoveni
nahradnich kli¢d a zamka;

zajituje provozni reZim stanoviét fyzické ostrahy a bezpenost provozu budov €SSZ a
opatreni pfi mimoradnych udalostech;

zpracovava prislusnou dokumentaci k zajisténi fyzické, objektové a technické bezpecnosti.
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Cl. 31
Odbor personalni

1) Odbor persondlni zpracovavé koncepCni a strategické materidly v oblasti personalné-mzdové za
CSSZ a ji podfizené sluzebni Gfady, metodicky vede a koordinuje Cinnost personalnich Gtvar(l na
podfizenych sluzebnich ufadech, zpracovavaji persondiné-mzdovou agendu vztahujici se
k pracovnim mistlim a zaméstnanc@im ve sluzebnim Gfadu CSSZ.

2)

3)

4)

Odbor persondini se organizacné Cleni na:

a)
b)
9
d)

Oddéleni personalni prace
Oddéleni ekonomiky prace a mezd
Oddéleni vzdélavani

Oddéleni spravnich Cinnosti pro statni sluzbu.

Oddéleni persondlni prace ma zejména tuto plisobnost:

a)

b)

<)

d)

e)

9)

h)

podili se na metodickém fizeni zaméstnancl podfizenych sluzebnich Gfad( v oblasti sluzebnich
vztah( statnich zaméstnancl a pracovnépravni;

podili se na zpracovani zasadnich koncepcénich materiadll z oblasti personalni prace a navrhi
vnitfnich  organizaCnich smérnic upravujicich oblast personalni spravy (sluzebni a
pracovnépravni predpisy);

vykonava cinnosti souvisejici se vznikem, zménami a skoncenim sluzebniho a pracovniho
poméru zaméstnanct CSSZ a vedoucich podfizenych sluZebnich uradd, vyhotovuje dohody o
pracich konanych mimo pracovni pomér;

provadi zafazovani zaméstnanct CSSZ a vedoucich podFizenych sluzebnich Giadd do platovych
tfid a platovych stupnt a pripravuje podklady pro urceni platového tarifu;

zpracovava podklady pro jednani odborové organizace v otazkach sluzebnich a
pracovnépravnich vztahl, provadi hodnoceni kolektivnich smluv a dohod, odpovida za
hospodareni s Fondem kulturnich a socialnich potfeb (FKSP) v oblasti pfispévkd na kulturu a
télovychovu;

vyhotovuje prehled Zivotnich jubilei zaméstnanc €SSZ a vedoucich podfizenych sluZebnich
Uradd;

spravuje agendu zaméstnaneckych cipovych karet CSSz/zaméstnaneckych certifikatd €SSz,
zejmena tyto karty vydava a pfijima zpét; zajistuje dlouhodobé i kratkodobé ubytovani osob
v ubytovné CSSZ;

zajistuje  Cinnosti  spojené se  zabezpeCenim  pracovné-lékarskych  sluzeb a
s vyfizovanim narokl zaméstnancl za Skody zplsobené pracovnimi Urazy.

Oddéleni ekonomiky prace a mezd ma zejména tuto plsobnost:

a)

b)

@)

d)

podili se na tvorbé systemizace CSSZ a provadi elektronické zpracovani navrhll systemizace a
jejich zmén v informacnim systému o statni sluzbé v modulu organizace a systemizace;

na zakladé pozadavkd, potieb a trendem vyvoje zmén cCinnosti urcuje, tvoii a kontroluje plan
poctu zaméstnancl CSSZ, analyzuje a navrhuje zmény;

pfipravuje navrhy vnitfnich organizacnich smérnic v oblasti odménovani a systemizace
zaméstnancl CSSZ a provadi jejich vyklad;

zajiStuje statistickou sluzbu a zpracovani predepsanych vykazi CSSZ pro statni organy i pro
vnitfni potfeby vedeni CSSZ v oblasti ekonomiky prace;
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5)

6)

2)

9)

vykonava funkci spravce rozpoctu v oblasti platl, souvisejicich vydajl k platiim, provadi rozpis
podrobného rozpoctu platll pro organizacni Gtvary CSSZ;

koordinuje a metodicky usmérnuje oblast spravy mezd vici organizacnim Gtvardm CSSZ;

provadi vypocet vySe platu, nahrad platu, véetné nahrady platu v dobé trvani docasné pracovni
neschopnosti, pfipadné dalSich nahrad a dalSich pInéni poskytovanych zaméstnancim,
vypoCet a provadéni srazek z platu, zajiStuje oblast dané z pfijmu ze zavislé Cinnosti
zaméstnancl, pojistného na socialni a zdravotni pojisténi.

Oddéleni vzdélavani ma zejména tuto plsobnost:

a)
b)

<)

d)
e)

f)
9)

zpracovava zasadni koncepcni materialy z oblasti vzdélavani zaméstnanct;

metodicky vede zaméstnance v oblasti vzdélavani, hodnoceni a provadéni trednickych zkousek
(vCetné pripravy vnitfnich organizacnich smérnic);

fidi systém elektronického vzdélavani a zpracovava navrhy na rozvoj e-kurzd a technickych
Uprav systému;

pripravuje obsahovou napli prezencnich kurzl, zajistuje podklady pro fakturaci;

vyhotovuje komplexni vzdélavaci plan a statistické vykazy z oblasti vzdélavani, hodnoceni a
Urednickych zkousek;

zajistuje agendu Grednickych zkousek pro zaméstnance CSSZ;

metodicky vede oblast vychovy a vzdélavani v ramci poskytovani sluzby péce o dité v détské
skupiné.

Oddeéleni spravnich Cinnosti pro statni sluzbu ma zejména tuto plsobnost:

a)
b)

c)

d)

9)

1)

podili se na zpracovani zasadnich strategickych a koncepcnich material& v plisobnosti odboru;

metodicky vede zaméstnance v zaleZitostech statni sluzby (vCetné pripravy Sablon dokumentd
a vnitfnich organizacnich smérnic) a poskytuje pravni konzultace v plsobnosti odboru;

vypracovava (nebo se podili na vypracovani) rozhodnuti i jinych dokumentd v personalni
oblasti ve sloZitych pfipadech;

vede Fizeni o opravnych a jinych obdobnych prostfedcich (vCetné stiznosti) ve vécech statni
sluzby;

provadi ndbor novych zaméstnanct v CSSZ;
podili se na kolektivnim vyjednavani na trovni €SSz;

poskytuje administrativni a pravni podporu pfi uplatfiovani disciplinarni odpovédnosti v{ci
zaméstnanclim CSSZ a podrizenych sluzebnich Gfadd.

Cl. 32
Odbor verejnych zakazek a pravni podpory

Odbor verejnych zakazek a pravni podpory poskytuje pravni pomoc pfi ptipravé navrhd smiuy,
provadi evidenci smluv a zajist'uje odesilani smluv ke zverejnéni do registru smluv. Odbor pini
urcené Ukoly v oblasti svobodného pfistupu k informacim. Odbor vykonava koncepcni,
metodickou a administrativni ¢innost pfi zadavani vefejnych zakazek v CSSZ.

Odbor verejnych zakédzek a pravni podpory se organizacné cleni na:

a)
b)

Oddéleni pravni sluzby a spravy smluv

Oddéleni centralniho zadavani verejnych zakazek.
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3) Oddéleni pravni sluzby a spravy smluv ma zejména tuto pdsobnost:

a)
b)

@)
d)

e)

9)
h)

posuzuje v pfipominkovém Fizeni navrhy zakonl a jinych pravnich predpis@i nebo k nim
zZpracovava pravni stanoviska;

zastupuje €SSz v Fizeni pied soudy a jinymi organy na zakladé zvlastniho povéFeni Ustfedniho
feditele CSSZ s vyjimkou oblasti, které zabezpecuji jiné organizacni Gtvary CSSZ;

podili se na pfipravé smluv a jinych pravné vyznamnych dokumentd;

poskytuje pravni pomoc organiza¢nim Gtvar&im €SSz, USSZ i IPZS a zpracovava pravni rozbory
a stanoviska;

zajistuje vyklad pravniho predpisu upravujiciho oblast svobodného pfistupu k informacim
a poskytuje metodickou pomoc pfi poskytovani informaci podle tohoto predpisu;

zajistuje funkci odvolaciho organu proti rozhodnutim o odmitnuti Zadosti o poskytnuti
informace v pripadech, kdy rozhodovala USSZ nebo IPZS;

zpracovava vyrocni zpravu o Cinnosti v oblasti poskytovani informaci;

vykonava funkci spravce informacniho systému elektronické evidence smluv a listinné evidence
smluv pro celou CSSZ a ¢innosti souvisejici s evidovanim smiluv v elektronické i fyzické podobg;

zajistuje uverejiiovani smluv prostfednictvim registru smluv v souladu s pfislusnymi pravnimi
predpisy a vykonava dalsi cinnosti souvisejici s procesem uverejiiovanim smluv
prosttednictvim registru smiuv.

4) Oddéleni centrdlniho zadavani verejnych zakdzek ma zejména tuto plisobnost:

a)
b)

¢)

d)

zajistuje pribéh procesu zadavani verejnych zakazek v €SSz, véetné zakéazek malého rozsahu
a poskytuje metodickou pomoc pfi jejich zadavani;

zajistuje vykon administratora v fizeni o vefejnych zakazkach v souladu s pfislusnou vnitni
organizacni smérnici (o verejnych zakazkach);

¢ini nutné kroky k uverejnéni informaci o zadavacim fizeni a jeho pribéhu v souladu
s pfislusSnymi pravnimi predpisy a prislusnou vnitfni organizacni smérnici (o vefejnych
zakazkach);

zajistuje v soucinnosti s pFislusnym organiza¢nim Utvarem a v souladu s pfislusnou vnitfni
organizacni smérnici (o verejnych zakazkach) metodickou a administrativni pomoc pti jednani
hodnoticich komisi a vypracovani pfislusnych dokumentd souvisejici s ¢innosti komise;

administrativné uzavira cely prlibéh vybérového Fizeni a zabezpecuje ukladani dokumentace
v souladu se zasadami spisové sluzby;

zajistuje kontakt €SSZ s Uradem pro ochranu hospodarské soutéze.

Cl. 33

Odbor ekonomicky

1)  Odbor ekonomicky pini tkoly na Useku rozpoctovani a finanCniho hospodareni a zajistuje komplexni
fizeni programového financovani CSSZ. Odbor je koncepcnim, Fidicim i vykonnym dtvarem pro
oblast evropskych projektd realizovanych v ramci CSSZ.

2) Odbor ekonomicky se organizacné cleni na:

a)
b)

Oddéleni ekonomiky a financovani

Oddéleni projektového Fizeni.

3) Oddéleni ekonomiky a financovani ma zejména tuto pdsobnost:
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4)

1)

9)

h)

zajistuje metodické vedeni prisludnych organizacnich Gtvar@ €SSz, USSZ a IPZS pro oblast
rozpoCtu a financovani;

pripravuje koncepce a roéni plany rozpoctu €SSz a USSZ, v rdmdi jejich Gzemnich obvodd,
provadi efektivni alokaci pridélenych rozpoctovych prostiedkd v ramci €SSz a USSZ;

pIni povinnosti CSSZ jako organizacni slozky statu v oblasti rozpocetnictvi a hospodareni
s prostredky programového financovani vici MPSV a MF (popf¥. vici dalSim Ustfednim organdim
statni spravy);

zpracovava strednédoby vyhled statniho rozpoctu v Integrovaném informacnim systému statni
pokladny;

realizuje rozpis rozpoctovych prostredkd, véetné zmén rozpisu rozpoctu v systému EKIS, ktery
prostfednictvim rozhrani prenasi Udaje do Integrovaného informacniho systému statni
pokladny;

provadi vyhodnoceni Cerpani pridélenych rozpoctovych prostiedk(l a zpracovava v této véci
rozbory a bilance;

vykonava funkci spravce rozpoctu €SSZ ve smyslu zakona o finanéni kontrole a souvisejicich
pravnich predpis(.

Oddéleni projektového Fizeni ma zejména tuto plsobnost:

a)

b)

c)

d)

e)

9)

h)

vypracovava metodiku pro Fizeni a implementaci evropskych projektl a sleduje stav realizace
jednotlivych projektd, vysledkl projektl a jejich porovnavani se stanovenymi cili;

monitoruje nabidku moznosti kofinancovani evropskych projektd, zajistuje pfipravu nebo se
podili na pfipravé, zpracovani a kompletaci projektovych Zadosti, monitoruje financni naroky
vyplyvajici z jednotlivych evropskych projektd;

zajistuje komunikaci s externimi dodavateli projektl nebo jejich Casti, spolupracuje s vécné
prislusnymi organizaCnimi Utvary pfi vyGctovani financnich prostredk pfidélenych na evropské
projekty vcetné kontroly;

odpovida za realizaci evropskych projektd v €SSZ nebo se podili na jejich realizaci, stanovi

vécné, Casové a nakladové parametry projektd, koordinuje, Fidi a vykonava dohled nad
pribéhem realizace projektd;

odpovida za komunikaci s externimi kontrolnimi organy v souvislosti s kontrolami evropskych
projektl a poskytuje podporu projektovému tymu a manaZerovi projektu pro kontroly ve fazi
realizace projektu;

zajistuje ve spolupraci s vécné pfislusSnymi organizacnimi  Gtvary personalni sloZeni
realizaCnich/projektovych tymd0, navrhuje pridéleni projektovych roli a odpovédnosti
jednotlivych zaméstnancl v ramci projektové struktury;

odpovida za vedeni a spravu pfislusné dokumentace evropskych projektl a zajistuje jeji
uloZeni ve fyzické i elektronické forme;

zajist'uje vypracovani prlibéZnych monitorovacich a zavérecnych zprav o realizaci a ukonceni
projektl véetné veskerych naleZitosti souvisejici s udrzitelnosti projektd.

Cl. 34

Odbor spravy Gctaren

Odbor spravy uctaren vede komplexné dcetnictvi CSSz, stanovuje metodiku Gcetnictvi a nakladani
s majetkem CSSZ, zajistuje ho inventarizaci. ZajiStuje styk s bankami, vCetné uzavirani smiuv,
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2)

3)

4)

podpisovych opravnéni a elektronické komunikace. Zajistuje pokladni sluzby v tuzemské i
v zahrani¢nich ménach.

Odbor spravy Uctaren se organizacné cleni na:

a)
b)
c)

Oddéleni uctarny spravnich vydajd a majetku
Oddéleni uctarny pojistného a davek nemocenského pojisténi

Oddéleni uctarny davek dlichodového pojisténi.

Oddéleni uctarny spravnich vydajd a majetku ma zejména tuto pdsobnost:

a)

b)

<)

d)

€)

9)

h)

metodicky fidi a usmérfiuje Cinnost prlslusnych organizacnich utvarl v oblasti ucetnlctw
spravnich vydajli a majetku, v oblasti pfi hospodafeni s majetkem statu v ramci CSSzZ a
v oblasti pokladni sluzby;

sestavuje. celkovy Gctovy rozvrh pro CSSZ, sumarizuje Géetni zavérky za organlzacnl jednotky
a Utvary CSSZ v hlavni knize a Zpracovava komplexm ucetni zavérku za CSSZ véetné odesilani
Udetnich dat a sestavovani Géetnich vykazll za CSSZ;

provadi a metodicky zabezpecCuje centralni spravu a evidenci dlouhodobého hmotného a
nehmotného majetku a agendu odpis majetku CSSZ; organizatné zabezpetuje provedeni
inventarizace majetku CSSZ a jejiho vyhodnoceni;

vede komplexni Gcetnictvi CSSZ v oblasti spravnich vydajd, prijma, majetku, pokladny, FKSP,
depozitniho a rezervniho Uctu;

vede evidenci doélych faktur dodavatel& CSSZ a evidenci vydanych faktur odbératel&im €SSz
a zajistuje komplexné likvidaci téchto faktur;

zajistuje komplexné Géetni likvidaci tuzemskych cestovnich prikazt zaméstnanct €SSZ;

spolupracuje s Ceskou narodni bankou (dale jen ,CNB“) v oblasti zplisobu provadéni
platebniho styku v CSSZ (platebni systémy, podminky smlouvy, podpisové vzory, apod.) a
zajistuje bankovni styk pro oddéleni Uctarny spravnich vydajd a majetku;

zabezpecuje ukladani Gcetnich pisemnosti a Getnich zaznaml z oblasti Getnictvi spravnich
vydaji a majetku a dale vede spisovnu technicko-pravni dokumentace (nabyvaci tituly,
prevodni smlouvy, pfedavaci protokoly) a uklada jeji originaly.

Oddéleni uctarny pojistného a davek nemocenského pojisténi ma zejména tuto plisobnost:

a)

b)

<)
d)

e)

9)

metodicky fidi a usmérfiuje Cinnosti prislusnych organizacnich Gtvard v oblasti ucetnictvi
pojistného, davek nemocenského pojisténi, vybéru pojistného a Uhrady poskytnuté nahrady
mzdy nebo platu podle pFislusného ustanoveni zakoniku prace;

zpracovava navrhy vnitfnich organizacnich smérnic pro oblast vymezené plsobnosti, pfipadné
spolupracuje na jejich tvorbé;

podili se na zavadéni a zdokonalovani programového vybaveni pro tuto oblast;

sestavuje dil¢i Uctovy rozvrh; zpracovava prislusné ucetni operace, véetné Gcetnich zavérek;
sumarizuje Ucetni zavérky za oblast pojistného a davek nemocenského pojisténi a za oblast
Uhrady poskytnuté nahrady mzdy nebo platu;

Uctuje o pohybech penéznich prostfedkl na bankovnich Uctech pfijmé a vydaji davek
nemocenského pojisténi, exekucnich nakladl, transferu pausalniho pojistného a Uhrady
poskytnuté nahrady mzdy nebo platu;

zajistuje bankovni styk pro oddéleni uctarny pojistného a davek nemocenského pojisténi; vede
Ucetnictvi a zpracovava ucetni operace tykajici se cizich prostredkd na depozitnim uctu;
zabezpecuje ukladani Gcetnich pisemnosti a Gcetnich zaznam{ z oblasti Ucetnictvi pojistného
a davek nemocenského pojisténi a z oblasti Ghrady poskytnuté nahrady mzdy nebo platu podle
prislusného ustanoveni zakoniku prace;
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1)

2)

5)

h) zabezpecuje roCni inventarizaci UCtl za oblast pojistného, davek nemocenského pojisténi a
Uhrady poskytnuté nahrady mzdy nebo platu podle pfislusného ustanoveni zakoniku prace.

Oddéleni uctarny davek dlichodového pojisténi mé zejména tuto plsobnost:

a) stanovuje postupy, komplexné koordinuje a vede Ucetnictvi, usmérfiuje a zpracovava Ucetni
operace pro oblast davek ddichodového pojisténi (dale jen ,,DDP") na vydajovém, prijmovém
a depozitnim Uctu;

b) stanovuje zplisoby poskytovani a vydctovani zéloh financnich prostfedk Ceské posts, s. p.
(dale jen ,CP") pro vyplaty DDP v ramci systému ddchodové sluzby dle Mandétni smlouvy
uzaviené mezi CSSZ a CP;

c) sestavuje UcCtovy rozvrh a Ucetni zavérku za oblast DDP, provadi analyzy nakladt spojenych
s vyplatou DDP a podili se na zavadéni a zdokonalovani programového vybaveni za tuto oblast;

d) spolupracuje s CNB v oblasti zplisobu provadéni platebniho styku v CSSZ a zabezpeluje
bankovni styk pro oddéleni Gctarny DDP;

e) kontroluje dodrzovani pravnich predpisll z oblasti Ucetnictvi, financniho hospodareni,
kontroluje opravnénost podpisti zaméstnanci, a zajiSt'uje podpisova opravnéni pro bezpecny
elektronicky prenos dat do CNB a CP pro vyplaty DDP;

f)  zpracovéava vratky dlichodii z tuzemska i zahraniCi a spolupracuje s pfislusnymi organizaCnimi
Utvary CSSZ v oblasti ddichodového pojisténi a vymahani pohledavek na DDP;

g) zpracovava dokladovou rocni inventarizaci Uctl za oblast DDP, vcetné roCni inventarizace
preplatkd a uklada Gcetni pisemnosti i Ucetni zaznamy za tuto oblast;

h) koordinuje a usmérfuje vymahani pohledavek, vede evidenci vymahanych preplatkd a
jednotliva konta dluznik& na DDP.

Cl. 35

Povérenec pro ochranu osobnich udajt

Povéfenec pro ochranu osobnich Udaji vykonava svoji plisobnost pro €SSZ a USSZ podle
prislusného nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich (dajd a o volném pohybu téchto udajd (dale jen ,nafizeni") a dalSich
predpisd EU nebo Ceské republiky v oblasti ochrany Gdajti (dale jen ,pravni pfedpisy pro ochranu
osobnich udaja").

Povérenec pro ochranu osobnich Udajli ma zejména tuto plsobnost:

a) poskytuje informace a poradenstvi prislusSnym organizacnim Utvardm a zaméstnanciim, ktefi
provadéji zpracovani osobnich udajd, o jejich povinnostech podle pravnich predpisi pro
ochranu osobnich udajl;

b) provadi monitorovani zpracovani osobnich ddajl v souladu s pravni pfedpisy pro ochranu
osobnich Udajli a s koncepcemi CSSZ, véetné rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi a
odborné pripravy zaméstnancli zapojenych do operaci zpracovani osobnich udajd
a souvisejicich auditd;

c) poskytuje poradenstvi na pozadani, pokud jde o posouzeni vlivu na ochranu osobnich dajd,
a monitoruje jeho uplatfiovani podle ¢lanku 35 nafizeni;

d) spolupracuje s Uradem pro ochranu osobnich tdajd; vykonava plisobnost kontaktniho mista
pro Urad pro ochranu osobnich Udajd v zalezitostech tykajicich se zpracovani, vietné
predchozi konzultace pred zahajenim zpracovani osobnich Gdajli podle pfislusného ustanoveni
nafizeni a pripadné vede konzultace v jakékoli jiné véci tykajici se ochrany osobnich udajd;
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1)

2)

1)

e)

vykonava plsobnost kontaktni osoby pro subjekty Udajl ve vSech zaleZitostech souvisejicich
se zpracovanim jejich osobnich Udajl a vykonem jejich prav podle nafizeni.

Cl. 36

Hlavni architekt informaéniho systému €SSz

Hlavni architekt informacniho systému €SSZ vykonava koncepéni, metodické a koordinaéni ¢innosti
v oblasti strategického fizeni oblasti informacnich a komunikacnich technologii (dale jen ,IKT"), se
zvlastnim zaméfenim na koordinaci Ukolll na Gseku Enterprise (podnikové) architektury CSSz (dale
jen IT architektura CSSZ"), podili se rovnéz na koordinaci pfipravy planu rozvoje na tomto Useku,
vCetné posuzovani konkrétnich projektl v oblasti IKT.

Hlavni architekt informaéniho systému CSSZ mé zejména tuto plsobnost:

a)

b)

0)

d)

e)

9)
h)

metodicky Fidi ¢innosti v oblasti vytvareni a udrzovani IT architektury CSSZ a podili se na
vytvafeni strategie v oblasti IKT, dale koordinuje a metodicky Fidi zpracovani analyzy IT
architektury CSSZ, vcetné stanoveni pozadovaného budouciho stavu a zplsobu jeho dosazenti;

koordinuje a metodicky Fidi pFipravu navrhu komplexniho fedeni (modelu) IT architektury €SSZ
a ve spolupraci s prislusSnymi organizacnimi Gtvary zajiStuje jeho implementaci a nasledné
udrZzovani, kde identifikuje rizika spojend simplementaci nebo zménami modelu IT
architektury CSSZ a navrhuje postup pfi jejich eliminovani, pricemz koordinuje a metodicky
fidi vyhodnoceni implementace modelu IT architektury CSSZ a jeho zmén podle stanovenych
metrik a souladu s poslanim a Ukoly CSSZ;

sleduje vyvoj v oblasti IT architektury a v jejich intencich se ve spolupraci s pfislusnymi
organizacnimi utvary podili na pfipravé vhodnych opatfeni v CSSZ sméfujicich k zajisténi vyssi
funkCnosti a flexibility IT architektury CSSZ a vyhodnocuje poZadavky a navrhy na funkCni
feSeni a zmény modelu IT architektury CSSZ a ve spolupraci s prislusSnymi organizacnimi
Utvary vytvari vhodné podminky pro jejich realizaci;

poskytuje metodickou podporu a konzultace pfi pfipravé projektd IKT z pohledu IT
architektury CSSZ, v urenych pripadech vede pracovni tymy, které tyto projekty pfipravuii;

spolupracuje na pfipravé zavaznych pravidel a standard{ (governance) pro pfipravu designu
IT architektury a jejich implementaci do prostredi CSSZ;

spolupracuje pii vybéru a implementaci nastroj& pro modelovani IT architektury CSSZ;
spolupracuje pii vytvareni vhodné softwarové a hardwarové infrastruktury €SSZ;

spolupracuje s Digitalni a informacni agenturou ohledné IT architektury a také s externimi
dodavateli CSSZ v oblasti IKT.

Dil 2

Sekce pro Fizeni Uradu

Cl. 37

Zakladni ¢innosti a organizacni ¢lenéni sekce pro Fizeni ifadu

Sekce pro fizeni Ufadu poskytuje Uplny administrativni servis Ustfednimu Fediteli €SSZ a jeho
zastupci, vCetné pripravy a organizovani pracovniho programu podle jejich pokyn. Sekce zajistuje
ve spolupraci s pfisluSnymi organizaCnimi Utvary odborné podklady a stanoviska pro jednani
ustredniho reditele CSSZ s externimi subjekty, zejména organy verejné spravy a organizacemi.
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Pfipravuje materidly pfedkladané ustfednimu Fediteli CSSZ ke schvaleni (k podpisu) nebo k
projednani na poradach Ustfedniho feditele CSSZ a kontroluje je z hlediska jejich uplnosti a formalni
spravnosti. Provadi rozpis a vede evidenci dkold uloZenych ustfednim Feditelem CSSZ nebo jeho
zastupcem a sleduje jejich pInéni. Pfipravuje jednani porad Ustfedniho feditele CSSZ a vyhotovuje
zépisy z téchto jednénl' pokud neni zapisem povéFen jiny ¢len porady. Sekce eviduje a vyfizuje,
pFip. ve spolupraci s vécné pfislusnymi organizacnimi Utvary, korespondenci a dotazy adresované
Ustrednimu fediteli SSZ.

2) Sekce pro Fizeni Uradu dale zajist'uje ¢innosti spojené s funkci sty¢ného mista podle prava socialniho

3)

1)

2)

zabezpeceni EU a mezinarodnich smluv o socialnim zabezpeceni, zajist u1e Cinnosti souvisejici se
strateglckym Fizenim a organizaci CSSZ, zabezpetuje oblast stiznosti v ramci celé €SSz, fidi oblast
spravy dat CSSZ, zajistuje komplexni statistickou sluzbu, vykaznictvi a controlling, zajidt'uje spravu
narokovych podkladl dlchodového pojisténi a zabezpecuje vykon agendy vyfizovani dotazll
obcand.

Sekce pro Fizeni Uradu se organizacné ¢leni na:

a) Oddéleni evropské koordinace a mezinarodnich stykd
b) Oddéleni strategie, organizace a systému fizeni

c) Oddéleni stiznosti a interni kontroly

d) Odbor analyticky

e) Odbor spravy Udajové zakladny

f)  Odbor poskytovani informaci v oblasti diichodového pojisténi.

Cl. 38
Oddéleni evropské koordinace a mezinarodnich styki

Oddéleni evropské koordinace a mezinarodnich styk zajiStuje Cinnosti spojené s funkci sty¢ného
mista podle prava socialniho zabezpeCeni EU a mezinarodnich smluv o socidlnim zabezpeceni,
ucastni se jednani se zahrani¢nimi nositeli pojiSténi, predstaviteli mezinarodnich organizaci a
zastupitelskych Gradi cizich statll a zastupuje CSSZ viaci organtim EU.

Oddéleni evropské koordinace a mezinarodnich stykl ma zejména tuto plisobnost:

a) vykonava funkci sty¢ného mista dle prava socidlniho zabezpeceni EU a dle mezinarodnich
smluv o socialnim zabezpeceni v rdmci plsobnosti CSSZ, navrhuje opatieni k jejich provadéni
a koordinuje souvisejici Cinnosti;

b) vykonava gesci za CSSZ pfi pripravé dohod se zahrani¢nimi institucemi, vyfizuje korespondenci
s mezinarodnim prvkem v pfipadech, kdy neni urCena prislusnost jinych organizacnich utvard
€SSz a provadi jeji distribuci;

c) podili se na pripravé stanovisek CSSZ k navrh@m pravnich predpist, pfipravé mezinarodnich
smluv o socialnim zabezpeCeni, vykladu prava EU a mezinarodnich smluv o socialnim
zabezpeceni, vCetné Gcasti na tvorbé celostatnich koncepci a stanovisek v této oblasti;

d) vykonava gesci za CSSZ ve vztahu k orgadniim EU, mezindrodnim organizacim a organum statni
spravy CR v mezinarodni oblasti, véetné zpracovani nét a stanovisek a zajisténi Ucasti CSSZ a
navrhuje doporudeni v ramci CSSZ;

e) vykonava gesci pfi zpracovani mezinarodnich statistik a dotaznik( a odpovida za obsahovou
strukturu webu CSSZ v oblasti prava socialniho zabezpeceni a mezinarodnich smiuv;

f)  vécné, protokolarné a organizacné zajistuje jednani ¢lend vedeni CSSZ s mezindrodni Ucasti a
ostatni jednani ve své plsobnosti vCetné zajisténi poradenskych dni a stazi;
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1)

2)

1)

2)

9)

h)

sestavuje plan zahranicnich sluZebnich a pracovnich cest, vykonava gesci za jeho realizaci,
vCetné metodiky a spravy této agendy;

spravuje a metodicky zajiStuje agendu prekladll a tlumoCeni pro CSSZ a tzemni pracoviété
CSSZ a vykonava gesci za cizojazyCné texty pouzivané CSSZ.

Cl. 39

Oddéleni strategie, organizace a systému fizeni

Oddgleni strategie, organizace a systému fizeni zajiStuje Cinnosti souvisejici s provadénim fizeni
kvality v CSSZ, pfipravou organizacniho usporadani CSSZ a vykonava metodické a organizacni
¢innosti  tykajici se zejména oblasti systému fizeni, automatizovaného systému vnitinich
organizacnich smérnic, povéreni a plnych moci a inovacnich podnétd.

Oddéleni strategie, organizace a systému fizeni ma tuto plsobnost:

a)
b)
c)

d)

e)

koordinuje Cinnosti souvisejici s provadénim Fizeni kvality v CSSZ a v této oblasti pfipravuje
materidly tykajici se strategického fizeni a organizace sluzebniho Gfadu;

navrhuje strategické cile a prioritni Ukoly CSSZ na zakladé provedenych analyz, véetné
stanoveni ¢asového harmonogramu pro jejich realizaci;

pripravuje navrh organizacni struktury (organizacni fad) a organizacniho ciselniku CSSZ;

metodicky vede a koordinuje proces pfipravy a vydavani vnitfnich organizacnich smérnic a
kontroluje jeho pribéh z hlediska formalni spravnosti, spravuje elektronickou evidenci
vnitfnich organizacnich smérnic CSSZ;

metodicky vede a koordinuje agendu povéreni vydavanych pro zaméstnance €SSz a plnych
moci pro externi subjekty k zastupovani CSSZ (CR-CSSZ) a spravuje elektronickou evidenci
vnitfnich organizacnich smérnic CSSZ;

vede agendu spojenou s procesem fizeni inovacnich podnétl a jejich vyhodnocovanim a
zabezpecCuje prislusné organizacni zajisténi této agendy.

Cl. 40

Oddéleni stiznosti a interni kontroly

Oddgleni stiznosti a interni kontroly metodicky fidi a koordinuje oblast stiznosti a interni kontroly
v ramci CSSZ.

Oddéleni stiznosti a interni kontroly ma zejména tuto plsobnost:

a)

b)

@)

d)

prosetfuje, vyfizuje a eviduje stiznosti, podani, podnéty a petice obCanl a pravnickych osob
a podani postoupenych jinymi organy statu, ktomu vyZaduje od vécné prislusnych
organizacnich Gtvard CSSZ potrebné podklady a stanoviska;

analyzuje pficiny dlvodnych stiZznosti a s pfislusnymi predstavenymi a vedoucimi zaméstnanci
projednava napravna opatieni;

vypracovava rocni informaci o vyfizovani stiznosti a jinych podani a predklada ji pro informaci
poradé vedeni CSSZ;

pfi podezfeni na naplnéni znak(l skutkové podstaty trestného cinu ve vécech dlichodového
pojisténi ke skodé CSSZ podava (po schvaleni Ustfednim feditelem CSSZ) organlim cinnym
v trestnim Fizeni ozndmeni o podezieni ze spachani trestného Cinu a podava vysvétleni pri
vyZzadané soucinnosti; pokud je v dané véci zahajeno soudni fizeni, predava podkladovy
materidl prislusnému organizaénimu Gtvaru CSSZ;
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1)

2)

3)

4)

9)

h)

vypracovava stfednédobé a rocni plany kontrol;

pfi provadéni fidicich kontrol provéfuje uplatfiovani kritérii hospodarnosti, efektivnosti a
Ucelnosti, dle zékona o financni kontrole kontroluje soulad cinnosti v rdmci hospodareni

Va.r 7 .

kontrolu jsou nezavisli na vSech vykonnych Cinnostech;

predklada Ustfednimu Fediteli CSSZ zpravy z kontrol a provadi nasledné ovérovani Gcinnosti
prijatych opatfeni;

vypracovava metodiku pro oblast vyfizovani stiznosti a interni kontroly, zpracovava navrhy
vnitfnich organizacnich smérnic pro oblast vymezené plisobnosti.

Cl. 41
Odbor analyticky

Odbor analyticky vytvafi zakladni koncepCni materialy tykajici se procesu spravy dat a navrhuje
principy datove politiky v CSSZ. Odbor metodicky fidi provadéni statistik a vykaznictvi v CSSZ,
zpracovava souhrnné statistické Udaje ze vSech oblasti Cinnosti CSSZ a Fidi proces publikace
otevienych dat. Metodicky Fidi oblast controllingu a vytvafi koncepce Fizeni nakladd v CSSZ.
Zajist'uje analytické vystupy a poklady z dostupnych zdrojovych dat CSSZ.

Odbor analyticky se organizacné Cleni na:

a)
b)

Oddeéleni metodiky spravy dat

Oddéleni statistiky a controllingu.

Oddéleni metodiky spravy dat ma zejména tuto plisobnost:

a)

b)

<)

d)

e)
f)

9)
h)

metodicky fidi oblast spravy dat CSSZ véetné aplikace jejich principd do procest CSSZ a
zpracovavani navrh{ vnitfnich organizacnich smérnic pro tuto oblast;

posuzuje navrhy novych pravnich predpist z hlediska koncepce spravy dat CSSZ a vypracovava
stanoviska za oblast metodiky spravy dat;

navrhuje zésady a principy datové politiky v CSSZ a pfipravuje koncepéni materidly tykajici se
procesu spravy dat z oblasti socialniho pojisténi;

metodicky fidi oblast datového katalogu, odpovida jeho za vedeni a obsahovou stranku a
vznasi pozadavky na Upravu datového katalogu;

definuje standardy pro vyvoj IKT systém{ z pohledu spravy dat;
pripravuje data pro publikaci ve formatu otevienych dat a jejich vizualizace;
spolupracuje a navrhuje opatfeni na zajisténi bezpecnosti dat;

spolupracuje pfi navrhovani systému Fizeni kvality dat a na jejim zajiSténi vCetné spoluprace
pri sledovani kvality dat, analyze a vyhodnocovani méreni kvality dat a navrhu Feseni zjisténych
problém{ v kvalité dat.

Oddéleni statistiky a controllingu ma zejména tuto plsobnost:

a)

b)

metodicky Fidi provadéni statistik a vykaznictvi v CSSZ a zajistuje na zékladé podkladi
prislusnych organizacnich Gtvarl komplexni statistickou sluzbu a vykaznictvi CSSZ, podle
potfeby vyzaduje poskytovani dalSich statistickych udajl;

podili se na vypracovani analyz systému socialniho zabezpeceni CR, zpracovava podklady pro
vydavani statistickych publikaci a prezentaci statistik na webu a intranetu CSSZ a pro otevfena
data, zpracovava operativni statistické informace pro vedeni CSSZ;
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1)

2)

3)

c) poskytuje statistické Udaje MPSV v rozsahu a periodicité stanovené v materialu ,Statistické
vystupy CSSZ predavané na MPSV CR", poskytuje Udaje dalSim externim subjektlm,
spolupracuje s pojistné-matematickym Utvarem MSPV;

d) zajiStuje spravu dat a tvorbu vystupl v prostfedi EKIS za oblast statistik diichodového a
nemocenského pojisténi, vybéru pojistného, Ucetni zpravy, e-podani a statistické dlichodové
databaze (D-STAT);

e) pripravuje statistické vykazy z dané oblasti na zakladé Programu statistickych zjistovani, ktery
je vydavan Ceskym statistickym Ufadem;

f)  analyzuje stav a vyvoj pfijmd a vydajd socialniho zabezpeceni, zejména vybéru pojistného a
davek socidlniho zabezpeceni, Udaje poskytuje MPSV a vedeni Ci jinym organizacnim Gtvardm
CSSZ, prezentuje je na webovych strankach CSSZ;

g) Vytvari koncepce fizeni nakladd v €SSz, vytvari a spravuje Ciselnik nakladovych stredisek,
metodicky vede organizacni jednotky a Utvary CSSZ v oblasti controllingu, fidi zplsob
rozuctovani nakladd a rozuctovani provadi;

h)  provadi interni analyzy nakladd €SSz z hlediska cinnosti, organiza¢nich jednotek a nemovitosti
CSSsz.

Cl. 42
Odbor spravy udajové zakladny

Odbor spravy Udajové zakladny zajistuje spravu narokovych podkladl ddchodového pojisténi,
individudlnich kont pojisténcd (dale jen ,IKP") a identifikacnich Udajl Ucastnikll pojisténi.
Vyhotovuje informativni osobni listy ddichodového poijisténi (dale jen ,JOLDP") a priibéhy pojisténi
do zahranici. Spolupracuje s organy socialniho zabezpeceni resortdl Ministerstva obrany (dale jen
»,MQ"Y), Ministerstva vnitra (dale jen ,MV") a Ministerstva spravedinosti (dale jen ,MS") a
zahraniénimi nositeli pojisténi. Predava vyzadany evidencni material na MPSV a zajistuje evidenci
predddchodd.

Odbor spravy Udajové zakladny se organizacné Cleni na:

a) Oddéleni spravy udajl o Ucastnicich pojisténi

b) Oddéleni spravy a evidence narokovych podklad
c) Oddéleni zpracovani narokovych podkladt

d) Oddéleni spravy individualnich kont.

Oddéleni spravy udajd o Gcastnicich pojisténi ma zejména tuto plsobnost:

a) koordinuje a metodicky usmérmuje zpracovani identifikacnich Udajl subjektl pojisténi
v celostatnim méfitku, véetné vedeni prislusné evidence (registr pojisténcl, registr
zaméstnavatell a jejich pojistné vztahy);

b) spolupracuje na koncepcnich a metodickych materialech celostatni evidence subjektl pojisténi
zaloZené na Cislech pojisténi;

c) vypracovava stanoviska k navrhlm legislativnich zmén v oblasti (dajové zakladny socidlniho
pojisténi;

d) zajiStuje a provadi nebo iniciuje zmény a opravy identifikacnich ddajd ve v3ech evidencich
CSSz, provadi konzultacni ¢innost pfi odstranovani diferenci v identifikacnich Gdajich;

e) zpracovava podnéty ke zménam a opravam identifikacnich Udajli, vyfizuje souvisejici
korespondenci;

f)  pridéluje evidencni Cislo pojisténce;
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4)

5)

9)

h)

i)

provadi konzultatni a poradenskou cCinnost pfi zpracovani Zadosti o poskytnuti informaci z
registru pojisténcl a registru zaméstnavatell tfetim osobam;

rozhoduje o zplsobu vyfizeni Zadosti o poskytnuti informaci z registru pojisténcli a registru
zameéstnavatell tfetim osobam; vyhodnocuje opravnénost Zadosti, zjiStuje potfebna data v
prislusnych evidencich CSSZ a Zadosti vyfizuje;

zajist'uje predavani evidencniho materidlu MO, MV a MS.

Oddéleni spravy a evidence narokovych podkladl ma zejména tuto pdsobnost:

a)

b)

c)

d)

9)

h)

spravuje a eviduje veskeré doklady pojisténcd v elektronické podob€, u listinnych dokladd
zajist'uje i jejich digitalizaci, tj. skenovani narokovych podkladd do databaze INP a ostatnich
dokladd do databaze DMS;

koordinuje a usmérfiuje Cinnosti souvisejici se shromazdovanim, digitalizaci, ukladanim,
kontrolou a pohotovosti narokovych podkladd a jinych dokumentd, podili se na koncepcnich
aktivitach tykajicich se digitalizace a provadi konzulta¢ni ¢innost ve zvlast' slozitych pfipadech;

tridi narokové podklady pred vstupem do digitalizacnich linek, pfipravuje, registruje a eviduje
davky ke skenovani, provadi processing u naskenovanych davek, evidencnich list(
dtichodového pojisténi (dale jen ,ELDP") a dalSich dokladd, zajiStuje typovani rodnych Cisel
k tisku privodek a jejich tisk;

uklada originaly digitalizovanych narokovych podkladt do archivu strojové evidence a
dohledava jejich listinné originaly, zajistuje aktualnost elektronickych a digitalizovanych
narokovych podkladll (zneplatriovani, Feseni duplicit, opravy);

kontroluje spravnost ptifazeni vSech elektronickych a naskenovanych dokladll a datovych vét
k identifikacnim Udajlim, opravuje chybna pfifazeni image nebo datovych vét v databazi INP,
pri vytvareni datovych vét z naskenovanych dokladd provadi jejich korektury a indexaci;

zajist'uje zpracovani a opravy udajl z e-Podani Oznameni o nastupu do zaméstnani (ONZ)
prosttednictvim aplikace UIP2 - kontrolni linka ve spolupraci s oddélenim spravy Gdajd o
Ucastnicich pojisténi, pro oddéleni spravy individualnich kont zadava identifikacni a adresni
Udaje ze Zadosti o vyhotoveni IOLDP;

kontroluje datové véty z narokovych podkladd uloZzenych v databazi INP a vytvari datové véty
z nové naskenovanych dokladd pfi zpracovani novych Zadosti o dlichod s mezinarodnim
prvkem;

vyfizuje zadosti Bezpecnostni informacni sluzby, Narodniho bezpecnostniho ufadu, MO a MV,
korespondenci zaméstnavatelll a komunikuje s USSZ ohledné zaslani informaci o ulozenych
narokovych podkladech, ve spolupraci s USSZ vytizuje Zadosti o storno chybnych narokovych
podkladd.

Oddéleni zpracovani narokovych podkladi ma zejména tuto plisobnost:

a)

b)

<)

d)

provadi kontrolu narokovych podkladd a kont pojisténcll u tuzemskych Zadosti o dtichod,
pripravuje digitalizované podklady pro rozhodovani o naroku a vysSi davky ddchodového
pojisténi;

koordinuje a usmériuje Cinnosti v zasadnich zaleZitostech z oblasti konsolidace narokovych

podkladd a kont pojisténcd u tuzemskych Zadosti o dlichod, zajist'uje konzultacni a metodickou
c¢innost pfi zpracovani narokovych podkladd, vyfizuje souvisejici korespondenci;

opravuje datové véty pro nové tuzemské Zadosti o dlichod, tvofi chybéjici a dopliuje nelpiné
datové véty o dobach pojisténi, vymeérovacich zakladech, nahradnich dobach pojisténi a
oznacuje digitalizované dokumenty pro nasledné rozhodovani o narocich na davku a jeji vysi;

vytvaii nové datové véty pro nestandardni podklady v ramci konsolidace Udajové zakladny,
kompletuje digitalizované dokumenty celého konta pojisténce a u dosud nezkontrolovanych
datovych vét potvrzuje jejich spravnost;
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6)

1)

2)

3)

e) provadi kompletaci davkového spisu pfi pfipravé novych tuzemskych Zadosti véetné kontroly
doby zpracovani v prislusnych aplikacich, zajistuje slouceni fyzického davkového spisu
s elektronickym a jeho predani na prislusné davkové oddéleni.

Oddéleni spravy individudinich kont ma zejména tuto plsobnost:

a) vytvari a kontroluje datové véty o dobach pojisténi, vymérovacich zakladech, nahradnich
dobach pojisténi a dalSich tdajich z rliznych zdrojd, pfedevsim z image narokovych podkladd
evidovanych v centralnich databazich;

b) zajiStuje konsolidaci Udajové zakladny, provadi metodickou a konzultacni Cinnost vcetné
aprobace zvlast' slozitych pripadl a usmérnuje cinnosti v zasadnich zaleZitostech tvorby vypisl
dob pojisténi a vytvareni IKP;

c¢) vyhotovuje IOLDP a pribéhy pojisténi do zahranici, vyfizuje korespondenci s pojisténci,
zameéstnavateli a cizimi nositeli pojiSténi, tykajici se dob pojisténi;

d) kontroluje a pfipravuje datové véty z image narokovych podkladd, kompletuje a oznacuje
digitalizované dokumenty pro nasledné vyhotovovani kont pojisténcd;

e) vystavuje formulafe o dobé pojisténi na Uzemi CR podle prava socidlniho zabezpeceni EU,
mezinarodnich smluv a v dalSich pfipadech v oblasti diichodového a nemocenského pojisténi
nebo davek v nezaméstnanosti;

f)  provadi Setfeni dob pojisténi a dalSich potfebnych Udajll u zaméstnavateld, dalSich organizaci
a USSZ a rozhoduje o zhodnoceni narokovych podkladd dorucenych nebo dosetfenych dob
pojisténi a jejich nasledném zpracovani do elektronické podoby;

g) spolupracuje s prisludnymi institucemi v CR pfi predavani dob pojiténi pro zahraniéni nositele
pojisténi;

h) predava vyzadany evidencni material k ddichodovému Fizeni slovenskému nositeli pojisténi a
vyfizuje souvisejici korespondenci;

i)  provadi opravy a aktualizaci digitalizovanych narokovych podkladd osob samostatné vydeélecné
¢innych (dale jen ,,0SVC").

Cl. 43

Odbor poskytovani informaci v oblasti dlichodového pojisténi

Odbor poskytovani informaci v oblasti dlichodového pojisténi zajistuje komplexni klientsky servis
v oblasti dlichodového pojisténi, procesu dlichodového fizeni, véetné oblasti socialniho zabezpeceni
EU a mezinarodnich smluv o socialnim zabezpeCeni, odpovida za monitoring sluZzeb poskytovanym
klientlim, zajiStuje oblast ovérovani listin vystavovanych CSSZ pro Ucely vydani apostilni dolozky
Ministerstvem zahraniCnich véci, provadi prlzkum a vyhodnoceni spokojenosti klientd
s poskytovanim sluzeb.

Odbor poskytovani informaci v oblasti dlichodového pojiSténi se organizacné cleni na:

a) Oddéleni klientské centrum
b) Oddéleni telefonickych informaci.

Oddéleni klientské centrum ma zejména tuto plisobnost:

a) vyrizuje dotazy klientli, poskytuje komplexni informace, konzultace a poradenstvi ve vécech
dlichodového pojisténi a fizeni o davky dlichodového pojisténi podle vnitrostatnich predpis(,
prava socialniho zabezpeceni EU a mezinarodnich smluv v oblasti socialniho zabezpeceni;

b) po predchozim objednani klienta provadi informativni vypocCty ddchodu, rovnéz poskytuje
osobni konzultace v oblasti specifickych a meritorné narocnych agend dlichodového pojisténi;
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3)

1)

d)

€)

f)

9)
h)

feSi naléhavé pripady a dotazy, které maji charakter urgenci/stiznosti, sepisuje protokoly o
pozadavcich/zadostech/oznamenich obcanli souvisejicich s vyfizovanim jejich davek
dtichodového pojisténi a predava je k vyfizeni vécné prislusnému organizacnimu Utvaru;

vydava potvrzeni o vyplaté, druhu a vysi dlichodu a dalSi potvrzeni, zajiStuje vyhotoveni
informativniho pr@ibéhu dob pojisténi, zajistuje vydavani opist rozhodnuti;

provadi kontrolu dob pojisténi a dokladani/dopliiovani doklad( do evidence CSSZ, vyhotovuje
a ovéruje kopie dokumentd a predava je vécné prislusnému organizacnimu Utvaru;

zprostiedkovava opravnénym osobam nahlizeni do spisu;
provadi ovérovani verejnych listin vydanych CSSZ pro vydani apostilni dolozky;

spravuje Uredni desku CSSZ pro dorucovani rozhodnuti vefejnou vyhlaskou.

Oddéleni telefonickych informaci ma zejména tuto pdsobnost:

a)

b)

f)

9)

h)

vyfizuje dotazy klientl, podava komplexni informace a poskytuje poradenstvi v oblasti
dlichodového pojisténi, davek diichodového pojisténi a procesu diichodového Fizeni podle
vnitrostatnich pravnich predpisd, mezinarodnich smluv o socidlnim zabezpeceni a prava
socialniho zabezpeceni EU;

vyfizuje pozadavky klientll o vyhotoveni potvrzeni o vyplaté a vysi dichodu a jinych druhl
potvrzeni pro Uredni Ucely a zajist'uje jejich expedici;

prebird a se zdznamem predava k vyfizeni vécné prislusnym organizaénim Utvardm C€SSZ
naléhavé urgence a pozadavky ve vécech diichodového pojisténi, které maji charakter stiznosti
vCetné e-mailovych zprav a telefonickych urgenci;

vyfizuje a eviduje e-mailové dotazy klientl zaslané do e-mailové schranky Call centra
dtichodového pojisténi, provadi formu zpétného volani tzv. call back;

zajiStuje obsluhu telefonni linky pro objednavani klientli na informativni vypocet dlichodu pfi
CSSz;

provadi konzultacni a poradenskou cinnost v oblasti dlichodového pojisténi ve zvlast’ slozitych
pfipadech;

eviduje veSkeré telefonické i e-mailové urgence a dotazy klientd, eviduje a zpracovava dotazy
podané pres aplikaci ServiceDesk a elektronickou postou a USSZ a IPZS, které byly dorucené
na oddéleni telefonickych informaci;

zajistuje pro USSZ a IPZS formou konzultaci potfebné informace o stavu fizeni jednotlivych
pripadd.

Dil 3

Sekce provozni

Cl. 44

Zakladni ¢innosti a organizacni ¢lenéni sekce provozni

Sekce provozni vykonava cinnosti v oblasti spravy majetku, investic a spisové sluzby, vykonava
funkci investora, pfipravuje a zadava vefejné zakazky ve své plsobnosti. Komplexné zajiStuje
provozni potfeby CSSZ. Za svéfenou oblast spolupracuje s pfislusnymi organy statni spravy. Resi
problematiku dislokace véetné komunikace s Uradem pro zastupovani statu ve vécech majetkovych
a dislokacnich komisi.
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2)

1)

2)

3)

4)

Sekce provozni se organizacné Cleni na:
a) Odbor hospodaiské spravy
b) Odbor spisové sluzby.

Cl. 45
Odbor hospodaiské spravy

Odbor hospodarské spravy vykonava investicni, dislokacni a Udrzbové Cinnosti a opravy v ramci
celé CSSZ a zabezpecluje celostatni koordinaci pfipravy projektll CSSZ. Po strance metodické
a realizacni Fidi oblast nakupu dlouhodobého majetku CSSZ. Komplexné zajiStuje provozni potfeby
CSSZ a jeho ucelovych zafizeni.

Odbor hospodarské spravy se organizacné cleni na:

a) Oddéleni realizace investic, oprav a spravy nemovitosti
b) Oddéleni centralnich nakupl a spravy tiskopisti
c) Oddéleni provozni.

Oddéleni realizace investic, oprav a spravy nemovitosti ma zejména tuto plisobnost:

a) pripravuje investicni zaméry a predklada podklady k planovani investicnich prostiedkl a
odpovida za jejich Cerpani;
b) zpracovava ekonomické rozbory nakladl jednotlivych staveb a velkych oprav;

c) zabezpecuje komplexné technologickou pfipravu sloZitych a narocnych celkli a systémd
investicni vystavby;

d) zpracovava podklady pro sestaveni investicniho rozpoctu, sleduje jeho Cerpani, predklada
pripadné navrhy na jeho Upravu a odpovida za hospodarné vyuZiti rozpoCtovych prostiedkd;

e) vykondva metodickou ¢innost v oblasti spravy systému CRAB vramci CSSZ a zajistuje
zadavani, spravu a aktualizaci dat v systému CRAB, véetné ekonomickych udajd;

f)  spolupracuje s Ufadem pro zastupovani statu ve vécech majetkovych v oblasti pipravy
materiald do pfislusné regionalni a vladni dislokacni komise a dale s MPSV pri pFipravé
podkladd souvisejicich se zménou prislusnosti hospodareni pro resortni, dislokacni komisi;

g) zajistuje majetkopravni a smluvni akty pfi nakladani s nemovitym a investi¢nim majetkem.

Oddéleni centrélnich ndkupt a sprévy tiskopisd méa zejména tuto pdsobnost:

a) vypracovava podklady pro zadani vefejnych zakazek a kontroluje dodavky v souladu
s vysledky vybérového fizeni;

b) spolupracuje s pFislusnymi organizacnimi Gtvary MPSV a MF v oblasti centralnich nakup(;

c) provadi ekonomické rozbory, sleduje Cerpani rozpoctu, navrhuje rozpoctové zmény a zajistuje
jejich realizaci;

d) zpracovava podklady pro Ucetni, majetkovou a licen¢ni evidenci;

e) vypracovava podklady pro celkové zpravy o hospodareni za dany rozpoctovy rok s rozborem
Cerpani za veskeré pridélené prostiedky;

f) spravuje fond tiskopisl zoblasti socidlniho zabezpeceni a navaznych oblasti
s celorepublikovou plisobnosti, vytvaii nebo upravuje tiskopisy podle pozadavkl jednotlivych
organizacnich Utvarl a vypracovava jejich vzory pro tisk a odpovida za jejich korekturu;
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5)

1)

2)

3)

g) vyhodnocuje a zajistuje mimoradné poZadavky na vyrobu a distribuci tiskopisti organizaCnim
jednotkam CSSZ;

h) zabezpeCuje nakup kancelafského nabytku a dalSiho potfebného vybaveni a materidlu pro
provoz CSSZ a jeho Ucelovych zafizeni;

i) vede evidenci o umisténi a pohybu veskerého hmotného movitého majetku CSSZ a jeho
Ucelovych zatizeni, zajist'uje jeho ekologickou likvidaci;

Oddéleni provozni ma zejména tuto plsobnost:

a) zabezpeCuje v souladu s pravnimi predpisy hospodareni a nakladani se svéfenym majetkem,
jeho opravu a Udrzbu, jednd se zejména o objekty CSSZ a jejich technologické vybaveni a
provozni zatizeni;

b) zajistuje hlasové komunikacni sluzby v sitich mobilnich operatorll i na pevnych linkach a
technicky provoz call center;

c) zajistuje vSechny potfebné revize vyhrazenych technickych a elektrickych zafizeni a jiného
vybaveni, vCetné EPS (pozarni systém) a EZS (zabezpecovaci systém), s vyjimkou prostredkd
IKT;

d) zajiStuje provoz svéfeného okruhu motorovych vozidel, zajiStuje osobni a nakladni dopravu
pro potfeby CSSZ, zpracovava metodiku pro fadnou spravu a Ucelné provozovani dopravnich
prostfedkd, pfipravuje podklady pro nakup novych vozidel pro celou CSSZ, véetné USSZ s IPZS
a pro vyrazovani vozidel pro celou CSSZ, véetné USSZ s IPZS;

e) zajistuje stéhovani dle pozadavkd jednotlivych organizacnich Gtvard v €SSz;

f)  pripravuje, zadava a kontroluje verejné zakazky v ramci pdsobnosti oddéleni, vystavuje
objednavky a spolupracuje na pfipravé smluv s dodavateli.

Cl. 46

Odbor spisové sluzby

Odbor spisové sluzby pripravuje koncepci spisové sluzby a metodicky vede jeji provadeni v celé
CSSZ. Zabezpecuje provoz elektronické a listinné podatelny, vypravny a spisovny v CSSZ. Vykonava
¢innosti spojené s evidenci, ukladanim a obéhem davkovych spisti dlichodového poijisténi a provadi
jejich skartaci.

Odbor spisové sluzby se organizacné ¢leni na:

a) Oddéleni elektronické spisové sluzby
b) Oddéleni spravy a evidence davkovych spist I
c) Oddéleni spravy a evidence davkovych spist II.

Oddeéleni elektronické spisové sluzby ma zejména tuto plsobnost:

a) koordinuje provoz elektronického systému spisové sluzby a provadi centralni spravu digitalnich
dokumentl uloZenych v elektronickém systému spisové sluzby;

b) pripravuje zasady pro t¥idéni podani dokument@ dorucenych do €SSZ;

c) zajistuje prijem a tfidéni podani dorucenych do datovych schranek, na elektronickou adresu
podatelny a z ePortalu CSSZ v CSSZ;

d) organizuje a fidi provoz pracovisté pro autorizovanou konverzi dokumentt CSSZ z moci Gredni
podle zakona o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi dokument( a podle zvlastnich
pravnich predpis(;
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4)

5)

e)

f)

9)
h)

provadi prijem viech postovnich zésilek dorucenych do CSSZ, jejich tfidéni a evidenci
v elektronickém systému spisové sluzby;

zajiStuje predarchivni péci o dokumenty, provadi skartacni fizeni dokumentl v plisobnosti
CSSZ a spolupracuje s Narodnim archivem;

koordinuje a kontroluje ¢innost dodavatele, ktery zajist'uje sluzby vypravny;

zpracovava podklady pro sestaveni planu financnich prostfedkd v oblasti vykonu cinnosti
poskytovatele postovnich sluzeb a o ¢erpani rozpoctovych prostfedkd vede operativni evidenci.

Oddéleni spravy a evidence davkovych spisti I ma zejména tuto plsobnost:

a)
b)

<)

d)
e)

f)

9)

h)

zajist'uje vedeni a aktualizaci uceleného souboru davkovych spist dfichodového pojisténi;
odpovida za ukladani a spravu davkovych spisd dlchodového pojisténi, a zajistuje jejich
spravnou evidenci a uloZeni;

provadi kompletaci novych zadosti a podani ob¢anl se spisovym materidlem pojisténcli a
pripravuje dalsi podkladové materialy pro dlichodové Fizeni;

odpovida za skartaci davkovych spisli déichodového pojisténi;

zodpovida za pofizovani, dodrzovani asservatnich Ihit a jejich pravidelné predavani na
prislusné organizacni Gtvary CSSZ;

provadi manipulaci, obéh a tfidéni a ostatni Ukony spisové sluzby se spisy v evidencnim
stredisku;

kontroluje a ovéfuje spravnost postupd pfi realizaci povymérovacich agend u davkovych spisli
dtichodového pojisténi a zajist'uje jejich smérovani na pfislusné organizacni Utvary;

zajistuje vedeni evidence davkovych spisti dlichodového pojisténi a jeji aktualizaci, provadi
rozhodovaci ¢innost v nestandardnich pFipadech.

Oddéleni spravy a evidence davkovych spisti II ma zejména tuto plsobnost:

a)

b)

0)

d)

e)

f)

9)
h)

koordinuje a usmérnuje pfipravné prace za Ucelem zajiSténi spisové sluzby davkovych spisti
ddchodového poijisténi;

zajistuje manipulacni prace pii prevozu davkovych spisd, rozvoz davkovych spist
dtichodového pojisténi a manipulacni prace v budovach CSSZ;

spolupracuje pfi skartaci davkovych spisl dlichodového pojisténi a manipulacnich pracich v AB
Stodtilky;

kontroluje a ovéfuje spravnost postupl pfi manipulaci s davkovymi spisy dfichodového
pojisténi pred jejich ulozenim, v nestandardnich pfipadech rozhoduje o jejich smérovani;

ovéfuje nalezZitosti smérovani ve vymezené oblasti davkovych spisti dlichodového pojisténi
s asservatni Ihdtou, pripravuje je k pofizeni prostfednictvim vypocetni techniky a k zaloZeni;

na zakladé pozadavk(d organizacnich Gtvard pfipravuje davkové spisy dlichodového pojisténi
k jejich predani prostfednictvim davkové spisovny;

shromazd'uje a kontroluje formalni nalezitosti podani klientll a usporadava je do Ciselné fady;

provadi Ciselné skladani davkovych spisd dlichodového pojisténi, doplrikd a skartacnich listkd.
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1)

2)

1)

2)

3)

Dil 4

Sekce socialniho pojisténi

Cl. 47

Zakladni cinnosti a organizacni ¢lenéni sekce socialniho pojisténi

Sekce socialniho pojisténi se podili na koncepCni a normotvorné Cinnosti v oblasti socialniho
zabezpeceni, metodicky Fidi postup USSZ pfi zajiStovani jednotlivych agend v oblasti socialniho
zabezpeceni a zabezpecuje jednotu jejich rozhodovaci Cinnosti véetné jednotné aplikace pravnich
predpistl v oblasti socialniho zabezpeceni.

Sekce socialniho pojisténi se organizacné cleni na:

a) Odbor dlichodového pojisténi zaméstnancd
b) Odbor rozhodovani o namitkach

c) Odbor nemocenského pojisténi zaméstnanct
d) Odbor pojistného, OSVC a kontroly

e) Odbor odvolaci agendy.

Cl. 48
Odbor diichodového pojisténi zaméstnancti

Odbor dlichodového pojisténi zaméstnanci se podili na koncepéni a normotvorné cinnosti v oblasti
Ceského, evropského i mezinarodniho prava dichodového pojisténi, véetné ptripravy a zajisténi
implementace mezinarodnich smluv a ujednani. Podava interni vyklady pravnich predpisti a
poskytuje metodickou a pravni podporu organizacnim Gtvardm CSSZ a USSZ pfi provadéni
dlichodového pojisténi a v odskodnovacich agendach, fidi jednotnou aplikaci pravnich predpist
socialniho zabezpeceni. Vyfizuje agendu Zalob a kasacnich stiznosti a zastupuje CSSZ v jednani
pred soudem ve vécech dlichodového pojisténi véetné uplatiiovani narokt na nahradu skody.

Odbor diichodového pojisténi zaméstnanct se organizacné Cleni na:

a) Oddéleni pravni

b) Oddéleni metodiky diichodového pojisténi
c) Oddéleni mezinarodnépravni

d) Oddéleni soudni

e) Oddéleni meritorni.

Oddéleni pravni ma zejména tuto pdsobnost:

a) poskytuje pravni podporu sekci provadéni dlichodového pojisténi v oblasti vyplaty davek
ddchodového pojisténi (opravnéni prijemci, vymahani preplatkl) a podava interni vyklad
prislusnych ustanoveni pravnich predpisd;

b) podava interni vyklad pravnich pfedpisd vSeobecného charakteru ve vztahu k oblasti socialniho
zabezpeCeni (napt. pravni subjektivita v pravu socialniho zabezpeceni, zastupovani,
poskytovani informaci podle pfislusného pravniho predpisu);

c) podava interni vyklad pravnich pfedpisd mimo oblast socidlniho zabezpeceni, pokud neni
organizacnim fadem zalozena vécna plisobnost jiného organizacniho Utvaru;
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4)

5)

d)

€)

9)

h)

podili se na tvorbé celostatni koncepce diichodového pojisténi a na koncepéni a normotvorné
¢innosti pfi pripravé a novelizaci predpisti mimo oblast socialniho zabezpeceni;

predklada MPSV podnéty k Upravam stavajicich pravnich predpisl souvisejicich s oblasti
ddchodového pojisténi, z této oblasti a z oblasti souvisejicich posuzuje navrhy novych pravnich
predpisd;

vypracovava navrhy vnitfnich organizacnich smérnic a dalsi metodické pomdicky obsahujici
interni vyklady pravnich predpisti v oblasti své plisobnosti;

posuzuje naroky osob na tzv. odSkodnovaci davky nesluCované s dlichodem v problémovych
pfipadech, v téchto vécech vyfizuje agendu zZalob a kasacnich stiznosti;

spolupracuje pfi vykonu své ¢innosti s MPSV a s jinymi spravnimi Gfady CR, podili se na

publika¢ni ¢innosti v odbornych ¢asopisech, provadi instruktaze a Skoleni zaméstnanct €SSz
v rozsahu své plsobnosti.

Oddéleni metodiky dlichodového pojisténi ma zejména tuto plsobnost:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

h)

i)

metodicky fidi USSZ a zajiStuje jednotnou aplikaci pravnich predpisd pfi provadéni
ddchodového pojisténi a v oblasti zaméstnanosti, véetné pInéni Ukolt zaméstnavatell a vedeni
ELDP (vCetné jejich rekonstrukci), zajiStuje jednotu rozhodovaci Cinnosti v podkladovych
otazkach dlichodového pojisténi a ve vécech osob zdravotné znevyhodnénych (dale jen
#0ZZ%);

metodicky Fidi ¢innost USSZ pii provadéni dobrovolného dfichodového pojiéténi, v agendé
umélcd (osob poskytujicich sluzby, osob samostatné hospodaficich a osob spolupracuijicich),
pri rozhodovani o dobé a rozsahu péce o dité a osobu zavislou, v oblasti sepisovani a
dokladovani zadosti o dichod a agendy OZZ, a dale pfi rozhodovani o spravnosti zapisu
v ELDP; rozhoduje spory o vécnou a mistni pislusnost;

podili se na tvorbé celostatni koncepce dlichodového pojisténi, provadéni a organizace
socialniho zabezpeceni, na zpracovani internich vykladd a na zpracovani stanovisek a
pripominek k navrhdm novych pravnich predpist z oblasti dfichodového pojisténi a oblasti
souvisejicich;

zpracovava navrhy tiskopisG a podili se na vytvareni sluzeb ePortdlu CSSZ v oblasti
ddchodového pojisténi a OZZ a odpovida za jejich aktualizaci;

spolupracuje pfi automatizaci procesl jednotlivych agend ddchodového pojisténi
zaméstnancl, vnéjsi kontrolni ¢innosti na Useku plnéni Ukold zaméstnavatell v dlchodovém
pojisténi a v oblasti ELDP a 0ZZ;

vyfizuje dotazy, presSetfuje stiznosti a podnéty oblanli a zaméstnavatell ve vécech
dtichodového pojisténi a ELDP a v agendé OZZ, s vyjimkou provadéni namitkového fizeni;

podili se na publikaéni &innosti v odbornych ¢asopisech, véetné prezentace €SSZ na webovych
strankach a lektorsky zabezpecuje konzultacni dny, zajistuje skoleni pro zaméstnance USSZ;

zastupuje CSSZ u Méstského soudu v Praze v jednanich o vécech déichodového pojistén,
vCetné pfipadll s mezinarodnim prvkem;

kontroluje ¢innost prislusnych oddéleni USSZ v oblasti sepisovéani a dokladovani Zadosti o
dlichod, pfi provadéni agendy dobrovolného dlichodového pojisténi, umélcd, rozhodovani o
dobé a rozsahu péce o dité a osobu zavislou, 0ZZ, dale v oblasti vedeni ELDP a kontrol
zameéstnavatell pfi pInéni Gkold pti provadéni dichodového pojisténi.

Oddéleni mezindrodnépravni ma zejména tuto plsobnost:

a)

b)

provadi rozbory a interni vyklady prava socialniho zabezpeceni EU a mezinarodnich smluv o
socialnim zabezpeceni, je pro tuto oblast stalym konzultacnim mistem CSSZ;

odpovida za podil CSSZ na pfipravé a tvorb& mezindrodnich smluv o socialnim zabezpedeni a
ve spolupraci s cizozemskymi nositeli pojisténi a pripravuje dalsi smluvni dokumenty tykajici
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6)

7)

d)

e)

9)

h)

se provadeéni téchto smluyv;

podili se na implementaci prava socialniho zabezpeceni EU do Ceského pravniho fadu a na
aplikaci tohoto prava a mezinarodnich smluv o socialnim zabezpeceni ve vztahu k rozhodovaci
¢innosti CSSZ v ddchodovém pojisténi;

odpovida za €SSZ za pfipravu a tvorbu dvoustrannych tiskopist pro provadéni mezinarodnich
smluv o socialnim zabezpeceni a spolupracuje pfi tvorbé tiskopisl pro oblast prava socialniho
zabezpeceni EU;

vypracovava navrhy vnitfnich organizacnich smérnic k aplikaci prava socialniho zabezpeceni
EU a mezinarodnich smluv o socialnim zabezpeceni v oblasti diichodového pojisténi a provadi
Skoleni zaméstnancli CSSZ v rozsahu své pisobnosti;

spolupracuje na tvorbé vnitrostatnich pravnich predpisl, zejména v oblasti socialniho
zabezpeceni EU a mezinarodnich smluv o socidlnim zabezpeceni, a podili se na vypracovani
podnétl na legislativni zmény v této oblasti;

podili se na tvorbé celostatnich koncepcnich materiall v oblasti volného pohybu osob,
koordinace soustav socialniho zabezpeceni v EU a v oblasti mezinarodné smluvni a Ucastni se
jednani k této problematice;

podili se po odborné strance na tvorbé webovych stranek CSSZ v oblasti prava socialniho
zabezpeceni EU a mezinarodnich smluv o socialnim zabezpeceni, vCetné jejich cizojazyCnych
verzi;

spolupracuje s vécné pfisluSnymi organizacnimi Gtvary na zpracovani stanovisek CSSZ
ve vécech s mezinarodnim prvkem projednavanych ¢eskymi i zahrani¢nimi soudy.

Oddéleni soudni ma zejména tuto plsobnost:

a)

b)

<)

d)

9)

h)

podili se na tvorbé celostatni koncepce diichodového pojisténi a na posuzovani navrhovanych
pravnich predpisli, podava podnéty ke zméné metodiky na zakladé ustalené judikatury soudd;

vyfizuje agendu Zalob, kasacnich stiznosti a Ustavnich stiZznosti podanych ve vécech davek
ddchodového poijisténi v konkrétnich sporech, véetné souvisejici korespondence, navrhuje
provedeni submise a realizace rozhodnuti soudu;

podava obCanskopravni Zaloby a navrhy na soudni vykon rozhodnuti ve vécech neopravnénych
vyplat davek dlichodového pojisténi s prislusenstvim, odvolani, dovolani a vyjadfeni k odporu;

spolupracuje s jinymi organizacnimi Utvary pfi realizaci spravniho vykonu rozhodnuti
o povinnosti uhradit preplatek na davce dlichodového pojisténi;

zpracovava podklady pro realizaci poukazl nahrad nakladd soudniho Fizeni na zakladé
rozhodnuti soudll ve vécech davek dlchodového pojisténi a vyfizuje agendu souvisejici
s témito naklady;

zajist'uje spisovou sluzbu pro oddéleni soudni a odbor rozhodovani o namitkach, vede evidenci
soudnich spord a provadi expedici veskeré korespondence oddéleni soudniho, véetné expedice
spravnich spisd soudfim;

provadi expedici listinné korespondence oddéleni rozhodovani o namitkach a zajistuje jeji
oznaceni Udajem ,Vypraveno dne...", vyjma rozhodnuti tykajicich se preplatkd evidovanych v
oddéleni Gctarny davek ddichodového pojisténti;

zastupuje CSSZ v soudnim fizeni ve vécech dlichodového pojisténi, nevykonava-li tuto ¢innost
jiny organizacni Utvar.

Oddéleni meritorni ma zejména tuto plsobnost:

a)

podili se na tvorbé celostatni koncepce dlichodového pojisténi i na koncepcni a normotvorné
¢innosti v souvisejicich oblastech prava;
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1)

2)

3)

b)

<)

d)

€)

9)
h)

predklada MPSV podnéty k Upravam stavaijicich pravnich predpis z oblasti dlichodového
pojisténi, posuzuje navrhy novych pravnich predpisd v této oblasti i mimo ni a zpracovava
souhrnna stanoviska k témto navrhiim;

podava interni vyklad pravnich pfedpisd v oblasti dlichodového pojisténi a vypracovava navrhy
vnitfnich organizacnich smérnic a dalsi metodické pomdcky obsahujici interni vyklady pravnich
predpist dlichodového pojisténi;

vypracovava stanoviska ke konkrétnim slozitym a komplikovanym pfipadim a spolupracuje pfi
posuzovani narokl v agendé tzv. odskodnovacich davek slu¢ovanych s dlichodem i narokd
s mezinarodnim prvkem;

podili se na zabezpedovani jednoty rozhodovaci ¢innosti CSSZ v oblasti dfichodového pojistén;

spolupracuje pfi vykonu své Cinnosti s MPSV, s ostatnimi platci davek diichodového pojisteéni
a s jinymi spravnimi Urady CR;

provadi instruktaze a Skoleni zaméstnancd CSSZ v rozsahu své plisobnosti;

podili se na publikaéni ¢innosti v odbornych ¢asopisech, véetné prezentace €SSZ na webovych
strankach.

Cl. 49

Odbor nemocenského pojisténi zaméstnancti

Odbor nemocenského pojisténi zaméstnancd metodicky fidi USSZ a podili se na koncepéni a
normotvorné cinnosti v oblastech nemocenského pojisténi zaméstnancli, prava socialniho
zabezpeceni EU, mezinarodnich smluv a tvorby Udajového zakladny. Podili se na automatizaci
proces( socialniho pojisténi.

Odbor nemocenského pojisténi zaméstnancll se organizacné Cleni na:

a)
b)
)
d)

Oddéleni metodiky nemocenského pojisténi
Oddéleni meritorné-pravni
Oddeéleni mezinarodnich pojistnych vztahd

Oddéleni organizace Udajové zakladny.

Oddéleni metodiky nemocenského pojisténi ma zejména tuto pdsobnost:

a)

b)

@)

d)

e)

metodicky fidi USSZ v oblasti vedeni evidence zaméstnavateld, zaméstnanci a pojistnych
vztah(, poskytovani davek nemocenského pojisténi zaméstnancd, provadéni srazek z davek
nemocenského pojisténi v pripadech exekuce a insolvence;

metodicky Fidi USSZ v oblasti evidence do¢asné prace neschopnych pojisténct a odetfovanych
osob a kontroly dodrzovani rezimu doCasné prace neschopnych pojisténc(;

zajist'uje jednotnou aplikaci pravnich predpisti, koordinuje provadéni nemocenského pojisténi
a vypracovava navrhy vnitfnich organizacnich smérnic a dalSich metodickych pom{cek
v oblasti nemocenského pojisténi;

spolupracuje pfi provadéni prava socialniho zabezpeCeni EU a mezinarodnich smiuv
0 socialnim zabezpeceni v oblasti nemocenského pojisténi;

zpracovava navrhy tiskopist v oblasti nemocenského pojisténi a odpovida za jejich aktualizaci,
podili se na prezentaci CSSZ na webovych strankach;

vyfizuje dotazy, preSetfuje stiznosti a podnéty obCanli a zaméstnavatell ve vécech
nemocenského pojisténi zaméstnancd;
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9)

h)

podili se na tvorbé celostatni koncepce nemocenského pojisténi, posuzuje navrhy novych
pravnich predpis({, zpracovava rozbory a statistické vystupy;

kontroluje ¢innost USSZ v oblasti své pdsobnosti;

definuje ramcové poZadavky na programové Upravy v oblasti své plisobnosti, spolupracuje pfi
automatizaci procesli provadéni nemocenského pojisténi a podili se na zavadéni
programového vybaveni pro oblast nemocenského pojisténi, zajiStuje metodickou podporu
koncovych uZivatelQ.

4) Oddéleni meritorné-pravni ma zejména tuto plsobnost:

a)

b)

9)

d)

9)

podili se na tvorbé celostatni koncepce nemocenského pojisténi a pojistného, zpracovava a
podava podnéty k Upravam stavajicich pravnich predpisti nemocenského pojisténi;

komplexné posuzuje navrhy novych pravnich predpisi z oblasti nemocenského pojisténi
v ramci pripominkového Fizeni a podili se na koncepcni a normotvorné cinnosti pii pfipravé a
novelizaci predpist v oblasti socialniho pojisténi;

vypracovava navrhy vnitfnich organizacnich smérnic a dalSich metodickych pomtcek v oblasti
nemocenského pojisténi; podava interni vyklad a zajiStuje jednotnou aplikaci pravnich
predpist v oblasti nemocenského pojisténti;

provadi pravo socialniho zabezpeceni EU a mezinarodnich smluv o socialnim zabezpeceni
v oblasti nemocenského pojisténi a zajistuje jeho spravnou aplikaci, zpracovava interni
vyklady a navrhy vnitfnich organizacnich smérnic;

podili se na pripravé mezinarodnich smluv, stanovisek a podkladl pro prislusné organy
a instituce a na implementaci prava socialniho zabezpeceni EU do Ceského pravniho fadu,
vCetné implementace Elektronickd vyména informaci o socialnim zabezpeCeni (dale jen
EESST");
” I

sleduje nové pravni predpisy a zpracovava k nim informacni materialy, podili se na publikacni
a medialni ¢innosti vCetné prezentace CSSZ na webovych strankach;

zpracovava navrhy tiskopisti v oblasti nemocenského pojisténi a odpovida za jejich aktualizaci,
vyfizuje dotazy a podnéty obcanl a dalSich subjektli a proSetfuje jejich stiznosti v ramci své
plsobnosti.

5) Oddéleni mezinarodnich pojistnych vztahti ma zejména tuto plsobnost:

a)

b)

9)
h)

provadi pravo socialniho zabezpeceni EU a mezinarodnich smluv o socidlnim zabezpeceni
v oblasti prislusnosti k pravnim predpistim a zajiStuje jeho spravnou aplikaci, zpracovava
interni vyklady a navrhy vnitfnich organizacnich smérnic;

podili se na pripravé mezinarodnich smluv, bilateralnich formular{, stanovisek a podkladd pro
prislusné organy a instituce a na implementaci prava socialniho zabezpeceni do ceského
pravniho fadu, vcetné implementace EESSI, spolupracuje s pfislusnymi institucemi v CR i
zahranidi;

metodicky Fidi USSZ a kontroluje jejich Cinnost v oblasti své plisobnosti;

prijima a vyfizuje Zadosti o vyjimku z pfislusnosti k pravnim predpisiim podle prava socialniho
zabezpeceni EU a mezinarodnich smluv o socialnim zabezpeceni,

zpracovava navrhy tiskopisl v uvedené agendé, odpovida za jejich aktualizaci;

vede potiebné evidence v souladu s vnitfnimi organiza¢nimi smérnicemi €SSZ;

spolupracuje pfi automatizaci proces( zajiStovanych ve své plsobnosti;

vyfizuje dotazy a podnéty obcand a dalSich subjektli a proSetfuje jejich stiznosti v oblasti své
plsobnosti.

6) Oddéleni organizace udajové zakladny ma zejména tuto plsobnost:
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1)

2)

3)

a) pripravuje koncepCni materialy tykajici se procesu zpracovani dat v oblasti socialniho pojisténi
a vytvareni Gdajové zakladny, podili se na zplisobu a pfipravé automatizace procesd socialniho
pojisténi;

b) spolupracuje na tvorbé koncepce a zasadach provadéni mezinarodni vymény dat v ramci
koordinacnich nafizeni EU a bilateralnich smluv;

c) posuzuje navrhy novych pravnich predpist z hlediska koncepce uUdajové zakladny
a vypracovava stanoviska k navrhlm legislativnich zmén za oblast organizace Udajové
zakladny a poskytovani informaci tfetim stranam;

d) metodicky fidi Cinnost v procesu sbéru a zpracovani identifikacnich Udaji o uUcastnicich
pojisténi, udajd z narokovych podkladd dlichodového pojisténi a IKP a spolupracuje v oblasti
evidence pojistnych vztah(;

e) metodicky fidi Cinnost v oblasti poskytovani udaj tfetim stranam prostfednictvim IKR ¢ssz,
posuzuje pozadavky tfetich stran na poskytnuti dat CSSZ a navrhuje zplisob jejich vyporadani,
vCetné uplatnéni pozadavkl na jejich realizaci;

f)  spolupracuje s organy statni spravy a organizuje prace pfi vytvareni idajové zakladny v oblasti
socialniho pojisténi, jeji spravou a vyuzivanim v procesech CSSZ;

g) podili se na zplsobu a pripravé technologického zabezpeleni Udajové zakladny, vietné
definice pozadavk{ na jejich zmény;

h)  vykonava cinnosti CSSZ a koordinuje a fidi ¢innosti USSZ vyplyvajici ze zékona o zakladnich
registrech v oblasti Registru prav a povinnosti.

Cl. 50
Odbor pojistného, OSVC a kontroly

Odbor pojistného, OSVC a kontroly se podili na koncepcni a normotvorné Cinnosti, zejména v oblasti
socialniho pojisténi OSVC, pojistného, vymahani, pravniho zajisténi a uplatriovani pohledavek
(v€etné insolvencniho fizeni), promijeni pendle a v oblasti vné&jsi kontrolni Cinnosti. Podava interni
vyklad pravnich predpisti v uvedenych oblastech, metodicky fidi postup USSZ v uvedenych
oblastech a kontroluje jejich ¢innost.

Odbor pojistného, OSVC a kontroly se organiza¢né ¢leni na:

a) Oddéleni metodiky socialniho pojisténi OSVC
b) Oddéleni pojistného a pohledavek
c) Oddéleni kontrolni.

Oddéleni metodiky socidlniho pojisténi OSVC méa zejména tuto plisobnost:

a) metodicky usmérfiuje a sjednocuje postup USSZ a zajistuje jednotnou aplikaci pravnich
predpisti vCetné rozhodovaci Cinnosti v oblasti socidlniho pojisténi OSVC a nemocenského
pojisténi zahraniCnich zaméstnancd;

b) kontroluje vykon ¢innosti USSZ ve svéfené oblasti;

C) vypracovava navrhy vnitfnich organizacnich smérnic, metodickych pomtcek a tiskopisl ve
svérené oblasti;

d) spolupracuje na tvorbé a vyvoji aplikacniho a programového vybaveni (dale jen ,APV") na
podporu ¢innosti ve svéfené oblasti, na tvorbé sluzeb a interaktivnich formulafl ePortalu CSSZ;

e) spolupracuje s jinymi organy statni spravy a dalSimi institucemi, vcetné zahranicnich, pokud
jde o svéfené oblast;
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9)

vyfizuje dotazy, poskytuje odbornou pomoc Klientdim €SSz, poskytuje stanoviska, presetuje
stiznosti a zpracovava podnéty k legislativnim zménam a posuzuje legislativni navrhy ve
svérené oblasti;

ve svéfené oblasti spolupracuje s ostatnimi organiza¢nimi Utvary CSSZ.

4) Oddéleni pojistného a pohledavek ma zejména tuto plisobnost:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

9)

h)
i)

metodicky usmérfiuje a sjednocuje postup USSZ a zajistuje jednotnou aplikaci pravnich piedpist
vCetné rozhodovaci cinnosti v oblasti vymahani a pravniho zajisténi pohledavek, odpisu
nedobytnych pohledavek, insolvencniho Fizeni, promijeni penale;

metodicky Fidi a usmérnuje cinnost zaméstnancl povérenych v Fizenich podle insolvencniho
zakona;

kontroluje vykon ¢innosti USSZ ve svéfené oblasti;

vypracovava navrhy vnitfnich organizacnich smérnic, metodickych pomtcek a tiskopisti ve
svérené oblasti;

spolupracuje na tvorbé a vyvoji APV na podporu Cinnosti ve svéfené oblasti, na tvorbé sluZeb
ePortalu CSSZ a interaktivnich formulafd;

spolupracuje s jinymi organy statni spravy a dalSimi institucemi, véetné zahranicnich, pokud jde
0 svéfené oblasti;

vyfizuje dotazy, poskytuje odbornou pomoc klientdm €SSz, poskytuje stanoviska, presetfuje
stiznosti a zpracovava podnéty k legislativnim zménam a posuzuje legislativni navrhy ve svérené
oblasti;

prihladuje a uplatriuje pohleddvky CR — CSSZ v Gpadkovych Fizenich s mezinarodnim prvkem;

sleduje a vyhodnocuje stav a vyvoj pohledavek CSSZ véetné zplsobl jejich Fesenti.

5) Oddéleni kontrolni ma zejména tuto plisobnost:

a)

b)

9)

h)

metodicky usmérfiuje a sjednocuje postup USSZ a zajistuje jednotnou aplikaci pravnich
predpistl v oblasti kontrol plnéni povinnosti zaméstnavateld v nemocenském a dfichodovém
pojisténi a v oblasti pojistného;

metodicky usmérfiuje a sjednocuje postup USSZ pii vyfizovani Zadosti zaméstnavateld
o refundaci nahrady mzdy (platu) poskytnuté zameéstnanci pfi pracovnim volnu souvisejicim
s akci pro déti a mladez;

kontroluje vykon &innosti USSZ ve svéfené oblasti;

vypracovava navrhy vnitfnich organizacnich smérnic, metodickych pomticek a tiskopisd ve
svérené oblasti;

spolupracuje na tvorbé a vyvoji APV na podporu innosti ve svéfené oblasti, na tvorbé sluzeb
ePortalu CSSZ a interaktivnich formulard;

spolupracuje s jinymi organy statni spravy a dalSimi institucemi, véetné zahranicnich, pokud
jde o svéfené oblasti;
vyfizuje dotazy, poskytuje odbornou pomoc klientdm €SSz, poskytuje stanoviska, predetfuje

stiznosti a zpracovava podnéty k legislativnim zménam a posuzuje legislativni navrhy ve
svérené oblasti;

sleduje a vyhodnocuje vysledky kontrolni cinnosti u zaméstnavatelll a vysledky vyfizovani
Zadosti o refundaci nahrady mzdy (platu) poskytnuté zaméstnanci pfi pracovnim volnu
souvisejicim s akci pro déti a mladez;
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1)

2)

3)

1)

2)

3)

Cl. 51

Odbor rozhodovani o namitkach

Odbor rozhodovani o namitkach se podili na konceplni a normotvorné Cinnosti v oblasti
dichodového pojisténi a metodicky fidi agendu namitek podanych proti rozhodnutim CSSZ a
urenou Cast této agendy pfimo vykonava.

Odbor rozhodovani o namitkach se organizacné ¢leni na:

a) Oddéleni rozhodovani o namitkach I
b) Oddéleni rozhodovani o namitkach II.

Oddéleni rozhodovani o ndmitkach maji zejména tuto plsobnost:

a) rozhoduji o ndmitkdch podanych proti nepravomocnym rozhodnutim CSSZ ve vécech
ddchodového pojisténi a v oblasti odSkodnovaci agendy;

b) vradmdi fizeni o namitkach davaji zavazné dispozice pro prislusné organizacni Gtvary sekce
zpracovani davek dlichodového pojisténi, odboru spravy Uctaren a Institutu posuzovani
zdravotniho stavu;

c) pro sekci zpracovani davek ddchodového pojisténi davaji zavazné dispozice k vydani
rozhodnuti v rdmci autoremedury;

d) vyfizuji korespondenci souvisejici s namitkovym fizenim;

e) na zakladé statistickych Udajll provadi pravidelné rozbory vysledkli namitkového Fizeni,
podavaiji pravidelné zpravy vedeni CSSZ a navrhuje pfijeti pfipadnych opatfeni;

f)  vypracovavaji navrhy vnitfnich organizacnich smérnic a dalSich internich predpisl v oblasti
rozhodovani o namitkach;

g) podili se na sjednocovéni a vyhodnocovani Grovné rozhodovani CSSZ a posuzovani zdravotniho
stavu lékarskou posudkovou sluzbou ve vécech dlichodového pojisténi a navrhuji opatieni ke
zlepSeni jejich Urovné;

h) podili se na tvorbé celostatni koncepce dlchodového poijisténi; posuzuji navrhy novych
pravnich predpisti z oblasti diichodového pojisténi a z jinych oblasti prava v pfipominkovém
fizeni a podili se na zpracovani souhrnnych stanovisek k nim.

Cl. 52

Odbor odvolaci agendy

Odbor odvolaci agendy rozhoduje o odvolanich podanych proti rozhodnutim USSZ ve vécech
nemocenského pojisténi urcenych vécech dlichodového pojisténi, pojistného, v prestupkové
agendé a ve véci naroku zaméstnavatele na Uhradu nahrady mzdy nebo platu, kterou poskytl
svému zaméstnanci podle zakoniku prace. Cini opatfeni proti necinnosti, pokud USSZ v uvedenych
oblastech nevydala rozhodnuti v zakonem stanovené Ihité. Zastupuje CSSZ pred pfislusSnym
soudem, tyka-li se soudni fizeni uvedené agendy.

Odbor odvolaci agendy se organizacné Cleni na:

a) Oddéleni odvolaci agendy I
b) Oddéleni odvolaci agendy II
¢) Oddéleni odvolaci agendy III.

Oddéleni odvolaci agendy I ma zejména tuto plisobnost:
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4)

a)

b)

<)

d)
e)

f)
9)

zpracovava rozhodnuti o delegaci mistni pfislusnosti podle pfislusného ustanoveni zakona o
nemocenském pojisténi;

zpracovava vnitfni organizacni smérnice tykajici se Ffizeni a rozhodovani ve vécech
nemocenského pojisténi, pojistného a v prestupkové agendé;

kontroluje vykon rozhodovaci ¢innosti USSZ ve vécech nemocenského pojisténi, pojistného a
v prestupkové agendg;

zastupuje CSSZ pred piislusnym soudem, tyka-li se soudni fizeni agendy odboru;

zpracovava rocni rozbory rozhodovaci ¢innosti ve vécech nemocenského pojisténi, pojistného
a v prestupkové agendg;

zpracovava prehled vysledkd soudnich spor(l v uvedenych oblastech;

vyfizuje dotazy a preSetiuje stiznosti.

Oddéleni odvolaci agendy II a III maji zejména tuto pdsobnost:

a)

b)
@)

d)
e)

f)

9)
h)

rozhoduji o odvolanich ve vécech nemocenského pojisténi, pojistného, v prestupkové agendé
a v agendé naroku zaméstnavatele na Uhradu nahrady mzdy nebo platu, kterou poskytl svému
zameéstnanci podle zakoniku prace;

rozhoduji o odvolanich v uréenych vécech diichodového pojisténi;

rozhoduji v souladu se spravnim fadem v uvedenych oblastech spory o vécnou a mistni
prislusnost;

zpracovavaji rozhodnuti o podjatosti opravnénych Grednich osob v Fizeni;

&ini opatfeni proti necinnosti, pokud USSZ v uvedenych oblastech nevydala rozhodnuti
v zakonem stanovené |h{(té;

zastupuiji CSSZ pred prisluénym soudem, tyka-li se soudni fizeni agendy odboru;
zpracovavaji rocni rozbory rozhodovaci cinnosti;

vyfizuji dotazy a preSetiuje stiznosti tykajici se spravniho Fizeni v uvedenych oblastech.

Dil 5

Sekce zpracovani davek diichodového pojisténi

Cl. 53

Zakladni cinnosti a organizacni ¢lenéni sekce zpracovani davek dtichodového pojisténi

1) Sekce zpracovani davek dlichodového pojiSténi pFipravuje koncepci, metodické usmérfiovani a
komplexni vykon rozhodovaci Cinnosti o davkach dichodového pojisténi podle prava CR, EU a
mezinarodnich smluv o socidlnim zabezpeceni. Provadi vyplatu davek ddchodového
a nemocenského pojisténi, véetné vyplat exekucnich srazek z téchto davek.

2)

Sekce zpracovani davek dlichodového pojisténi se organizacné ¢leni na:

a)
b)
9
d)
e)

Oddéleni organizace dlichodového pojisténi

Odbor rozhodovani o davkach dlichodového pojisténi s mezinarodnim prvkem
Odbor rozhodovani o davkach dichodového pojisténi

Odbor davek diichodového pojisténi

Odbor realizace vyplat pojistnych davek a exekucnich srazek.
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Cl. 54
Oddéleni organizace dtichodového pojisténi

1) Oddéleni organizace dlchodového pojisténi zajistuje tvorbu koncepce vykonu dlchodového
pojiSténi v oblasti rozhodovani o davkach, jejich vyplaté a provadéni exekucnich srazek vykonu.
Vypracovava koncepci provadéni hromadnych Uprav dlichodl, mimoradnych jednorazovych vyplat.

2)

1)

2)

Oddéleni organizace dlichodového pojisténi mé zejména tuto plisobnost:

a)

b)

)

d)

e)

9)

h)

zajistuje tvorbu koncepce vykonu ddchodového pojisténi v navaznosti na platnou pravni
Upravu a legislativni zmény; koordinuje provadéni dfichodového pojisténi a Cinnosti s tim
souvisejici, zajiStuje organizaci a optimalizaci téchto procest;

pfipravuje navrhy vnitfnich organizacnich smérnic, které koordinuji a metodicky usmérnuji
vykon jednotlivych subprocesd i celého procesu rozhodovani o davkach ddchodového
pojisténi, véetné provadéni vykonu rozhodnuti srazkami z dlichodu;

pripravuje koncepce provadéni hromadnych Uprav dlchodl, mimofadnych jednorazovych
vyplat dle platnych legislativnich predpisli a jejich zajisténi po strance technicko-organizacni;

podili se na implementaci prava socialniho zabezpeceni EU a mezinarodnich smluv o socialnim
zabezpeceni i implementace EESSI; spolupracuje na pripravé stanovisek a podkladl pro
organy EU v oblasti rozhodovani o davkach diichodového pojisténi;

posuzuje navrhy novych pravnich predpis@ z hlediska provadéni socialniho zabezpeceni
v ramci resortniho pfipominkového fizeni, vypracovava stanoviska za oblast rozhodovani o
davkach dlichodového pojisténi a jejich vyplat;

podili se na prfipravé automatizace procesl dlichodového pojisténi, vcetné formulace
pozadavkd, testovani a sledovani tcinnosti nové zavadénych automatizovanych zpracovani,
pripravy pracovnich postupl a Skoleni uZivatelQ;

podili se na zpracovani navrhd tiskopisti a vytvari Sablony nutné pro provadéni dlichodového
pojisténi, zajistuje (nebo pripravuje podklady) korespondenci s klienty a dalSimi subjekty ve
zvlast' slozitych pfipadech;

spolupracuje s organy socialniho zabezpeceni resortli MO, MV a MS a s vnéjsimi partnery, ktefi
se UcCastni procesd pii rozhodovani o davkach dlichodového pojisténi a jejich vyplaté.

Cl. 55

Odbor rozhodovani o davkach dlichodového pojisténi s mezinarodnim prvkem

Odbor rozhodovani o davkach ddchodového pojisténi s mezinarodnim prvkem zajistuje vykon
rozhodovaci Cinnosti o davkach dlichodového pojisténi podle vnitrostatnich predpisl, podle
prava socialniho zabezpeceni EU v oblasti dlichodového pojisténi v plsobnosti CSSZ a podle
mezinarodnich smluv o socidlnim zabezpeceni. Spolupracuje na fakturaci ¢astky vyzadované za
zdravotni vykony od zahranicnich nositelll socialniho pojisténi. Ve vztahu k refundacnim
fakturam do zahranici plIni funkci prikazce operace podle zakona o financéni kontrole.

Odbor rozhodovani o davkach dlichodového pojiSténi s mezindrodnim prvkem se organizacné
¢leni na:

a) Oddéleni zpracovani davek s mezinarodnim prvkem
1. Oddéleni zpracovani davek s mezinarodnim prvkem II
2. Oddéleni zpracovani davek s mezinarodnim prvkem III

3. Oddéleni zpracovani davek s mezinarodnim prvkem IV
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3)

4)

b)
0)

4. Oddéleni zpracovani davek s mezinarodnim prvkem V
5. Oddéleni zpracovani davek s mezinarodnim prvkem VI
Oddeéleni pro vyhotovovani Cistopist rozhodnuti s mezinarodnim prvkem

Oddéleni ptipravy podkladd pro rozhodovani o davkach dlchodového pojisténi
s mezinarodnim prvkem.

Oddéleni zpracovani davek s mezinarodnim prvkem maji zejména tuto plsobnost:

a)

b)

)

d)

e)

f)

9)

h)

j—

),

k)

)

rozhoduji o Zadostech o davky socialniho zabezpeceni a jejich prepoctech v pfipadech, na néz
se vztahuji ustanoveni prava socialniho zabezpeeni EU v oblasti dlchodového pojisteéni
v plsobnosti CSSZ, véetné implementace EESSI;

rozhoduji o prevodu dlchodovych prav ziskanych v ¢eském dlchodovém systému do
ddchodového systému EU a o prevodu dlichodovych prav ziskanych v déichodovém systému
EU do Ceského dlichodového pojisténi;

rozhoduji o Zadostech o davky socialniho zabezpeceni a jejich prepoctech v pfipadech, na néz
se vztahuji mezinarodni smlouvy o socialnim zabezpeeni v oblasti dlichodového pojisténi
v plsobnosti CSSZ;

vyfizuji veSkerou korespondenci tykajici se naroku na davku a jeji vySi a vyfizuji dotazy soudd,
Policie CR, zdravotnich pojistoven a cizich nositeld pojisténi;

rozhoduji o naroku na vyplatu ddchodu, o vyplaté davky zastupci opravnéné osoby, o predani
a prevzeti vyplaty ddchodu vici organdim socialniho zabezpeceni ozbrojenych slozek;

rozhoduji o povinnosti vratit preplatek na davce dlichodového pojisténi ve stanovenych
pfipadech, o povoleni splatek ¢i srazek na Uhradu preplatku;

rozhoduji o odstranéni nékterych tvrdosti, jejichZ odstrafiovanim byla ministrem prace a
socialnich véci povérena CSSZ, vypracovavaiji podklady pro odstranéni tvrdosti ministrem prace
a socialnich véci;

na zakladé dispozic oddéleni rozhodovani o namitkach vydavaji rozhodnuti v ramci
autoremedury, pfipravuji podklady pro Ucely vydani rozhodnuti o namitkach;

vykonavaji funkci sty¢ného organu podle prava socidlniho zabezpeceni EU pro oblast
dlichodového pojisténi v rozsahu své plsobnosti a zpracovavaji statistické prehledy pro
potfeby CSSZ a pro organy EU;

spolupracuji s organy statni spravy a cizozemskymi nositeli pojisténi; a s organy socialniho
zabezpeceni resortll MO, MV, MS v oblasti dlichodového pojisténti;

rozhoduji o poskytnuti davek upravenych zvlastnimi predpisy mimo oblast dlichodového
pojisténi, pokud rozhodovani o nich nebylo svéfeno do plsobnosti jiného organizacniho
Gtvaru;

podili se na Skoleni zaméstnancl pfislusnych organizacnich Gtvar( v oblasti provadéni
ddchodového pojisténi podle vnitrostatnich predpisl a v oblasti aplikace prava socialniho
zabezpeceni EU a mezinarodnich smluv o socialnim zabezpeceni.

Oddéleni pro vyhotovovani Cistopisl rozhodnuti s mezindrodnim prvkem ma zejména tuto

plsobnost:

a)
b)

@)

zajistuje komplexné oblast vyhotovovani a expedice spravnich rozhodnuti a jinych pisemnosti
vCetné jejich odesilani do datovych schranek a pres EESSI;

zajistuje odborné zpracovani vsech pisemnosti, zejména jednotnou formu spravnich aktll
vydavanych CSSZ podle predem definovanych pravidel;

vyhotovuje pisemnosti ve vécech dlichodového pojisténi, vCetné souvisejici oblasti namitkové
a soudni a vede jejich evidenci;
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5)

1)

2)

3)

d) odpovida za Uplnost a spravnost vyhotovovani pisemnosti;

e) zabezpeCuje ukladani, pfip. vyhotovovani opisu pisemnosti vyhotovenych s programovou
podporou.

Oddéleni pfipravy podkladd pro rozhodovani o dévkach diéichodového poijisténi s mezindrodnim
prvkem ma zejména tuto pdsobnost:

a) vytvafi a kontroluje chybéjici datové veéty o dobach pojisténi, vymérovacich zakladech,
nahradnich dobach pojisténi pro nové zadosti o diichod nebo u dosud nezkontrolovanych
datovych vét potvrzuje jejich spravnost;

b) zabezpetuje kompletaci novych Zadosti o déichod s mezinarodnim prvkem sepsanych v CR
a dorucenych z ciziny jak prostfednictvim EESSI, tak v papirové podobé, zajist'uje predani
elektronického spisu a slouceni s davkovym spisem;

c) pripravuje digitalizované narokové podklady pro nasledné fizeni o davkach dlchodového
pojisténi;

d) provadi konsolidaci datové zakladny k naslednému vyuziti pro rozhodovani o naroku a vysi
davky ddchodového pojisténi;

e) vyfizuje korespondenci souvisejici s oblasti zpracovani narokovych podkladd.

Cl. 56
Odbor rozhodovani o davkach diichodového pojisténi

Odbor rozhodovani o davkach dlichodového pojisténi zajiStuje komplexné vykon rozhodovaci
c¢innosti o davkach dlichodového pojisténi podle vnitrostatnich predpisd a rozhoduje o narocich na
dichod v davkovém fizeni a o vysi téchto davek. Zajistuje jednotnou aplikaci pravnich predpisi
a konzultacni a metodickou cinnost.

Odbor rozhodovani o davkach dlichodového pojisténi se organizacné Cleni na:

a) Oddéleni davkova
Oddéleni davkové I
Oddéleni davkové 11
Oddéleni davkové III
Oddéleni davkové IV
Oddéleni davkové V
Oddéleni davkové VI
Oddéleni davkové X

b) Oddéleni pro vyhotovovani Cistopist rozhodnuti

N oo bk W N

c) Oddéleni metodiky rozhodovani o davkach dlichodového pojisténi
d) Oddéleni specializovanych agend.

Oddéleni davkova maji zejména tuto plisobnost:

a) zajistuji celostatni koordinaci a metodické usmérnovani vykonu statni spravy v oblasti
ddchodového pojisténi a provadéji konzultacni Cinnosti v procesu rozhodovani o davkach
ddchodového poijisténi;

b) koordinuji jednotlivé Casti rozhodovaciho procesu a metodickym vedenim zajiStuji jednotu
rozhodovaci cinnosti, aplikaci pravnich predpist dlichodového pojisténi a jednotny postup pro
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4)

5)

d)

e)

f)

h)

dalsi technologické zpracovani procesu dlichodového pojisténi;

rozhoduji o naroku na davku ddchodového pojisténi, jeji vysi a vyplaté, dale o zalohach a jejich
vys$i, o zaniku naroku na davku, o zastaveni vyplaty pfi nesplnéni zakonnych podminek, o
preplatcich podle vnitrostatnich predpis{;

rozhoduji o povinnosti vratit preplatek na davce dlchodového pojiSténi ve stanovenych
pripadech, o povoleni splatek Ci srazek na Uhradu preplatku, rozhoduji o naroku na vyplatu
ddchodu, o vyplaté davky zastupci opravnéné osoby;

vyfizuji veSkerou korespondenci tykajici se naroku na davku a jeji vySi a vyfizuji dotazy soudd,
Policie CR, zdravotnich pojistoven;

rozhoduji o odstranéni nékterych tvrdosti, jejichZ odstrafiovanim byla ministrem prace a
socialnich véci povérena CSSZ, vypracovavaiji podklady pro odstranéni tvrdosti ministrem prace
a socialnich véci;

na zakladé dispozic oddéleni rozhodovani o namitkach vydavaji rozhodnuti v ramci
autoremedury a pripravuji podklady pro Gcely vydani rozhodnuti o namitkach;

spolupracuji s organy socialniho zabezpeceni resort MO, MV, MS v oblasti ddichodového
pojisténi, zajistuji zejména predani a prevzeti vyplaty dlichodu u téchto organl socidlniho
zabezpeceni ozbrojenych sloZek.

Oddéleni pro vyhotovovani Cistopisti rozhodnuti ma zejména tuto plisobnost:

a)

b)

@)

d)
€)

f)
9)

zajistuje komplexné oblast vyhotovovani spravnich rozhodnuti a jinych pisemnosti, véetné
péCe o aktudlnost a jednotnost specializovaného softwarového vybaveni pro vyhotoveni a
ukladani rozhodnuti;

zajiStuje odborné zpracovani vsech pisemnosti, zejména jednotnou formu spravnich aktll
vydavanych CSSZ podle predem definovanych pravidel;

vyhotovuje pisemnosti ve vécech ddchodového pojisténi a v oblasti nedavkové, vcetné
souvisejici oblasti soudni a vede jejich evidenci;

odpovida za Uplnost a spravnost vyhotovovani pisemnosti;

zabezpeCuje ukladani, pfip. vyhotovovani opisu pisemnosti vyhotovenych s programovou
podporou;

vede dilci evidenci davkovych spis(;

zajist'uje predavani Cistopisl urcenych k expedici.

Oddéleni metodiky rozhodovani o davkach dlichodového pojisténi ma zejména tuto plsobnost:

a)

b)

<)

d)

e)

podili se na koordinaci provadéni ddchodového pojisténi, metodicky usmériiuje vykon
spravy dlichodového pojisténi a vykonava konzultacni ¢innost v diichodové agendé podle
vnitrostatnich predpisd o ddichodovém pojistént;

posuzuje navrhy novych pravnich predpis( z hlediska vykonu agend ddchodového pojisténi
v ramci resortniho pripominkového fizeni a predklada podnéty k rfeSeni konkrétnich pfipadd
pri aplikaci predpist o ddchodovém pojisténi;

podili na pfipravé vnitfnich organizaCnich smérnic, instruktaznich, Skolicich materiadld a
formulard pro oblast rozhodovani o davkach dlichodového pojisténi a provadi skolici
¢innost v oblasti rozhodovani o davkach ddchodového poijisténi;

podili se na pfipravé stanovisek a podkladd v oblasti rozhodovani o davkach déichodového
pojisténi, spolupracuje s organy statni spravy a dalSimi institucemi CR z hlediska
rozhodovani o davkach dichodového pojisténi;

podili se na prfipravé automatizace procesl v agendach dichodového pojisténi a na
decentralizaci vybranych agend dlichodového pojisténi;
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f)

g)

h)

podili se na vykonu agend diichodového pojisténi a provadi béZnou aprobaci a aprobaci ve
zvlast’ slozitych a meritorné naroCnych ptipadech, pripadné superaprobaci téchto pfipadd;

podili se na zabezpeceni spravného a jednotného vykladu zakona o diichodovém pojisténi
a zajist'uje jednotnost rozhodovaci praxe na davkovych oddélenich odboru rozhodovani o
davkach dlichodového pojisténi;

koordinuje ¢innost hlavnich konzultantd oddéleni specializovanych agend a davkovych
oddéleni odboru rozhodovani o davkach dlichodového pojisténi.

6) Oddéleni specializovanych agend mé zejména tuto plsobnost:

a)

b)

<)

d)

e)

f)

9)

h)

zajistuji celostatni koordinaci a metodické usmérnovani vykonu statni spravy v oblasti
dlichodového pojisténi a provadéji konzultacni cinnosti v procesu rozhodovani o davkach
ddchodového poijisténi;

koordinuji jednotlivé Casti rozhodovaciho procesu a metodickym vedenim zajiStuji jednotu
rozhodovaci cinnosti, aplikaci pravnich predpist dlichodového pojisténi a jednotny postup pro
dalsi technologické zpracovani procesu diichodového pojisténi;

rozhoduji o naroku na davku ddchodového pojisténi, jeji vysi a vyplaté, dale o zalohach a jejich
vysSi, 0 zaniku naroku na davku, o zastaveni vyplaty pfi nesplnéni zakonnych podminek, o
preplatcich podle vnitrostatnich predpis{;

rozhoduji o povinnosti vratit preplatek na davce dlchodového pojiSténi ve stanovenych
pfipadech, o povoleni splatek Ci srazek na Uhradu preplatku, rozhoduji o naroku na vyplatu
ddchodu, o vyplaté davky zastupci opravnéné osoby;

rozhoduji o odstranéni nékterych tvrdosti, jejichZ odstrafiovanim byla ministrem prace a
socialnich véci povérena CSSZ, vypracovavaiji podklady pro odstranéni tvrdosti ministrem prace
a socialnich véci;

na zakladé dispozic oddéleni rozhodovani o namitkach vydavaji rozhodnuti v ramci
autoremedury a pripravuji podklady pro Gcely vydani rozhodnuti o namitkach;

spolupracuji s organy socialniho zabezpeceni resort MO, MV, MS v oblasti diichodového
pojisténi, zajistuji zejména predani a prevzeti vyplaty dlichodu u téchto organl socidlniho
zabezpecleni ozbrojenych sloZek;

zpracovava narokové dlchody zindividualniho pfipojisténi, vypocitava odbytné
z individualniho pfipojisténi a vypracovava v obou pfipadech rozhodnuti, vede evidenci
vyplacenych dlichod{ z pripojisténi a odbytného.

Cl. 57
Odbor davek dlichodového pojisténi

1) Odbor davek dlichodového pojisténi zajist'uje vykon rozhodovaci Cinnosti o davkach ddchodového
pojisténi a rozhoduje o narocich na dlichod v davkovém Fizeni a o vysi téchto davek. Vyfizuje
korespondenci Zadatelll o davky dfichodového pojisténi a dotazy prislusnych organl vefejné moci
a organizaci.

2) Odbor davek dlichodového pojisténi se organizacné Cleni na:

a)
b)

0)

Oddéleni davek dlichodového pojisténi I
Oddéleni davek dlichodového pojisténi 11

Oddéleni davek dlichodového pojisténi III.

3) Oddéleni dévek dlichodového pojisténi ma zejména tuto plsobnost:
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1)

2)

3)

rozhoduji o ndaroku na davku dlchodového pojisténi, ve vybranych pfipadech
téZ s mezinarodnim prvkem, jeji vysi a vyplaté, dale o zalohach a jejich vysi, o zaniku naroku
na davku, o zastaveni vyplaty pfi nesplnéni zakonnych podminek, o preplatcich podle
vnitrostatnich predpist;

rozhoduji o povinnosti vratit preplatek na davce dlchodového pojisténi ve stanovenych
pfipadech, o povoleni splatek Ci srazek na Uhradu preplatku, rozhoduji o naroku na vyplatu
ddchodu, o vyplaté davky zastupci opravnéné osoby;

provadi konzultacni ¢innosti v procesu rozhodovani o davkach ddichodového pojisténi;

vyfizuje veSkerou korespondenci tykajici se naroku na davku a jeji vysi a vyfizuje dotazy soudd,
Policie CR a zdravotnich pojistoven;

vede stanovené evidence a zpracovava statistické prehledy pro potieby CSSZ.

Cl. 58

Odbor realizace vyplat pojistnych davek a exekucnich srazek

Odbor realizace vyplat pojistnych davek a exekucnich srazek zajist'uje vyplaty davek dlichodového
a nemocenského pojisténi a jejich GCtovani v tuzemsku i v zahranici, véetné vyplat exekucnich
srazek z téchto davek. Zajistuje jednotnou aplikaci pravnich predpisd a konzultacni ¢innost.

Odbor realizace vyplat pojistnych davek se organizacné cleni na:

a)
b)
9
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)

Oddéleni kontroly dat pro zpracovani vyplat
Oddéleni kontroly a zpracovani vyplat

Oddéleni kontroly specialnich agend a sbéru dat
Oddéleni dodatecného vyuctovani vyplat I
Oddéleni dodatecného vylctovani vyplat II
Oddéleni zvlastnich druhl poukazt

Oddéleni vyplat do zahranidi

Oddéleni metodiky provadéni exekucnich srazek
Oddéleni exekucnich srazek I

Oddéleni exekucnich srazek II.

Oddéleni kontroly dat pro zpracovani vyplat ma zejména tuto pdsobnost:

a)

b)

c)
d)

e)

provadi konzultacni a poradenskou cinnost v oboru plisobnosti celostatni automatizované
evidence vyplat dlchodovych davek a jejiho vedeni;

kontroluje Uplnost a spravnost dat rozhodnych pro automatizované zpracovani procest
dlichodového pojisténi, doplfiuje potiebné ldaje a kontroluje priibéh a vysledky zpracovani,
spolupracuje s dalsimi organizacnimi Gtvary pfi odstrafiovani zjisténych zavad;

zabezpeCuje komplexné oblast zpracovani vstupnich dat, vCetné propojeni jednotlivych
odbornych ¢innosti a navaznosti na automatizované zpracovani;

urCuje zplsob zpracovani vstupnich dat z procesti dlichodového pojisténi podle stanovenych
pokynd a harmonogramu zpracovani pracovnich cykld;

urcuje termin splatnosti automatizované zafizené Ihdtové vyplaty a odpovida za rovhomérné
rozloZeni poctu ddchodl v jednotlivych splatnostech;
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4)

5)

f)

9)

h)

provadi vyUctovani stanoveného typu pripadl, vcetné kontroly vystupnich produktl
u tzv. zménovych pfipadd;

zajistuje zpracovani zadosti o prevod ddchodu na osobni Gcet a souvisejicich zmén, vede
korespondenci s dlichodci a bankami pfi zjisténych zavadach;

v ramci Cinnosti provadénych odborem sleduje Uplnost a spravnost evidence vyplat dichodd
a opravuje zjisténé chyby.

Oddéleni kontroly a zpracovani vyplat ma zejména tuto pdsobnost:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

zajistuje metodickou, koordinacni, konzultani a poradenskou cinnost v oblasti plsobnosti
celostatni automatizované evidence vyplat davek dlichodového a nemocenského pojisténi
a v oblasti vykonu dlichodové sluzby, spolupracuje s CP;

kontroluje Uplnost a spravnost vysledkl automatizovaného zpracovani dat rozhodnych pro
zarizeni dlouhodobych vyplat dichod{;

kontroluje pribéh automatizovaného zpracovani prislusnych oblasti dfichodovych agend,
odstranuje chyby a zavady zjisténé pii kontrole vystupnich produktd a v evidenci ddchod(;

provadi vyzadana storna Ihdtovych vyplat a doplatkd davek ddchodového pojisténi
a organizuje nasledné zpracovani stornovanych pripadd;

pfipravuje vyplatni soubory pro vyplaty davek dlichodového pojisténi, zajistuje odeslani
soubord externim partnerdm CSSZ podle predem vytvorenych splatkovych kalendard, soubory
pro dlichodovou sluzbu zabezpecuje prislusnym Sifrovacim produktem;

zajistuje ve spolupraci s provozem centralnich vypocetnich systém@ (CVS) a externim
dodavatelem odstranéni pfipadnych zavad v oblasti zpracovani dlichodovych agend;

pfipravuje vyplatni soubory pro vyplaty davek nemocenského pojisténi na zakladé dat
zaslanych z OSSZ, zajiStuje odeslani zpracovanych vyplatnich soubord externim partnerlim
CSSz;

kontroluje vraceni souborl dfichodové sluzby z CP ve smluvné dohodnutych terminech,
soubory desifruje a odesila je k dalSimu automatizovanému zpracovani.

Oddéleni kontroly specialnich agend a sbéru dat ma zejména tuto plsobnost:

a)

b)

d)

e)

9)

provadi konzultacni a poradenskou cinnost v oboru plisobnosti celostatni automatizované
evidence vyplat davek dichodového poijisténi, zabezpecuje spravu dlichodovych souborll a
odpovida za jejich aktualizaci;

kontroluje Uplnost a spravnost dokladd uréenych ke zpracovani aviz, urgencnich Ihit KLP a
poukazu doplatk{ ddchodd, rozhoduje o interaktivnim zastaveni vyplat invalidnich ddichodd na
zakladé protokolu posudkového lékare;

eviduje odeslané soubory dat, vCetné prlivodnich doklad(l pro realizaci vyplat diichodd na
osobni UcCty; kontroluje vraceni zpétnych protokoll o zpracovani z CNB a predava je na
oddéleni uctarny davek dlichodového pojisténi;

zajistuje odesilani souborl dat urCenych k vyplatam davek dlichodového a nemocenského
pojisténi prostrednictvim poukazek B, vCetné privodnich a GcCetnich dokladd CP a CNB;
zajidtuje vzajemné predavani informaci mezi subjekty CP, CNB a CSSZ; vytvéHi splatkovy
kalendar pro pfedavani soubor{ vyplat na CNB;

ve spolupraci s CP zajiétuje presuny vyplatnich termind z d@vodu statnich svatkd; vede
statistické prehledy veSkerych automatizovanych oblasti a poskytuje potfebné informace
prislusnym organizacnim Utvar@m CSSZ;

provadi aktualizaci evidence post a bank v CR, evidence adres OSSZ a pracoviét €SSz,
evidence zemielych a odpovida za jejich spravnost; zpracovava podklady o Umrti ddichodcl
zasilanych z matrik CR a ze zahranici;
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h)

provadi sbér dat dle harmonogramu automatizovaného zpracovani procesd; provadi verifikaci
porizenych dat; provadi opravy dat v souborech; organizuje provoz systému a aplikaci pro
hromadny sbér dat vCetné pIné obsluhy.

6) Oddéleni dodate¢ného vyuctovani vyplat maji zejména tuto plisobnost:

7)

a)

b)

d)

e)

f)

9)

h)

zpracovavaji pripady vyplat davek dlichodového pojisténi vedenych v evidenci ddchodd, které
z rliznych ddvodl nelze automatizované zpracovat, véetné jejich vylctovani; stanovuiji vysi
doplatkl a rozhoduji o zplsobu jejich poukazu;

v oblasti své plsobnosti provadéji vyGctovani preplatkd na davkach ddchodového
a nemocenského pojisténi, zavadéji na preplatek srazky z dlichodu a kontroluji ukonceni
srazek;

na zakladé pribézného a dodatkového vyuctovani CP zajistuji daldi zpracovani dle dvodu
nevyplatitelnosti dlichodu, provadéji Setfeni diferenci a rozhoduji o dalsi vyplaté ddchodu;

v oblasti své plsobnosti davaji pokyn k zakazu provedeni vyplaty dfichodu na posté nebo
ke stornu vyplaty na Ucet a v pfipadé diference provadéji dalsi fizeni;

v oblasti své plsobnosti zajiStuji oblast vracenych poukazd z uctd a posty, véetné
korespondence, zafizuji reklamacni Fizeni u posStovnich poukazek a sleduji jejich konecné
vyfizeni;

v oblasti své plsobnosti na zakladé oznameni o zaniku vyplaty dlchodu z ddvodu Umrti
provadéji vylctovani preplatkd nebo nedoplatkl na davkach dtchodového pojisténi, zajist'uji
vymahani preplatkd véetné vydavani urcovaciho rozhodnuti;

v oblasti své plsobnosti vyfizuji dotazy soudl, notarl, Policie CR, organd statni spravy,
urgence, naléhava podani a ostatni korespondenci tykajici se vyplat déichodovych davek;

provadéji zmény jmennych a adresnich Udajl, vcéetné opatrovnikll a zvlastnich prijemct
v evidenci dtchodd.

Oddéleni zvlastnich druhl poukazli ma zejména tuto pdsobnost:

a)

b)

d)

e)

f)

9)

zpracovava pripady vyplat vedenych v souborech SOP (do véznic a zastupclim opravnéné
osoby); v evidenci dlichodl [do zafizeni socialnich sluzeb (dale jen ,ZSS"), na Ucty zastupci
opravnénych osob, na POSTE RESTANTE] vcetné Cinnosti souvisejicich s jejich vyuctovanim;

v oblasti své plsobnosti provadi vypocet preplatkd na davkach dlichodového poijisténi,
zajistuje jejich vymahani ze ZSS na zakladé ustanoveni §116c¢ nebo od ostatnich ucastnikd na
zakladé urcovaciho rozhodnuti ¢i vyzvy;

v oblasti své plisobnosti stanovuji vysi doplatkd a rozhoduji o zplisobu jejich poukazu, zadavaji
pozadavky na hotovostni vyplaty v pokladné CSSZ, komplexné zajistuji oblast vracenych
poukaz{;

dava pokyn k zakazu provedeni vyplaty dlichodu na posté; ke stornu vyplaty na Ucet nebo
k zavedeni Ucetniho zaniku v evidenci dichodd, zafizuje reklamacni fizeni u poStovnich
poukazek, zavadi (rusi) vyplatu k rukam zvlastniho pfijemce;

zajistuje veskeré poukazy doplatkd, vCetné telegrafickych a jednorazovych a zvlastnich druht
poukazll, které nelze zpracovat béznym zplsobem, provadi zmény jmennych a adresnich
Udajl v evidencich dichodd;

poskytuje soudinnost organiim vefejné moci (soudy, Policie CR, organy statni spravy), vydava
potvrzeni pro vyplatu davek statni socidlni podpory a rodinnych davek; vyfizuje dotazy,
urgence a ostatni korespondenci ve své plisobnosti;

v oblasti své plsobnosti zajistuje zpracovani zdrojovych dokladd, véetné kontroly priibéhu a
vysledku zpracovani ve specialnich oblastech, zafizuje mésicni poukazy dlichodli ze SOP; vede
evidenci likvidacnich listd;
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h)

vede evidenci vSech registrovanych ZSS, na jejichz ucet jsou poukazovany vyplaty dlichod(;
definuje pravidla pro vyplatu dlichod{l obyvatellim ZSS, zajiStuje jejich aktualizaci a zvefejnéni
na webovych strankach CSSZ.

8) Oddéleni vyplat do zahrani¢i ma zejména tuto plisobnost:

9)

10)

a)

b)

d)

e)

9)

provadi a eviduje platby vyplyvajici z povinnosti a zavazk( spojenych s aplikaci prava
socialniho zabezpecCeni EU a mezinarodnich smluv o socialnim zabezpeceni, ve stanovenych
pripadech vyplaci dlichody i do ostatnich statd;

pripravuje vyplatni soubory pro vyplaty davek dlichodového pojisténi a jejich doplatkd, vcetné
exekucnich srazek z téchto davek do zahraniCi, vytvofené soubory odesila prostfednictvim
internetového bankovnictvi na CNB;

odesila vytvorené vyplatni soubory pro vyplaty davek nemocenského pojisténi a exekucnich
srazek do zahranici prostfednictvim internetového bankovnictvi do CNB, neprovedené platby
predava k dalSimu Fizeni vécné prislusnym organizacnim Gtvartim;

provadi likvidaci davek dlichodového pojisténi do zahraniCi a likvidaci nevyplacenych,
neprovedenych a vracenych splatek dlichodd, zavadi financni a nefinancni zmény;

provadi kontrolu podminek pro vyplatu dfichodd a zpracovani vyplat davek dlichodového
pojisténi na zakladé dotaznikd ,Potvrzeni o Ziti";

provadi vypocet preplatkll a nedoplatkli na davkach dichodového pojisténi a na zakladé
ukonceni vyplaty dlichodu z d@vodu Umrti rozhoduje o vzniku a vysi preplatku ¢i nedoplatku a
o dalsim postupu pfi jeho Uhradé i poukazu;

vyfizuje telefonické dotazy a veskera podani tykajici se vyplat davek ddchodového poijisténi
do ciziny; vydava potvrzeni o pobirani dlichodu a vysi vyplaceného dlichodu v oblasti své
plsobnosti.

Oddéleni metodiky provadéni exekucnich srazek ma zejména tuto plisobnost:

a)
b)

9)
d)
e)

f)

9)

koordinuje vykon exekucnich srazek z dlichodu a souvisejicich Cinnosti a zajistuje jejich
jednotné zpracovani;

metodicky Fidi provadéni srézek zdfchodu v C€SSZ a jejich Gzemnich organizacnich
jednotkach;

poskytuje konzultacni a poradenskou Cinnost v této oblasti;
ve své plsobnosti zajistuje jednotnou aplikaci pravnich predpis(;
podili se na rozvoji APV pro podporu automatizovaného zpracovani exekucnich srazek;

vypracovava navrhy vnitinich organizacnich smérnic a metodickych pomdcek pro zpracovani
exekucnich srazek z dlichodu;

kontroluje jednotnost provadéni a nalezitosti zpracovani exekucnich srazek z ddichodu.

Oddéleni exekucnich srazek maji zejména tuto plisobnost:

a)

b)

c)

d)

zpracovavaji vyplaty davek ddichodového pojisténi v pfipadech, kdy bylo vydano rozhodnuti
soudem v exekucnim fizeni, ve spravnim fizeni a v konkursnim nebo insolvencnim Fizeni, jehoz
Uhrada byla nafizena srazkami z dlichodu;

zajistuji, provadéji a kontroluji dlouhodobé ijednorazové vyplaty davek ddchodového
pojisténi, véetné propoctll nalezejicich ¢astek opravnénym i povinnym;

realizuji jednorazové i opakované vyplaty exekucnich srazek opravnénym osobam v Ceské i
cizi méné;

provadéji vyuctovani preplatkl na davkach dlichodového pojisténi a Skod na exekucnich
srazkach, a zajistuji jejich vymahani, véetné vydavani a aprobace urcovaciho rozhodnuti
v pripadech dmrti déichodce;
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e) provadéji prepocet exekucnich srazek z dlivodu zmény poctu vyZivovanych osob, valorizace,
zmény Zivotniho minima a normativnich nakladd na bydleni, z dlvodu zmény vySe (nebo
druhu) ddchodu nebo vyse nakladd na Ghradu za ubytovani a stravu v ZSS;

f)  zpracovavaji oznameni z automatizovaného zpracovani pfi Umrti/zaniku s naslednym
vyuctovanim a vyhotovenim oznameni véem zdc¢astnénym stranam;

g) davaji pokyn k zakazu provedeni vyplaty na posté nebo ke stornu vyplaty na Gcet a v pfipadé
diference provadéji dalsi fizeni;

h) vyfizuji pisemné/telefonické dotazy klientl a tietich stran (soudd, Gradl, organizaci a Policie
CR), poskytuji soucinnost soudnim exekutorfim a insolvenc¢nim spravcim.

Dil 6

Sekce informacnich a komunikacnich technologii

Cl. 59

Zakladni ¢innosti a organizacni ¢lenéni sekce informacnich a komunikacnich technologii

1)

2)

1)

2)

3)

Sekce informacnich a komunikacnich technologii zajistuje koncepci rozvoje IIS €SSZ jak v SW tak
HW oblasti, Fidi vyvoj, realizaci, integraci a nasledny rozvoj a podporu provozu viech subsystém
IIS CSSZ vcetné vazeb na jiné informacni systémy, definuje standardy pro vyvoj IT systémd a
spravuje a obnovuje HW a komunikacni infrastrukturu.

Sekce informacnich a komunikacnich technologii se organizacné ¢leni na:

a) Odbor koncepci, systémové integrace a koordinace
b) Odbor provozu IKT
c) Odbor implementace APV.

Cl. 60

Odbor koncepci, systémové integrace a koordinace

Odbor koncepci, systémové integrace a koordinace navrhuje koncepci IIS CSSz. Zajidtuje
architektonické prace, vytvareni a spravu architektonickych modelll IIS CSSZ. Ridi a administruje
svéfené IKT projekty financované z EU fondd. Koordinuje implementaci prdfezovych projektl
v ramci CR i EU v€etné pfiprav podkladli na TK (EESSI). Eviduje a posuzuje poZadavky na rozvoj a
upravy APV IIS CSSZ. Provadi spravu veskerych SW licenci a nakup centralné zajistovanych SW
licenci. Pripravuje dokumentaci programu financovani IKT. Spolupracuje na bezpeénosti IIS CSSZ.

Odbor koncepci, systémové integrace a koordinace se organizacné Cleni na:

a) Oddéleni koncepci systémové integrace a fizeni prirezovych projektt

b) Oddéleni spravy zdroj IKT.

Oddéleni koncepci, systémové integrace a fizeni prirezovych projekté ma zejména tuto pdsobnost:

a) zajiStuje fizeni priiezovych projektd s dopadem na celkovou funkcionalitu IIS CSSZ;
zabezpeCuje primarné rozvoj externi komunikace a s tim spojenych funkcionalit; v téchto
svéfenych APV zajiStuje veSkeré Cinnosti spojené s implementaci, rozvojem a (drzbou,
predklada navrhy a varianty feSeni IIS CSSZ, zajistuje kvalifikované testovani;
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4)

b)

@)

d)

e)

9)

h)

Fesi navaznosti IIS CSSZ na ostatni informacni systémy (verejné spravy, EU atd.) ve spolupraci
s ostatnimi organizacnimi Utvary sekce informacnich a komunikacnich technologii;

provadi prvotni posouzeni poZadavk{ z technického hlediska, vCetné dopad(l na ostatni APV a
IIS CSSZ, a to vCetné vSech jiz evidovanych a jesté nerealizovanych pozadavkd; rozsahlé
pozadavky s dopadem do architektury jsou predkladany k projednani na architektonické
skupiné/radé;

spolupracuje na definovani pozadavk( systémové integrace na budovani IIS €SSZ v rdmci
informacni strategie ve spolupraci s ostatnimi organizacnimi Utvary sekce informacnich a
komunikacnich technologii; rozsahlé pozadavky s dopadem do architektury se projednavaji na
architektonické skupiné/rad¢;

navrhuje strukturu a harmonogram praci na vyvoji/Upravé APV a IIS CSSZ ve vymezenych
oblastech agend;

spolupracuje na podkladech pro zpracovani koncepce rozvoje a systémové integrace IIS Cssz
v souladu s principy statni a resortni informacni politiky;

spolupracuje na tvorbé koncepce informacnich a komunikacnich systémd s rozsahlou
hierarchickou strukturou a vazbami na jiné informacni systémy s rozsahlou datovou zakladnou
a celostatni topologii;

specifikuje predméty a dalsi odborné podminky pInéni v ramci svéfenych vefejnych zakazek a
pripravuje podklady pro jejich realizaci.

Oddéleni spravy zdroj IKT ma zejména tuto plisobnost:

a)

b)

<)

d)

€)

9)

h)

koordinuje pfipravu podkladdl pro zpracovani viceletych rozpoctl provoznich a investi¢nich
financnich prostfedkl pro oblast IKT a pfi pfipravé jeho zmén, vCetné monitorovani zmén
Cerpani financnich prostfedkd;

zajist'uje operativni evidenci vSech platebnich dokladl za sekci IKT, zpracovava souhrnné
podklady pro Gcetni, majetkovou a licencni evidenci APV za oblast IKT;

realizuje objednavky pro oblast IKT a vede operativni evidenci k objednavkam IKT , realizuje
drobné nakupy z provoznich prostfedkd IKT;

shromazd'uje a eviduje vSechny pozadavky organizacnich Gtvard CSSZ na vyvoj a Upravu APV
a IIS CSSZ, na nakup SW produktd a HW vcetné stanoviska spravce rozpoctu k pozadavkiim
a to zejména v oblasti moznosti a zplsobu financniho kryti poZzadavk(;

zajist'uje spravu a evidenci softwarovych aktiv (licenci) za celou CSSZ, k témto Gceldm vede
evidenci dokladd prokazujicich vlastnictvi licenci a podle potieby zajistuje pripadné
prodlouzeni licennich prav;

zpracovava ve spolupraci s ostatnimi organizaCnimi Utvary sekce informacnich a

komunikacnich technologii podklady pro centrainé procesované nakupy systémovych licenci
v ramci licencnich programd vyuzivanych CSSZ (Microsoft, IBM, Oracle, VMware, apod.);

spravuje platné standardy IKT CSSZ a spolupracuje pfi vypracovavani standardt a politik
s vécné prislusnymi organizaCnimi Gtvary;
Zpracovava ve spolupraci s ostatnimi organizanimi Utvary sekce informacnich a

komunikacnich technologii navrhy vnitfni organizaéni smérnice pro oblast nasazovani a
pouzivani licencovanych programovych produktd.
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Cl. 61
Odbor provozu IKT

1) Odbor provozu IKT zajiStuje provoz a spravu HW a komunikacni infrastruktury IIS €SSz, zajistuje
jeji rozvoj a obnovu. Metodicky fidi oblast IKT na pracovistich CSSZ a poskytuje jim odbornou
podporu, na CSSZ zajistuje podporu koncovych uZivateltm.

2)

3)

4)

Odbor provozu IKT se organizacné Cleni na:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

Oddéleni spravy provozu vypocetni techniky ustredi CSSZ

Oddéleni spravy komunikacni a datové infrastruktury a podpory HW
Oddéleni spravy server(

Oddéleni datovych center

Oddéleni provozu centralnich vypocetnich systémd

Oddéleni servisdesku, spravy webu a monitoringu.

Oddéleni spravy provozu vypocetni techniky dstredi CSSZ méa zejména tuto plisobnost:

a)
b)

0)
d)

e)
f)
9)

realizuje komplexni spravu operaCnich systéml pracovnich stanic, notebookl a tiskaren
vCetné spravy APV pro CSSZ;

zapojuje a konfiguruje zafizeni pod svoji spravou (pracovni stanice, notebooky, tiskarny,
mobilni telefony, tablety atd.);

poskytuje technickou podporu uZivateldm v oblasti HW a APV;

instaluje a konfiguruje operacni systémy na pracovnich stanicich a noteboocich a provadi jejich
pravidelnou Udrzbu a update;

provadi kontrolni inventarizace pouzivaného SW;
zajist'uje pripravu techniky ve skolicich a konferencnich mistnostech a chod videokonference;

zajist'uje spravu a zalohovani vybranych aplikacnich a file serverd, zajistuje provoz systému
obéhu vécnych spisti — DocuLive a provoz vyvolavaciho systému v klientském centru v CSSZ.

Oddéleni spravy komunikacni a datové infrastruktury a podpory HW ma zejména tuto plsobnost:

a)

b)
@)

d)

e)

f)

9)

h)

zabezpeCuje budovani a spravu datovych siti v ramci vSech (zemnich organizacnich jednotek
CSSZ, véetné HW podpory nejen pro sitové komponenty;

monitoruje chod stéZejnich prvkd centralni technologické infrastruktury, WAN, LAN;

spravuje a buduje systémy pro kryptografickou ochranu sit¢ WAN v ramci viech Uzemnich
organizacnich jednotek CSSZ;

zajist'uje technickou podporu pfi budovani infrastruktury a naslednou spravu a servis siti LAN
a WAN

eviduje a vyfizuje pozadavky na HW a systémové prostfedky, sleduje vyuziti vypocetni
techniky se zajiSténim vazby na majetkovou evidenci, zpracovava podklady pro likvidaci vadné
a zastaralé vypocetni techniky;

zpracovava navrhy vnitfnich organizacnich smérnic, kterymi se fidi a zajiStuje vybér
technickych a programovych prostfedkll, zpracovava navrhy systematizace a unifikace
technickych prostfedkd v oblasti IKT a sluzeb;

sleduje datové toky vsiti a vyhodnocuje jejich vyuziti, veskeré podchycené anomadlie
konzultuje s organizaCnim Gtvarem pro oblast bezpecnosti IKT;

pripravuje podklady pro nové vznikajici WAN pripojky.
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5) Oddéleni spravy serverli ma zejména tuto plisobnost:

6)

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

provadi spravu a dohled internich a externich systém{ DNS, pfidéluje doménova jména
prostfedklim IKT s celorepublikovou pésobnosti, zajiStuje a publikuje externi zdznamy do
internetu v ramci vSech Gzemnich organizacnich jednotek CSSZ;

ve spolupraci s prislu$nymi organizacnimi Utvary CSSZ zpracovava pravidla pro:

1. bezpené zalohovani systéml a dat na v3ech serverech spravovanych oddélenim véetné
vSech serverll na USSZ a IPZS,

2. bezpelnostni politiky aplikované na uzivatelska PC, pfitom pred jejich aplikaci zajistuje
otestovani dopadu téchto politik na vSechny provozované APV;

vykonava spravu a dohled systémi elektronické posty, navrhuje zmény souvisejici s jejim
vyvojem, zajistuje soucinnosti s APV, dohled nad bezpecnosti e-komunikace, tykajici se
zejména internetu;

provadi spravu a dohled antivirovych systém(, kontrolu nad dorucenim definic pro distribu¢ni
a postovni servery v organizaci, kontrolu nad dorucenim definic pro postovni smtp brany;
zajiStuje provoz AAA portalu pro spravu doménovych identit a aplikaCnich roli pro pfistup do
aplikaci a provoz a spravu PKI infrastruktury CSSZ (Certifikacni autority, registracni autority,
webové sluzby PKI);

provadi spravu doménové infrastruktury, nastaveni globalni bezpecnostni politiky, kontrolu
replikaci adresafovych sluzeb Active Directory; provadi spravu a dohled systémd tiskovych
sluzeb vSech pracovist’' CSSZ;

spravuje prislugné aplikac¢ni domény CSSZ v produkénim, $kolicim a integracénim prosttedi a
zarazuje aplikacni servery do pfislusnych domén;

provadi spravu antivirové a mistni aktualizacni serverové konzole v produkénim, skolicim a
integraCnim prostiedi a spravu serverll s vyuZitim systému spravy a pridélovani diskovych
kapacit (provisioning);

podili se na zajiStovani Cinnosti souvisejici s fungovanim Active Directory/sprava Uctd,
organizacnich jednotek CSSZ, bezpecnostni politiky, spravy doménovych sluzeb apod. ve
spolupraci s prisluénym organizaénim Gtvarem CSSZ.

Oddéleni datovych center ma zejména tuto plisobnost:

a)
b)

9)

d)

e)

f)

zajistuje provoz datovych center, provadi Udrzbu a rozvoj virtualizacni platformy a centralniho
datového ulozisté (CDU);

provadi spravu doménové infrastruktury, nastaveni globalni bezpecnostni politiky, kontrolu
replikaci adresarovych sluzeb Active Directory a VMWARE v aplikacni vrstve;

sleduje provoz databazovych a Fidicich serverl a systém{, vytvari statistiky o kvalitativnich
parametrech sluzeb poskytovanych datovym UloZistém ve vztahu k mife vyuZiti jeho
systémovych zdrojl, vede provozni dokumentaci;

navrhuje opatteni k optimalizaci vykonu centralniho datového UloZisté a Fizeni pridélovani
systémovych zdrojl probihajicim procestim za Gc¢elem jejich optimalniho vyuZiti;

spravuje diskové kapacity a jejich pridélovani provozovanym databazim, sleduje stav
diskovych poli centralniho datového Ulozisté;

organizacné usmérnuje administraci operacnich systémd fidicich a databazovych serverd,
databazi, systémovych komponent pro vytvareni serverovych clusterll a prostfedkd pro
zrcadleni dat a provozniho SW pro sledovani, zalohovani, obnovu a archivaci dat a pro fizeni
pristupu k operacnimu systému centralniho datového UloZisté, vcetné Fizeni pfistupu a spravy
uZivatelskych uctd;
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7)

8)

9)

h)

provadi udrzbu a podava navrhy na dalsi rozvoj HW a SW vybaveni centralniho datového
Uloziste;
provadi technicky dohled nad farmami aplikacnich server( v lokalitach kontrolniho pracovisté

1 (KP1 Kfizova) a kontrolniho pracovisté 2 (KP2 Trojska) a Fizeni obnovy provozu téchto farem
po odstavkach a havariich.

Oddéleni provozu centralnich vypocetnich systém{ ma zejména tuto plsobnost:

a)

b)

<)

d)

9)

h)

zajistuje provoz a spravu CVS, provoz aplikaci universalniho transakéniho monitoru CVS pro
uZivatelsky pfistup k centralnim databazim a soubortim CSSZ a davkové zpracovani, provozni
programovani a feSeni provoznich incidentd;

dle stanovenych pravidel zalohuje veSkera data uloZzend v SAN, zalohuje SQL databaze,
vykonava spravu prislusného prohlizeciho a archivacniho systému tiskovych vystupd systému;

monitoruje a provadi dohled nad virtudlnim tiskem, generovanim a predavanim tiskovych
vystupl dodavateli tiskovych sluzeb, instalaci a administraci prislusného prohlizeciho a
archivacniho systému, vytvareni grafickych objektl, statickych fontl a aktualizace verzi
jednotlivych tiskovych uloh systému;

zajistuje chod a obsluhu centralniho serveru (systém BS2000) CSSZ véetné obsluhy
a pravidelné udrzby perifernich zafizeni CVS, UTM aplikaci a podporu uZivateld aplikaci ve
stanoveném casovém rezimu;

zajistuje kopie, zalohy a archivaci kli¢ovych souborl a databézi CVS v CSSZ - archivace a
zalohy dat vCetné havarijnich zaloh, pravidelné testy havarijniho systému;

pfipravuje a provadi davkové zpracovani jednotlivych procedur podle harmonogramu
zpracovani automatizovanych agend CSSZ v oblasti vyplaceni ddichodd a odSkodnéni, kontrola
vystupl a generovani spooll (vystup tiskovych Uloh) pro dodavatele tiskovych sluzeb;

zajist'uje provoz a kontrolu APV pro oblast provadéni dlichodového pojisténi, nemocenského
pojisténi, vyplaty davek, rozhodovani o diichodech a dalSich nezbytnych aplikaci v CIT;

zajiStuje denni provoz centralniho APV, provozni deniky, provozni reporty, vyfizovani
pozadavkl uZivateld CIT z helpdesku CSSZ, kontroluje plnéni dodavané sluzby v rozsahu
pfislusnych smluvnich ujednani.

Oddéleni servisdesku, spravy webu a monitoringu ma zejména tuto pdsobnost:

a)

b)
)

d)

9)

h)

koordinuje Cinnost interni expertni podpory a podpory externiho dodavatele; zajiStuje
administraci APV pro spravu a evidenci softwarovych aktiv (licenci) CSSZ;

fesSi drobné problémy uzivateld, provadi dohled nad APV, eviduje zménové pozadavky;

zajiStuje interni FeSeni infrastrukturnich probléml a koordinuje FeSeni téchto problémd
s externimi dodavateli;

provadi dohled nad funk¢nosti centralni technologické infrastruktury;

provadi monitoring datové linky WAN a sitovych prvkd v €SSz, sleduje datové toky v siti a
vyhodnocuije jejich vyuziti, sleduje a vyhodnocuje chovani jednotlivych komponent APV IKR;

provadi monitoring dodavateld a kontroluje, zda dodavatelé dodrzuji smluvni a akceptacni
podminky (SLA); zajistuje ve spolupraci s pfislusnymi organizaCnimi Udtvary a externimi
dodavateli provoz redakéniho systému webu CSSZ a jeho dalsi rozvoj;

podili se na Cinnosti Redakéni rady webovych stranek €SSz a v souladu s jejimi vystupy
zajistuje pozadavky tykajici s webovych stranek CSSZ;

redakéné spravuje intranet CSSZ a ve spolupraci s vécné prislusnymi organizaénimi Gtvary
zajistuje jeho provoz a dalsi rozvoj.
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Cl. 62
Odbor implementace APV

1) Odbor implementace APV zajiStuje vyvoj, realizaci, systémovou integraci a nasledny rozvoj IIS
CSSZ, vcetné vazeb na jiné informacni systémy v oblasti diichodového pojisténi, nemocenského
pojisténi a vybéru pojistného, centralnich registrll a Cinnosti vnitini spravy.

2)

3)

4)

Odbor implementace APV se organizacné Cleni na:

a)
b)
c)
d)
e)

Oddéleni implementace APV I

Oddéleni implementace APV II

Oddéleni implementace APV III

Oddéleni spravy a vyvoje APV dlichodovych agend

Oddéleni specializovaného aplikacniho vyvoje.

Oddéleni implementace APV I ma zejména tuto pdsobnost:

a)

b)

0)

d)

e)

f)

9)

h)

zajistuje vesSkeré cinnosti spojené simplementaci, rozvojem a Udrzbou APV v oblastech
dlichodového pojisténi, exekucnich srazek z davek dlichodového pojisténi a EKIS; definuje a
administrativné spravuje pfistupova opravnéni do systému EKIS CSSZ;

specifikuje predméty a dalsi odborné podminky pInéni v ramci svéfenych vefejnych zakazek a
pripravuje podklady pro jejich realizaci;

provadi prvotni posouzeni pozadavkd z technického hlediska, vCetné dopadd na svéfena APV,
a to vcetné vSech jiz evidovanych a jesté nerealizovanych poZadavkd; rozsahlé poZadavky
s dopadem do architektury jsou predkladany k projednani na architektonické skupiné/radeg;

Vvytvari analyzu a specifikuje pozadavky na cilové fedeni IIS CSSZ ve vymezeng oblasti agend
v soucinnosti s budoucimi uZzivateli; predklada navrhy a varianty feseni IIS CSSZ ve vymezené
oblasti agend;

provadi kvalifikované testovani APV a IIS CSSZ ve vymezené oblasti agend a koordinuje jej
s testovanim uzivateld;

zajist'uje zpracovani uZivatelskych prirucek, uvodni Skoleni uZivatell a aplikacni uzivatelskou
podporu ve vymezené oblasti agend; spolupracuje na navrzich pracovnich postupd ve
vymezené oblasti agend, zejména z hlediska funkci automatizovaného zpracovani;

ve vymezené oblasti agend prebira, ovéfuje a schvaluje k nasazeni do provozu projekty a
vytvorené APV v rozsahu stanoveném zadavaci dokumentaci; priibézné sleduje, vyhodnocuje
a resi problémy, které vznikaji pti provozovani APV;

spolupracuje na pfipravé rozpoctu pro oblast IKT.

Oddéleni implementace APV II méa zejména tuto plsobnost:

a)
b)

<)

d)

zajistuje veskeré Cinnosti spojené s implementaci, rozvojem a Udrzbou APV v oblastech
nemocenského pojisténi, vybéru pojistného a kontrolni ¢innost, ZDV, e-podani a statistik;

specifikuje predméty a dalsi odborné podminky pInéni v ramci svéfenych vefejnych zakazek a
pripravuje podklady pro jejich realizaci;

provadi prvotni posouzeni pozadavkd z technického hlediska, vCetné dopadd na svéfena APV,
a to vcetné vSech jiz evidovanych a jesté nerealizovanych poZzadavkd; rozsahlé poZadavky
s dopadem do architektury jsou pfedkladany k projednani na architektonické skupiné/radeé;

Vvytvari analyzu a specifikuje pozadavky na cilové fedeni IIS CSSZ ve vymezeng oblasti agend
v soucinnosti s budoucimi uZivateli; predklada navrhy a varianty feseni IIS CSSZ ve vymezené
oblasti agend;
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5)

6)

e)

f)

9)

h)

provadi kvalifikované testovani APV a IIS CSSZ ve vymezené oblasti agend a koordinuje jej
s testovanim uzivateld;

zajist'uje zpracovani uZivatelskych prirucek, uvodni Skoleni uZivatell a aplikacni uzivatelskou
podporu ve vymezené oblasti agend; spolupracuje na navrzich pracovnich postupd ve
vymezené oblasti agend, zejména z hlediska funkci automatizovaného zpracovani;

ve vymezené oblasti agend prebira, ovéfuje a schvaluje k nasazeni do provozu projekty a
vytvorené APV v rozsahu stanoveném zadavaci dokumentaci; priibézné sleduje, vyhodnocuje
a resi problémy, které vznikaji pti provozovani APV;

spolupracuje na pfipravé rozpoctu pro oblast IKT.

Oddéleni implementace APV III ma zejména tuto plsobnost:

a)
b)

<)

d)

e)

f)

9)

h)

zajist'uje veskeré Cinnosti spojené s implementaci, rozvojem a Udrzbou APV v oblastech spravy
Udajové zakladny, DMS, ZEA, EESSI a spravy narokovych podkladd;

specifikuje predméty a dalsi odborné podminky pInéni v ramci svéfenych vefejnych zakazek a
pripravuje podklady pro jejich realizaci;

provadi prvotni posouzeni pozadavkd z technického hlediska, vCetné dopadd na svéfena APV,
a to vcetné vSech jiz evidovanych a jesté nerealizovanych poZzadavkd; rozsahlé poZadavky
s dopadem do architektury jsou pfedkladany k projednani na architektonické skupiné/radg;

Vytvari analyzu a specifikuje pozadavky na cilové fedeni IIS CSSZ ve vymezeng oblasti agend
v soucinnosti s budoucimi uZivateli; predklada navrhy a varianty feseni IIS CSSZ ve vymezené
oblasti agend;

provadi kvalifikované testovani APV a IIS CSSZ ve vymezené oblasti agend a koordinuje jej
s testovanim uzivateld;

zajist'uje zpracovani uZivatelskych prirucek, uvodni Skoleni uZivatell a aplikacni uzivatelskou
podporu ve vymezené oblasti agend; spolupracuje na navrzich pracovnich postupl ve
vymezené oblasti agend, zejména z hlediska funkci automatizovaného zpracovani;

ve vymezené oblasti agend prebira, ovéfuje a schvaluje k nasazeni do provozu projekty a
vytvofené APV v rozsahu stanoveném zadavaci dokumentaci; priibézné sleduje, vyhodnocuje
a resi problémy, které vznikaji pti provozovani APV;

spolupracuje na pfipravé rozpoctu pro oblast IKT.

Oddéleni spravy a vyvoje APV dlichodovych agend ma zejména tuto plisobnost:

a)

b)

<)

d)

e)

f)

zajist'uje Cinnosti spojené s vyvojem a implementaci APV v oblastech rozhodovani o davkach
ddchodového pojisténi podle vnitrostatnich predpisd, rozhodovani o davkach ddchodového
pojisténi s mezinarodnim prvkem, rozhodovani o davkach podle odskodnovacich predpis(;

provadi implementaci APV do vymezenych oblasti a urCuje rozsah vykonovych parametr(i a
podminek poskytovani a vyuzivani internich a externich informacnich a komunikacnich sluzeb;

zabezpeCuje komplexné aktualizaci a funkénost APV ve spolupraci s vécné prislusSnymi
organizacnimi Utvary CSSZ a v souladu s pravnimi predpisy;

provadi systémovou a programovou analyzu pozadavkt na APV od zadavatele a ve spolupraci
s uZivateli, zjiStuje dopady na stavaijici APV;

analyzuje architekturu APV, detailné navrhuje jeho nové funkce, vyviji nové APV a upravuje
stavajici APV, vCetné jeho kddovani, navrhuje a optimalizuje databaze, vCetné jejich ochrany
a udrzby;

spolupracuje se zadavatelem na vytvoreni uZivatelskych pfirucek, zaskoleni uzivatell a
poskytuje uzivatelskou podporu ve vymezené oblasti agend;
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7)

1)

2)

9)

h)

i)

pfipravuje procedury a provozni pokyny pro predani uloh do oddéleni provozu centralnich
vypocetnich systémd;

aktualizuje a udrzuje knihovny, zejména zdrojového kddu, formatl datovych souborll a
Ciselnikd v aktualnim stavu;

vytvari systém (interaktivnich) formulard s celostatni i mezinarodni plsobnosti a koordinuje
jejich vyvoj.

Oddéleni specializovaného aplikacniho vyvoje ma zejména tuto plsobnost:

a)

b)

d)
e)

f)

9)

h)

zajistuje vesSkeré Cinnosti spojené s implementaci APV v oblastech hlavnich specializovanych
systémd, které nenalezi do plsobnosti ostatnich oddéleni odboru implementace APV;

prebirda a provadi analytické a vyvojové prace specializovanych systéml pdvodné
zajistovanych dodavatelskym zplsobem prostiednictvim Ramcovych dohod na rozvoj
a podporu provozu jednotlivych APV;

zajist'uje nutné Upravy APV v dobé vypadkl dodavatele;
zajistuje programovani a provoz dalsiho aplikacniho vybaveni CSSZ a jeho aktualizaci;

Vytvari analyzu a specifikuje pozadavky na cilové fedeni IIS CSSZ ve vymezeng oblasti agend
v soucinnosti s budoucimi uZivateli; predklada navrhy a varianty feseni IIS CSSZ ve vymezené
oblasti agend;

provadi implementaci projektl do vymezenych oblasti agend a urCuje rozsah vykonovych
parametrll a podminek poskytovani a vyuzivani internich a externich informacnich a
komunikacnich sluzeb;

provadi kvalifikované testovani APV a IIS CSSZ ve vymezené oblasti agend a koordinuje jej
s testovanim uzivateld;

zajist'uje zpracovani uZivatelskych prirucek, Uvodni Skoleni uZivatell a aplikacni uZivatelskou
podporu ve vymezené oblasti agend; spolupracuje na navrzich pracovnich postupl ve
vymezené oblasti agend, zejména z hlediska funkci automatizovaného zpracovani.

HLAVA II
UZEMNI SPRAVY SOCIALNIHO ZABEZPECENI

Dil 1

Zasady organizace a Fizeni izemnich sprav socialniho zabezpeceni

Cl. 63

Zakladni ustanoveni o izemnich spravach socialniho zabezpeceni

USSZ jsou organizacni jednotky CSSZ s vykonem plsobnosti ve stanovenych oblastech pro uréené
spravni (Gzemni) obvody se sidlem v Praze, Plzni, Liberci, Brné a Ostraveé.

Mistni plsobnost USSZ je vymezena podle Gizemnich obvod® jednotlivych krajé takto:

a)

Uzemni sprava socialniho zabezpedeni pro hlavni mésto Prahu a Stfedocesky kraj, vykonavajici
svérenou plsobnost prostrednictvim kontaktnich pracovist, kterymi jsou PSSZ, odbor OSSZ
BenesSov, odbor OSSZ Beroun, odbor OSSZ Kladno, odbor OSSZ Kolin, odbor OSSZ Kutna Hora,
odbor OSSZ Mélnik, odbor OSSZ Mlada Boleslav, odbor OSSZ Nymburk, odbor OSSZ Praha-
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3)

4)

5)

6)

7)

b)

c)

d)

vychod, odbor OSSZ Praha-zapad, odbor OSSZ Pfibram a odbor OSSZ Rakovnik pro spravni
obvody hlavniho mésta Prahy a StfedoCeského kraje.

Uzemni_sprava socidlniho zabezpedeni pro Jihocesky krai, Plzerisky kraj a Karlovarsky kraj,
vykonavajici svéfenou plisobnost prostrednictvim kontaktnich pracovist, kterymi jsou odbor
0SSZ Ceské Budéjovice, odbor OSSZ Cesky Krumlov, odbor OSSZ DomaZlice, odbor OSSZ
Cheb, odbor 0SSZ Jindfichliv Hradec, odbor OSSZ Karlovy Vary, odbor OSSZ Klatovy, odbor
0SSZ Pisek, odbor OSSZ Plzen-jih, odbor OSSZ Plzen-mésto, odbor OSSZ Plzen-sever, odbor
0SSZ Prachatice, odbor OSSZ Rokycany, odbor OSSZ Sokolov, odbor OSSZ Strakonice, odbor
0SSZ Tachov a odbor OSSZ Tabor pro spravni obvody Jihoceského kraje, Plzeriského kraje a
Karlovarského kraje.

Uzemni spréva socidlniho zabezpeceni pro Ustecky kraj, Liberecky kraj, Kralovéhradecky kraj
a_Pardubicky kraj, vykonavajici svéfenou plisobnost prostfednictvim kontaktnich pracovist,,
kterymi jsou odbor OSSZ Ceska Lipa, odbor OSSZ Décin, odbor OSSZ Hradec Kralové, odbor
0SSZ Chomutov, odbor OSSZ Chrudim, odbor OSSZ Jablonec nad Nisou, odbor OSSZ Jicin,
odbor OSSZ Liberec, odbor OSSZ Litoméfice, odbor OSSZ Louny, odbor OSSZ Most, odbor
0SSZ Nachod, odbor OSSZ Pardubice, odbor OSSZ Rychnov nad Knéznou, odbor OSSZ Semily,
odbor OSSZ Svitavy, odbor OSSZ Teplice, odbor OSSZ Trutnov, odbor OSSZ Usti nad Labem
a odbor OSSZ Usti nad Orlici pro spravni obvody Usteckého kraje, Libereckého kraje,
Kralovéhradeckého kraje a Pardubického kraje.

Uzemni spréva socialniho zabezpedeni pro Kraj Vysocina, Jihomoravsky kraj a Zlinsky kraj,
vykonavajici svéfenou plsobnost prostfednictvim kontaktnich pracovist, kterymi jsou MSSZ
Brno, odbor OSSZ Blansko, odbor OSSZ Brno-venkov, odbor OSSZ Breclav, odbor OSSZ
Havlick@v Brod, odbor OSSZ Hodonin, odbor OSSZ Jihlava, odbor OSSZ KroméFiz, odbor OSSZ
Pelhfimov, odbor OSSZ TrebiC, odbor OSSZ Uherskeé Hradisté, odbor OSSZ Vsetin, odbor 0SSZ
Vyskov, odbor OSSZ Zlin, odbor OSSZ Znojmo a odbor OSSZ Zd'ar nad Sazavou pro spravni
obvody Kraje Vysocina, Jihomoravského kraje a Zlinského kraje.

Uzemni spréva socidlniho zabezpedeni pro Moravskoslezsky kraj a Olomoucky kraj,
vykonavajici svéfenou plsobnost prostiednictvim kontaktnich pracovist, kterymi jsou odbor
0SSZ Bruntal, odbor OSSZ Frydek-Mistek, odbor OSSZ Jesenik, odbor OSSZ Karvina, odbor
OSSZ Novy Jicin, odbor OSSZ Olomouc, odbor OSSZ Opava, odbor OSSZ Ostrava, odbor OSSZ
Prostéjov, odbor OSSZ Prerov a odbor OSSZ Sumperk pro spravni obvody Moravskoslezského
kraje a Olomouckého kraje.

Reditelé USSZ jsou piimo podfizeni Ustfednimu Fediteli CSSZ. Reditele USSZ jmenuje a odvolava
Ustredni feditel CSSZ.

Reditelé USSZ se podili na tvorbé celostatni koncepce v oblasti dichodového poijisténi,
nemocenského pojisténi a pojistného a rovnéz na tvorbé koncepce provadéni, resp. vykonu spravy
dlichodového pojisténi, nemocenského pojisténi a pojistného a provadéni vykonu exekucnich
srazek z davek dlchodového pojisténi.

USSZ prostednictvim svych kontaktnich pracovist’ zajistuji informaéni servis pro klienty v rozsahu
stanoveném prislusnou vnitfni organizacni smérnici CSSZ.

USSZ mohou se souhlasem Ustfedniho Feditele CSSZ a v rdmci pridélenych rozpotovych
prostredkd, zfizovat a spravovat Skolici stiediska.

USSZ vykonavéa komplexni ekonomické, persondlni a technickoprovozni zabezpedeni své &innosti.

66



CSSZz

Dil 2

Organizacni Gtvary Gzemnich sprav socialniho zabezpeceni

0oddil 1

Organizacni Gtvary pFimo podfizené fFediteli Gizemni spravy socialniho zabezpeceni

Cl. 64

Oddéleni sekretariat Feditele Gzemni spravy socialniho zabezpeceni

Oddéleni sekretariat feditele USSZ méa zejména tuto plisobnost:

a)

b)
c)

d)

e)

9)
h)

)

zabezpetuje USSZ vykon oblasti komplexni bezpe¢nosti, véetné BOZP a PO, ptipravy planu
krizového Fizeni, fyzické, objektové a technické bezpecnosti a zajisténi bezpecnosti prostiedkd
IKT;

zajistuje vykon pravni sluzby pro USSZ podle pokyné a pozadavkd feditele USSZ;

poskytuje informace podle pfislusného pravniho predpisu (zakona o svobodném pfistupu k
informacim);

provadi rozborovou a analytickou Cinnost v oblasti nemocenského pojisténi, dfichodového
pojisténi, vybéru pojistného a vnéjsi kontrolni Cinnosti dle pfislusnych vnitfnich organizacCnich
smérnic CSSZ nebo na zakladé pozadavku CSSZ;

provadi analyzy a vyhodnocuije vysledky cinnosti USSZ, navrhuje pfislusna opatfeni k napravé
¢i racionalizaci ¢innosti v dané oblasti;

odpovida za zpracovani souhrnnych vysledkd o ¢innosti USSZ;

vede statistické prehledy dle pfisludnych vnitfnich organizaénich smérnic €SSz;
vede administrativni agendu feditele USSZ;

vede oblast vnitnich organizacnich smérnic vydavanych USSZ;

vede evidenci uréenych povéreni a zmocnéni vydanych v plsobnosti USSZ a uchovava jejich
kopie.

Cl. 65
Oddéleni spravy systémového a aplikacniho vybaveni

Oddéleni spravy systémového a aplikacniho vybaveni ma zejména tuto plsobnost:

a)

b)

spravuje systémy aplika¢nich servert v rémci USSZ, pouzivané databazové systémy, operaéni
systémy pracovnich stanic, notebookd a tiskaren a APV pro pracovni stanice a notebooky,
vede provozni deniky k serverlim;

realizuje definovanou bezpecnostni politiku na spravovana zafizeni, bezpecnostni prvky
v pristupech a praci s evidovanymi daty, bezpecnostni prvky ve vSech vyuzivanych zafizenich
IKT a vykonava aplikaci bezpec¢nostnich funkci na spravovana zafizeni;

zapojuje a konfiguruje zafizeni pod svoji spravou (servery, pracovni stanice, notebooky a
tiskarny, mobilni telefony, tablety atd.);
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1)

2)

3)

d) instaluje a konfiguruje operacni systémy na serverech a pracovnich stanicich, programové a
aplika¢ni vybaveni na serverech a pracovnich stanicich a antivirové programy na spravovanych
zarizenich a provadi jejich pravidelnou udrzbu, servis a update;

e) vytvari standardni datové vystupy z pfislusnych datovych zakladen a provadi pravidelné zalohy
dat na serverech podle pozadavkd uzivatelQ;

f)  zajistuje distribuci SW;
g) vede evidenci HW zafizeni pod spravou oddéleni pro interni potfebu a v rdmci spravovanych
zarizeni zpracovava podklady pro Ucetni a majetkovou evidenci;

h)  spravuje pfistupy uzivatell do IIS €SSz a vede a aktualizuje evidence pridélenych pristupl do
IIS CSSZ.

Cl. 66
Odbor socialniho pojisténi

Odbor socialniho pojisténi v soucinnosti s €SSz koordinuje &innost odbord 0SSZ a poskytuje jim
pfislusnou metodickou pomoc, zejména v oblastech provadéni nemocenského pojisténi
a pojistného, v oblasti vymahani pohledavek, v oblasti dlichodového pojisténi, kontrol
u zaméstnavatelll a OSVC a v oblasti aplikace prava socialniho zabezpeceni EU a mezinarodnich
smluv o socidlnim zabezpeceni.

Odbor socidlniho pojisténi se organizacné Cleni na:

a) Oddéleni diichodového a nemocenského pojisténi
b) Oddéleni spravy pojistného.

Oddéleni dlichodového a nemocenského pojisténi ma zejména tuto plsobnost:

a) v oblasti provadéni diichodového pojisténi a nemocenského pojisténi poskytuje metodickou a
odbornou pomoc ostatnim sekcim, odborlim a oddélenim USSZ, vcetné pravidelnych
instruktazi, a kontroluje jejich Cinnost, zpracovava podnéty k Upravam vnitfnich predpisl
z oblasti dlichodového pojisténi a nemocenského pojisténi;

b)  Fidi ¢innost USSZ na tseku kontroly odvodu pojistného a provadéni nemocenského pojisténi a
ddchodového pojisténi u zaméstnavateld a OSVC, na uUseku kontroly vyplaty davek
nemocenského pojiSténi a preplatkl pojistného a v oblasti aplikace prava socialniho
zabezpeceni EU a mezinarodnich smluv o sociadlnim zabezpeceni;

c) kontroluje ¢innost USSZ v oblasti provadéni nemocenského a dlichodového pojisténi
a pojistného u zaméstnavateld a OSVC a v oblasti vnéjsi kontrolni ¢innosti,

d) vede a zpracovava statistické prehledy dle prisludnych vnitfnich organizacnich smérnic €SSz;

e) spolupracuje s CSSZ a ostatnimi, sekcemi, odbory a oddélenimi USSZ a ve své plisobnosti s
organy statni spravy, soudy, organy cinnymi v trestnim fizeni, dalsimi institucemi CR a
zahraniCnimi subjekty; zastupuje CSSZ v jednanich pred prislusnym soudem ve vécech
pojistného, dlichodového a nemocenského pojisténti;

f)  podili se na provadéni decentralizovanych agend dle pokynt €SSz, v pripadé potfeby podava
vyjadreni k podanym odvolanim pro ucely odvolaciho fizeni;

g) vyfizuje Zadosti o urCeni pouzitelnych pravnich predpist podle mezinarodnich smluv o
socialnim zabezpeceni a retroaktivni pfipady podle starych nafizeni pred 1. 5. 2010 (vyjma
MKD);
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4)

1)

2)

3)

h)

)

vyfizuje dotazy, stiznosti a podnéty obéand a zaméstnavatell a OSVC ve vécech diichodového
pojisténi, nemocenského pojiSténi, pojistného a v oblasti aplikace prava socialniho
zabezpeceni EU a mezinarodnich smluv o socialnim zabezpeceni;

zpracovava podnéty k Upravam stavajicich pravnich predpisli z oblasti dlichodového
a nemocenského pojisténi, rozborové a statistické materialy;

rozhoduje v urcenych pfipadech.

Oddéleni spravy pojistného ma zejména tuto plisobnost:

a)

b)

d)

9)

h)

koordinuje a metodicky usmérfiuje ¢innost USSZ v oblasti pohledavek (vymahani pohledavek,
zajistovani pohledavek, nedobytné pohledavky);

zabezpeCuje oblast insolvencniho fizeni, konkursniho a vyrovnaciho fizeni, zastupuje CSSZ
v jednanich pred pfisluSnymi soudy ve svéfené oblasti, koordinuje a zajiStuje cCinnost
povérenych zaméstnancd v insolvencnim Fizeni;

koordinuje, metodicky usmérfiuje a zabezpeluje jednotu rozhodovaci Cinnosti v Fizeni
o povoleni placeni dluzného pojistného a penale ve splatkach, v rozhodovani o namitkach proti
vykazu nedoplatkd, v rozhodovani ve spravni exekuci, promlCeni a promijeni penale, v pfipadé
potfeby podava vyjadreni k podanym odvolanim pro Ucely odvolaciho fizeni ¢i rozhoduje na
Urovni 1. stupné fizeni;

koordinuje a metodicky usmériuje ¢innost USSZ v oblasti Géetnictvi pojistného a davek
nemocenského pojisténi;

podili se na provadéni decentralizovanych agend dle pokyn@ €SSz, v pfipadé potfeby podava
vyjadreni k podanym odvolanim pro ucely odvolaciho fizeni;

zajistuje metodické vedeni OSSZ v oblasti urovani pislusnosti k pravnim predpistim, vyfizuje
zadosti o urceni pouzitelnych pravnich predpis@ podle mezinarodnich smluv o socialnim
zabezpecleni a retroaktivni pfipady podle starych nafizeni pred 1.5. 2010 (vyjma MKD);

zpracovava podnéty k Upravam stavaijicich pravnich predpisti v oblasti vymahani a spravy
pojistného, vede a zpracovava rozborové a statistické materidly dle pfislusnych vnitfnich
organizacnich smérnic;)

vyfizuje dotazy, stiznosti a podnéty obcand, zaméstnavateld a OSVC ve vécech dlichodového
pojisténi, nemocenského pojisténi, pojistného a agendy EU;

rozhoduje v urcenych pfipadech.

Cl. 67

Odbor provadéni exekucnich srazek

Odbor provadéni exekucnich sraZek socialniho pojisténi v soucinnosti a za Fizeni vécné prislusnych
organizacnich Gtvar( CSSZ provadi exekucni srazky z davek dtichodového pojisténi.

Odbor provadéni exekucnich srazek se organizacné cleni na:

a)
b)

Oddeéleni provadéni exekucnich srazek I

Oddéleni provadéni exekucnich srazek II.

Oddéleni provadéni exekucnich srdzek maji zejména tuto plsobnost:

a)
b)

<)

zabezpecCuji vykon exekucnich srazek z davek dlichodového pojisténi, souvisejicich Cinnosti a
zajist'uji jejich jednotné zpracovani;

provadi vykon rozhodnuti srazkami z dlichodu v pripadech, u kterych byl nafizen vykon
rozhodnuti soudem, exekuc¢nim pfikazem soudniho exekutora nebo ve spravnim fizeni;

poskytuji konzultacni a poradenskou ¢innost v oblasti provadéni exekucnich srazek;
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1)

2)

3)

4)

d)
e)

ve své plsobnosti zajist'uji jednotnou aplikaci pravnich predpisd;
podili se na rozvoji APV pro podporu automatizovaného zpracovani exekucnich srazek.
Cl. 68

Odbor ekonomicko-spravni

Odbor ekonomicko-spravni USSZ, zejména naklada s pridélenymi rozpoctovymi prostiedky,
zabezpecCuje UCetnictvi v oblasti provozni, oblast personalni spravy a mzdové agendy, pfipravuje
podklady pro plan a rozpocet, zpracovava rozbory hospodareni, spravuje svéfeny majetek a vede
prislusné statistické prehledy.

Odbor ekonomicko-spravni se organizacné ¢leni na:

a)
b)

c)

Oddéleni ekonomické
Oddéleni personalni spravy a mezd

Oddéleni vnitfni spravy.

Oddéleni ekonomické ma zejména tuto plisobnost:

a)

b)

0)

d)
e)

f)

9)

h)
i)

plni Ukoly spojené s nakladanim s pridélenymi rozpoCtovymi prostiedky a odpovida za
hospodareni s nimi;

zabezpeluje Ucetnictvi USSZ v oblasti spravnich vydajd, pfijm8, majetku, pokladny a
depozitniho Gctu;

vede evidenci doslych faktur dodavatel& a evidenci vydanych faktur odbératelim USSZ a
zajistuje komplexné likvidaci téchto faktur;

zajistuje zpracovani faktur IPZS;

jedna s penéznimi Ustavy ve vécech vedeni uctd a elektronického prenosu dat za izemni obvod
USSzZ;

kontroluje hospodareni USSZ podle rozpoctu, sleduje jeho vyvoj, provadi prislusné rozbory a
predklada navrhy na opatfeni v oblasti hospodareni, sleduje Cerpani pridélenych mzdovych
prostredkd;

zpracovava controlling vybranych vécnych vydajd a navrhuje opatfeni sméfujici k racionalizaci
a efektivnosti vydajd;

vede statistické prehledy dle piislugnych vnitfnich organizacnich smérnic €SSz;

provadi elektronickou spisovou sluzbu.

Oddéleni persondlni spravy a mezd ma tuto plisobnost:

a)

b)

@)

d)
e)

9)

stanovuje koncepci rozvoje personalni spravy USSZ v souladu s Koncepci rozvoje fizeni
lidskych zdrojt CSSZ;

zabezpeCuje v souladu s vnitfnimi organizacnimi smérnicemi €SSz oblasti personalni spravy a
mzdové agendy v plsobnosti pracovisté CSSZ pro viechny zaméstnance USSZ s vyjimkou
téch, ktefi jsou vedeni v CSSZ;

provadi komplexni koordinaci a zajiStovani oblasti odménovani, systemizace, pfipravy a
vzdélavani zaméstnanct USSZ v souladu s vnitfnimi organizanimi smérnicemi CSSZ;

zajistuje provadéni pracovné-lékarskych sluzeb;

sleduje Cerpani pridélenych mzdovych prostfedkl na zakladé podkladd od oddéleni
ekonomického;

zpracovava prehled o jubilejnich odménach na dalsi rok;

vypracovava statistické vykazy a rozbory;
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5)

1)

2)

3)

h) zajiStuje agendu registracnich autorit, vcetné wvydavani a odnimani Ccipovych karet
se zaméstnaneckymi certifikaty;

i)  zajiStuje agenturni zaméstnavani dle prislusného ustanoveni zakoniku prace a zaméstnavani
externich zaméstnancd.

Oddéleni vnitfni spravy ma zejména tuto pdsobnost:

a) fidi ¢innost USSZ v oblasti administrativné a ekonomicko-spravni a vykonu spisové sluzby a
archivnictvi, koordinuje praci a poskytuje metodickou a odbornou pomoc; pfipravuje navrhy
smluv v oblasti dodavek zbozi a sluzeb;

b) plni Gkoly v oblasti pfipravy, zadavani a kontroly vefejnych zakazek;

c) komplexné zajiStuje spravu a evidenci majetku, vcetné jeho inventarizace, prevodl a
oductovani;

d) zabezpeCuje hospodarsko-spravni Cinnosti, kterymi jsou zejména objednavky a nakup
drobného majetku, sluzeb a oprav movitého a nemovitého majetku, pfiprava podkladd pro
fakturaci za pronajmy a sluzby a pro stanoveni naroku na stravenkovy pausal;

e) vykonava prislusné Ukony na Useku pozarni ochrany;

f) zabezpeCuje administrativné-technické a provozni sluzby (napf. spisovou evidenci,
podatelnu, datovou schranku, elektronickou adresu podatelny a pracovisté pro autorizovanou
konverzi dokumentd, vypravnu, spisovnu — archiv USSZ, autoprovoz, spravu budov);

g) zajistuje likvidaci cestovnich prikazd zaméstnanct a jejich predani do mzdové Gctarny;

h) agendu pokladnich sluzeb vécnych vydajt.

Cl. 69

Modality organizacniho usporadani organizacnich Gtvaré podFizenych Fediteli USSZ

Vnitini organizaéni struktura USSZ pro Ustecky kraj, Liberecky kraj, Kralovéhradecky kraj a
Pardubicky kraj je doplnéna o organizacni Utvar oddéleni spravy systémového a aplikacniho
vybaveni II, jehoz vécna plsobnost je vymezena v &l. 65. Prvni organizacni Gtvar USSZ pro Ustecky
kraj, Liberecky kraj, Kralovéhradecky kraj a Pardubicky kraj se stejnou plisobnosti se oznacuje jako
oddéleni spravy systémového a aplikacniho vybaveni I.

Vnitfni organizacni struktura USSZ pro Ustecky kraj, Liberecky kraj, Kralovéhradecky kraj a
Pardubicky kraj a USSZ pro Kraj Vysocina, Jihomoravsky kraj a Zlinsky kraj je doplnéna o
organizacni Utvar oddéleni provadéni exekucnich srazek III, jehoz vécna plisobnost je vymezena v
cl. 67.

Odbor ekonomicko-spravni USSZ pro hlavni mésto Prahu a Stfedolesky kraj tvofi oddéleni
ekonomické a oddéleni vnitfni spravy. Samostatné oddéleni personalni spravy a mezd v USSZ pro
hlavni mésto Prahu a StfedoCesky kraj, jehoZ vécna plisobnost je vymezena v Cl. 68 odst. 4, je
pfimo podrizeno fediteli této USSZ.
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oddil 2

Sekce tuzemnich sprav socialniho zabezpeceni

Cl. 70

Zakladni ustanoveni o sekcich izemnich sprav socialniho zabezpeceni

Kontaktni pracovi$té USSZ, ktera tvori jednotlivé odbory 0SSZ, jsou v ramci vnitfniho Clenéni Ussz
organizovany do sekci podle pfislusnych krajli sloucenych v konkrétni USSZ:

a)

b)

d)

USSZ pro hlavni mésto Prahu a St¥edocesky kraj se organizaéné ¢leni na tyto sekce:

1.

sekce pro Prahu zahrnujici PSSZ, odbor OSSZ Praha — vychod a odbor OSSZ Praha —
zapad

sekce pro Stiedni Cechy zahrnujici odbor 0SSZ BeneSov, odbor OSSZ Beroun, odbor 0SSZ
Kladno, odbor OSSZ Kolin, odbor OSSZ Kutna Hora, odbor OSSZ Mélnik, odbor OSSZ
Mlada Boleslav, odbor OSSZ Nymburk, odbor OSSZ Pfibram a odbor OSSZ Rakovnik

USSZ pro Jihocesky kraj, Plzerisky kraj a Karlovarsky kraj se organizaéné &leni na tyto sekce:

1.

sekce pro Jihocesky kraj zahrnujici odbor 0SSZ Ceské Budéjovice, odbor 0SSZ Cesky
Krumlov, odbor OSSZ Jindfichllv Hradec, odbor OSSZ Pisek, odbor OSSZ Prachatice,
odbor OSSZ Strakonice a odbor OSSZ Tabor

sekce pro Plzensky kraj zahrnujici odbor OSSZ DomaZlice, odbor OSSZ Klatovy, odbor
0SSZ Plzen-jih, odbor OSSZ Plzen-mésto, odbor OSSZ Plzen-sever, odbor OSSZ Rokycany
a odbor OSSZ Tachov

sekce pro Karlovarsky kraj zahrnujici odbor OSSZ Cheb, odbor OSSZ Karlovy Vary a odbor
0SSZ Sokolov.

USSZ pro Ustecky kraj, Liberecky kraj, Kralovéhradecky kraj a Pardubicky kraj se organiza¢né
Cleni na tyto sekce:

1.

4.

sekce pro Ustecky kraj zahrnujici odbor 0SSZ Décin, odbor 0SSZ Chomutov, odbor 0Ssz
Litoméfice, odbor OSSZ Louny, odbor OSSZ Most, odbor OSSZ Teplice a odbor OSSZ Usti
nad Labem

sekce pro Liberecky kraj zahrnujici odbor 0SSZ Ceska Lipa, odbor OSSZ Jablonec nad
Nisou odbor OSSZ Liberec a odbor OSSZ Semily

sekce pro Kralovéhradecky kraj zahrnujici odbor OSSZ Hradec Kralové, odbor OSSZ Jicin,
odbor 0SSZ Nachod, odbor OSSZ Rychnov nad Knéznou a odbor OSSZ Trutnov

sekce pro Pardubicky kraj zahrnujici odbor OSSZ Chrudim, odbor OSSZ Pardubice, odbor
0SSZ Svitavy a odbor OSSZ Usti nad Orlici.

USSZ pro Kraj Vysocina, Jihomoravsky kraj a Zlinsky kraj se organizatné ¢leni na tyto sekce:

1.

4.

sekce pro Kraj VysocCina zahrnujici odbor OSSZ Havlick@v Brod, odbor OSSZ Jihlava, odbor
0SSZ Pelhfimov, odbor OSSZ Tiebi¢ a odbor OSSZ Zd'ar nad Sazavou

sekce pro jizni Moravu zahrnujici odbor OSSZ Blansko, odbor OSSZ Breclav, odbor OSSZ
Hodonin, odbor OSSZ Vyskov, odbor OSSZ Znojmo

sekce pro Zlinsky kraj zahrnujici odbor OSSZ Kromé¥iz, odbor OSSZ Uherské Hradisté,
odbor OSSZ Vsetin

sekce pro Brno zahrnujici MSSZ Brno a odbor OSSZ Brno — venkov.

USSZ pro Moravskoslezsky kraj a Olomoucky kraj se organiza¢né ¢leni na tyto sekce:
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1. sekce pro Moravskoslezsky kraj zahrnujici odbor OSSZ Bruntal, odbor OSSZ Frydek-
Mistek, odbor OSSZ Karvina, odbor OSSZ Novy Jic¢in, odbor OSSZ Opava a odbor OSSZ
Ostrava

2. sekce pro Olomoucky kraj zahrnujici odbor OSSZ Jesenik, odbor OSSZ Olomouc, odbor
0SSZ Prostéjov, odbor OSSZ Prerov a odbor OSSZ Sumperk.

0oddil 3

Organizacni Gtvary sekci izemnich sprav socialniho zabezpeceni

Pododdil 1

Uzemni sprava socialniho zabezpeéeni pro hlavni mésto Prahu a Stfedocesky kraj;

Organizacni Utvary Prazské spravy socialniho zabezpeceni

Cl. 71

Oddéleni vnitini spravy

Oddeéleni vnitfni spravy ma zejména tuto plsobnost:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

9)

h)

zajiStuje vykon pravni sluzby, administrativni agendu pro feditele sekce a statistické pfehledy
dle pfislusnych vnitfnich organizacnich smérnic CSSZ;

provadi centralni spravu pisemnosti a digitalnich dokumentl ulozenych v elektronickém
systému spisové sluzby sekce podle prislusnych predpisd, jejich ukladani, vyhledavani a
skartaci;

organizuje, fidi a zajistuje provoz pracovisté pro pristup do datové schranky sekce, provadi
prijem vSech postovnich zasilek (digitalnich a listinnych podani) dorucenych sekdi, jejich t¥idéni
a evidendi v elektronickém systému spisové sluzby, zajistuje ¢innost vypravny;

pfipravuje pozadavky na nakup kancelarského materialu, na nakup drobného majetku a
provedeni sluzeb, zabezpeCuje administrativné-technické a provozni sluzby vcetné
autodopravy;

vykonava spravu svéfeného majetku a pfipravuje Udaje potiebné pro zmény v evidenci
veskerého hmotného majetku, jeho inventarizaci, prevody a vyfazeni z evidence; zajistuje
jeho ekologickou likvidaci;

pripravuje a predavd CSSZ (daje potfebné pro oblast planovani rozpoctu a pripravu
ekonomickych rozborll (predklada pozadavky na béZné vydaje a investice a s tim spojené
podklady spolu s komentafem, sleduje jejich Cerpani na rozpoctovych poloZkach a zasila
pozadavky na jejich Upravu CSSZ);

pfipravuje Udaje potifebné pro zajisténi vykonu personalni a mzdové agendy zaméstnancli
PSSZ a podklady pro zictovani se zaméstnanci (stravenkovy pausal, telefonické hovory, Skody)
a vyuctovani sluzebnich a pracovnich cest;

zabezpeCuje vykon Cinnosti v oblasti krizového Fizeni, pozarniho preventisty, BOZP a CO podle
prislusnych vnitfnich organizacnich smérnic CSSZ.
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Cl. 72
Odbor nemocenského pojisténi

1) Odbor nemocenského pojisténi rozhoduje ve vécech nemocenského pojisténi a pojistného,
pfipravuje podklady pro vyplatu davek nemocenského pojisténi, rozhoduje o naroku na davky
nemocenského pojisténi s mezinarodnim prvkem, vede stanovené evidence a rozhoduje ve vécech
pojistného vztahu.

2) Odbor nemocenského pojiSténi se organizacné Cleni na:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
)
h)
i)

)

Oddéleni nemocenského pojisténi 1

Oddéleni nemocenského pojisténi I11

Oddeéleni nemocenského pojisténi IV

Oddeéleni nemocenského pojisténi V

Oddéleni nemocenského pojisténi VI

Oddéleni nemocenského pojisténi VII

Oddéleni nemocenského pojisténi VIII

Oddéleni registru pojisténcd a registru zaméstnavateld I
Oddéleni registru pojisténcd a registru zaméstnavateld 11

Oddéleni registru pojisténcd a registru zaméstnavateld II1.

3) Oddéleni nemocenského pojisténi maji zejména tuto pdsobnost:

a)

b)

0)

d)

e)

9)

h)

provadéji nemocenské pojisténi zaméstnanci a dalSich osob dle pfislusnych pravnich predpist
a rozhoduji ve vécech nemocenského pojisténi (vCetné regresnich nahrad), pojistného a
prestupkl; provadi kontroly dodrZovani reZimu docCasné prace neschopnymi pojisténci;

zpracovavaji a aprobuiji davky nemocenského pojisténi, vedou evidenci spojenou s vyplatou
davek, zajistuji kompletni agendu spojenou s provadénim srazek z davek nemocenského
pojisténi v pfipadé exekuce a insolvence;

vedou stanovené evidence subjektd nemocenského pojisténi, doCasné prace neschopnych
pojisténcl, osob s nafizenou karanténou a oSetfovanych osob, které potrebuji dlouhodobou
pédi, provadi registraci zaméstnavatell a poskytovatelll zdravotnich sluzeb k elektronickému
prenosu dat, podavaiji zadosti o pridéleni evidencniho Cisla pojisténce;

poskytuji odbornou pomoc viem subjektlim v ramci své plisobnosti, vyfizuji dotazy a urgence
a spolupracuji s call centrem CSSZ, s organy statni spravy, soudy, soudnimi exekutory a
dalSimi institucemi;

prijimaji, doSetfuji a eviduji Zadosti o urceni pouZitelnych pravnich predpisl pro zaméstnance
podle prava socialniho zabezpeceni EU a mezinarodnich smluv o socialnim zabezpecenti;

vyfizuji zadosti zaméstnancl typu vyslani, soubéh a jind situace podle prava socialniho
zabezpeceni EU, zadosti ostatnich typl predavaji k vyfizeni pfislusnym organizac¢nim Gtvarlim;

prijimaji a vyfizuji ozndmeni zahrani¢nich instituci o prozatimnim uréeni prisluSnosti
zameéstnance k ¢eskym pravnim predpistim, prozatimné urcuji pfislusnost zameéstnanc( k cizim
predpistim a komunikuji se zahrani¢nimi institucemi;

pfijaté udaje a potvrzeni o prisluSnosti zaméstnance k cizim pravnim pfedpistim porovnavaji
s evidenci CSSZ a zajist'uji odhlaseni zaméstnance z ¢eského systému; pripadné tato potvrzeni
vlci zahranicni instituci zpochybnuiji.

4) Oddéleni registru pojisténcl a registru zaméstnavateld maji tuto plisobnost:
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1)

2)

3)

d)

e)

9)

h)

provadéji nemocenské pojisténi zameéstnancd a dalsich osob dle pfislusnych pravnich predpisti
a Cinnosti spojené se vznikem, trvanim a ukoncenim pojistného vztahu jednotlivych subjektl
nemocenského pojisténi, podavaji zadosti o pridéleni evidencniho Cisla pojisténce;

vedou stanovené evidence subjektd nemocenského pojisténi a provadéji registraci

zameéstnavatell k elektronickému prenosu dat, zejména oznameni o nastupu zaméstnancl
do zaméstnani a dalSich udajd, které mlze CSSZ prijimat elektronickou cestou;

rozhoduji ve vécech nemocenského pojisténi (vCetné regresnich nahrad), pojistného a
prestupkdl, za které mdZe byt uloZena pokuta za nesplnéni ¢i poruseni povinnosti uloZzenych
prisluSnym pravnim predpisem;

zpracovavaji vyjadfeni k podanym odvolanim pro ucely odvolaciho fizeni, zpracovavaiji
podklady a vyjadieni pro soudni exekutory a ve stanovenych pfipadech vydavaji rozhodnuti
v ramci autoremedury a o mimoradnych opravnych prostiedcich;

poskytuji metodickou a instruktazni pomoc vSsem subjektlim nemocenského pojisténi a
obcantim, véetné véci s mezinarodnim prvkem;

vyfizuji dotazy obcan@l tykajici Ucasti na nemocenském pojisténi v plisobnosti €SSZ s
mezinarodnim prvkem a podavaji dalSi informace tykajici se aplikace prava socialniho
zabezpeceni EU a mezinarodnich smluv o socidlnim zabezpeceni;

vyzyvaji zahranini zaméstnavatele, jejichz zaméstnanci nové podléhaji ¢eskym pravnim
predpistim k registraci zaméstnance a zaméstnavatele do ¢eského systému;

spolupracuy s organy statni spravy, soudy, organy cmnyml v trestnim r|zen| dalSimi
institucemi CR a zahrani¢nimi subjekty ve své plisobnosti, vyfizuji dotazy Policie CR, soudd a
pfipadné dalSich instituci.

Cl. 73

0Odbor socialniho pojisténi

Odbor socidlniho pojisténi Fidi a vykonava Cinnost v oblasti pojistného a nemocenského pojisténi
OSVC, sepisuje a dokladuje Zadosti o davky, pfipadné o Upravu davek dlichodového pojisténi,
kontroluje a ovéfuje spravnost Udajd a uplnost predloZenych dokladl v Zadostech o tyto davky.

Odbor socidlniho pojisténi se organizacné Cleni na:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
)

Oddéleni diichodového pojisténi I
Oddéleni ddichodového pojisténi II
Oddéleni OSVC 1

Oddéleni OSVC 11

Oddéleni OSVC 111

Oddéleni 0SVC IV

Oddéleni OSVC V.

Oddéleni ddichodového pojisténi maji zejména tuto plisobnost:

a)

provadi zakonem stanovené agendy v oblasti dlichodového pojisténi, véetné dobrovolného
ddchodového pojisténi, rozhodovani o dobé a rozsahu péce o osobu zavislou, pojisténi
umélcd, osob samostatné hospodafricich a osob spolupracujicich a fizeni o0 OZZ, v ramci nichz
rozhoduje a vede evidence subjektl pojiSténi v souladu s vnitfnimi organizaCnimi smérnicemi
CSSz;
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4)

b)

<)

d)

e)

f)

9)
h)

poskytuje odbornou pomoc ob¢antim i zaméstnavatellim ve vécech dlichodového pojisténi
vCetné véci s mezinarodnim prvkem; na Zadost obcandl vydava potvrzeni o pobirani dlichodu
a pro slevu na jizdném osobam invalidnim ve tfetim stupni invalidity; mlze provadét
informativni vypocet dlichodu;

sepisuje a dokladuje Zadosti o davky dlichodového pojisténi nebo o Upravu téchto davek a
jejich vyplatu, a dale Zadosti o uznani za 0Zz;

provadi doSetfovani chybéjicich dob pojisténi pro Ucely dlichodového pojisténi, a to jak
v pripravném diichodovém Fizeni, tak v souvislosti s podanou Zadosti o dlichod; kontroluje a
ovéfuje spravnost a Uplnost udajd a predlozenych dokladd, provéfuje Uplnost evidence CSSZ
o dobach zaméstnani, pojisténi a nahradnich dobach a v pfipadé chybéjicich dob, zajist'uje
jejich dolozeni, pripadné provadi rekonstrukci ELDP;

vyfizuje dotazy, stiznosti a podnéty obcCanll a zaméstnavatelll ve vécech dlichodového
pojisténi, vCetné dotazli s mezinarodnim prvkem; pfijima, dopliuje, vystavuje a potvrzuje
formulafe souvisejici s aplikaci prava socidlniho zabezpeceni EU a mezinarodnich smiuv o
socialnim zabezpeceni; postupuje cizojazytné materialy k zajisténi prekladt do CSSZ;

vede a zpracovava statistické prehledy dle prislusnych vnitinich organiza¢nich smérnic CSSZ;
podili se na provadéni decentralizovanych agend dle pokynt €SSz;

zpracovava vyjadreni k podanym odvolanim pro Ucely odvolaciho fizeni.

Oddéleni OSVC maji zejména tuto plisobnost:

a)

a)

b)

C)

d)

e)

f)

9)

provadéji diichodové a nemocenské pojisténi OSVC a nemocenské pojisténi zahranicnich
zameéstnancdll, véetné umist'ovani plateb OSVC a zahranicnich zaméstnanc(;

zpracovavaiji prehledy o piijmech a vydajich OSVC, stanovuji vymérovaci zaklady pro pojistné,
vyhodnocuiji preplatky na pojistném a dbaji na jejich véasné vraceni;

rozhoduji ve vécech dlichodového a nemocenského pojisténi 0SVC a ve vécech pojistného na
dlchodové pojisténi OSVC a pfispévku na statni politiku zaméstnanosti; rozhoduje
0 prestupcich OSVC, potvrzuji dobu dfichodového pojisténi OSVC;

rozhoduji o naroku na davky nemocenského pojisténi OSVC a zahrani¢nich zaméstnanct,
pripravuji podklady pro vyplatu davek, provadéji jejich uvolnéni k vyplaté a vedou evidenci
spojenou s vyplatou davek vcetné srazek z davek;

provadéji kontroly plnéni povinnosti OSVC v dlichodovém a nemocenském pojisténi a pfi
odvodu pojistného, zpracovava s tim souvisejici pisemnosti a realizuji opatfeni v navaznosti na
kontrolni zjisténi;

prijimaji, doSetfuji a eviduji Zadosti o urceni pouZitelnych pravnich predpisl pro OSVC podle
prava socialniho zabezpeceni EU a mezinarodnich smluv o socidlnim zabezpeceni a na zakladé
Zadosti OSVC urcuji pfislusnost k pravnim predpistim socialniho zabezpeceni;

prijimaji a vyfizuji ozndmeni zahrani¢nich instituci o prozatimnim uréeni pfislu$nosti OSVC
k Ceskym pravnim predpis@im, prozatimné urcuji pfislusnost OSVC k cizim predpisim a
komunikuiji se zahrani¢nimi institucemi;

prijaté Udaje a potvrzeni o prisludnosti OSVC k cizim pravnim predpis@im porovnavaiji s evidenci
CSSZ a zajist'uji odhlaseni OSVC z Ceského systému; pfipadné tato potvrzeni vici zahranicni
instituci zpochybriuji.
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Cl. 74
Odbor vymahani pojistného

1) Odbor vybéru pojistného zajistuje cinnost v oblasti vybéru pojistného, a vymahani a zajistovani
pohledavek, vede jejich evidenci a rozhodnuti o nich, zajistuje pohledavky vsemi pravnimi nastroji,
provadi pfislusné Ukony v souvislosti s konkursnim a vyrovnacim fizenim, insolvencnim fizenim.
Zastupuje CSSZ v jednanich pred prislusnymi soudy ve svérené oblasti.

2) Odbor vymahani pojistného se organizacné ¢leni na:
a) Oddéleni vymahani pojistného I
b) Oddéleni vymahani pojistného II
c) Oddéleni vymahani pojistného III

3) Oddéleni vymahani pojistného maji zejména tuto plisobnost:

a) spolupracuji s organizaCnimi Utvary s plsobnosti v oblasti nemocenského pojisténi,
dtichodového pojisténi, kontrolni, Ucetnictvi pojistného a pripadné ekonomicko-spravni pfi
vymahani a zajiStovani pohledavek;

b) zajistuji vymahani pohledavek USSZ vdemi pravnimi prostredky vietné prislugnych
pohledavek CSSZ na davkach diichodového pojisténi cestou spravni exekuce, podavaji navrhy
na nafizeni exekuce provadéné soudnimi exekutory, spolupracuji s penéznimi Ustavy,
zameéstnavateli, soudy, katastralnimi Gfady a dalSimi institucemi, vcetné zastupovani CSSZ v
jednanich pred pfislusnymi soudy ve svérené oblasti;

c) stanovuji vysi exekucnich nakladd, vystavuji Zadosti o prevody plateb exekucnich nakladl a
pfifazeni neidentifikovanych plateb;

d) pripravuji podklady k pfeuctovani data platby zaslané exekutorskym uradem; vystavuje
Zadosti o prevod téchto plateb, pro trestni fizeni pro neplnéni povinnosti platcd pojistného
a podavaiji organdm ¢innym v trestnim Fizeni trestni oznameni;

e) uplatiuji pohledavky v drazbach, v pozlstalostnim Fizeni a v likvidacnim fizeni, posuzuji
nedobytnost dluhu na pojistném, penale a pokutach, ktery byl bezvysledné vymahan na platci
pojistného, a navrhuji takovyto dluh k odpisu do nedobytnych pohledavek;

f)  sleduji a vyhodnocuiji Insolvencni rejstrik; verejné rejstiiky a sdéleni uvefejnéna v Obchodnim
véstniku, v tisku nebo u prislusného soudu, ktery vede verejny rejstrik;

g) rozhoduji o namitkach proti vykazdm nedoplatkd; o uplatnénych namitkach promiceni a
namitkach proti Ukonu OSSZ pii vymahani nedoplatku ve spravni exekuci, o povoleni placeni

dluzného pojistného a pendle ve splatkach a ve svéfenych pfipadech vydava rozhodnuti o
promijeni penale;

h) pripravuji podklady a podavaji navrhy na zruSeni Zivnostenského opravnéni podnikateli
z dlvodu neplnéni zavazkl podnikatele vici statu, podavaji navrhy na zruseni obchodnich
spolecnosti a na odvolani likvidatord.

Cl. 75
Odbor kontroly

1) Odbor kontroly zajiStuje vnéjsi a wvnitfni kontrolni cinnost zejména kontroluje vznik a zanik
pojistného vztahu, pInéni Ukol{ a povinnosti zaméstnavateld pfi provadéni nemocenského pojisténi
a ddchodového pojisténi, spravnost stanovené vySe odvodu pojistného a plini Gkoly v oblasti ELDP.

2) Odbor kontroly se organizacné cleni na:
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3)

1)

2)

3)

a)
b)
c)
d)

Oddéleni kontroly I
Oddéleni kontroly II
Oddéleni kontroly III
Oddéleni kontroly 1V.

Oddéleni kontroly maji zejména tuto plisobnost:

a)

b)

<)

d)

e)

f)

kontroluji pInéni povinnosti zaméstnavateld v nemocenském a dlichodovém pojisténi a
v oblasti pojistného; zpracovavaji veskerou kontrolni dokumentaci (oznameni o zahajeni
kontroly, protokol o kontrole atd.) a vedou kontrolni spis;

sestavuji plan kontrol; vedou evidenci nedosazitelnych zaméstnavatell a zajist'uji ¢innosti
s tim souvisejici;

rozhoduji ve vécech upravenych procesnimi pravnimi predpisy pro oblast kontroly, popf. ve
vécech navazuijicich na vysledky kontrol;

ukladaji zaméstnavatellim k odstranéni zjiSténych nedostatkd opatfeni k napravé (napravna
opatreni), vyfizuji namitky proti kontrolnim zjisténim;

vyfizuji Zadosti zaméstnavatell o refundaci nahrady mzdy (platu) poskytnuté zaméstnanci pfi
pracovnim volnu souvisejicim s akci pro déti a mladez;

poskytuji zaméstnavateldm odbornou pomoc ve vécech kontroly a kontrolnich zjisténich a ve
vécech refundace nahrady mzdy (platu) poskytnuté zaméstnanci pfi pracovnim volnu
souvisejicim s akci pro déti a mladez; vyfizuji dotazy ve svérené oblasti;

spolupracuji s organy statni spravy, soudy, organy cinnymi v trestnim fizeni a dalSimi
institucemi (vCetné zahrani¢nich) ve svéfené oblasti; dle potfeby spolupracuji s ostatnimi
organizacnimi Utvary USSZ, ostatnimi USSZ a CSSZ.

Cl. 76

Odbor Gctarny pojistného a davek

Odbor Gctarny pojistného a davek, zejména sleduje dodrZovani platebni povinnosti povinnych
subjektll v socidlnim zabezpeleni, (Ctuje pFedpisy pojistného podle podanych prehledl
0 vymérovacich zakladech zaméstnavateld a OSVC a provadi mésicni a rocni Ucetni zavérku.

Odbor Uctarny pojistného a davek se organizacné cleni na:

a)
b)

Oddéleni uctarny pojistného a davek I

Oddéleni uctarny pojistného a davek II.

Oddéleni uctarny pojistného a davek maji zejména tuto plsobnost:

a)

b)

sleduji dodrzovani platebni povinnosti zaméstnavatelli a dalSich subjektl v souvislosti s
aplikaci prava socialniho zabezpeceni EU a mezinarodnich smluv, vystavuji vykazy nedoplatkd,
zajistuji podklady pro rozhodovani o namitkach proti vykazdm nedoplatkd;

provadéji registraci zaméstnavateld k elektronickému prenosu dat, zpracovavaji navrhy pro
rozhodnuti o pravdépodobné vysi pojistného a pro zahdjeni fizeni o prestupcich; uctuje,
zasilaji upominky a vyzvy k predlozeni Prehledd o vysi pojistného zaméstnavatell;

uctuji o pohybech penéznich prostiedkd vSech béznych Gctl; provadéji identifikaci plateb,
zajistuji styk s penéznimi Ustavy, s CP a provadéji vyporadani poukazecného, zajist'uji
prevody chybné zaslanych plateb;
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1)

2)

1)

2)

d) Uctuji predpisy a platby vSech vykonatelnych titulll, vedou evidenci pfirazek k pojistnému a
nedobytnych pohledavek a Uctuje o nich, provadéji odpis a Uctuje o odpisu pohledavek do
100,- K¢, pfipravuji podklady pro fizeni o promijeni penale a Gc¢tuje o ném;

e) provadeji pravidelnou inventarizaci Ucetniho stavu kont platcli, provadéji mésicni a rocni
Ucetni zavérku Ucth a s tim spojenou komplexni GCetni agendu, provadéji ukladani Gcetnich
doklad(i, provadéji odpis preplatkli na pojistném, které nebyly vraceny ve stanovené Ih(té;

f)  pripravuje podklady pro rozhodnuti o povoleni splatek, provadéii jejich Gctovani a sledovani
spravnosti uhrad, zajistuji prevody zlstatk{ kont a pfevody pohledavek, pfipravuji podklady
pro kontrolu zaméstnavateld, pro soudni exekutory a Policii CR, soud{ atd.;

g) kontroluji opravnénost a vysi vracenych preplatkli na pojistném zaméstnavatell, OSVC a
zameéstnancl a Uctuji o ném a zabezpecuiji jejich vraceni, vydavaji potvrzeni o stavu zavazkl
vlici OSSZ a k Zadostem o dlichod spolecnika a jinych;

h) Gctuji o predpisu preplatku na davce nemocenského pojisténi, regresnich nahradach, o
predpisech exekucnich nakladd a nahrady mzdy nebo platu, provadeéji jejich odpis, evidenci
a inventarizaci, vystavuji elektronické Zadosti o vraceni platby.

Cl. 77

Odbor tzemni pracovisté Praha 1 Biskupska

Odbor uzemni pracovisté Praha 1 Biskupska je organizacnim Utvarem PSSZ, ktery zajistuje Cinnosti
spojené s agendou nemocenského pojisténi, dlichodového pojisténi zaméstnancl a OSVC,
s vyplatou davek nemocenského pojisténi, vybérem pojistného, vymahanim pohledavek a
kontrolou pInéni povinnosti zaméstnavateld.

Odbor Uzemni pracovisté Praha 1 Biskupska se organizacné cleni na:

a) Oddéleni nemocenského pojisténi, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3 a 4
b) Oddéleni dlichodového pojisténi, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 73 odst. 3

c) Oddéleni OSVC s plisobnosti uvedenou v &. 73 odst. 4

d) Oddéleni Gctarny pojistného a davek, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 76 odst. 3
e) Oddéleni vymahani pojistného I, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 74 odst. 3

f)  Oddéleni vymahani pojistného II, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 74 odst. 3

g) Oddéleni kontroly I, které ma pdsobnost uvedenou v ¢l. 75 odst. 3

h) Oddéleni kontroly II, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 75 odst. 3.

Cl. 78
Odbor tzemni pracovisté Praha 9 Sokolovska

Odbor uzemni pracovisté Praha 9 Sokolovska je organizaCnim dtvarem PSSZ, ktery zajiStuje
¢innosti spojené s agendou nemocenského pojisténi, dichodového pojisténi zaméstnancli a OSVC,
s vyplatou davek nemocenského pojisténi, vybérem pojistného, vymahanim pohledavek a
kontrolou pInéni povinnosti zaméstnavateld.

Odbor Uzemni pracovisté Praha 9 Sokolovska se organizacné cleni na:

a) Oddéleni nemocenského pojisténi, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3 a 4

b) Oddéleni diichodového pojisténi, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 73 odst. 3
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Oddéleni OSVC I, které ma plisobnost uvedenou v ¢&. 73 odst. 4

Oddéleni OSVC 11, které ma plsobnost uvedenou v &l. 73 odst. 4

Oddéleni uctarny pojistného a davek, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 76 odst. 3
Oddeéleni vymahani pojistného, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 74 odst. 3

Oddéleni kontroly, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 75 odst. 3.

Pododdil 2

Uzemni sprava socialniho zabezpeceni pro Jihocesky kraj, Plzefisky kraj a Karlovarsky

kraj

Cl. 79
Organizacni Gtvary 0SSZ Ceské Budé&jovice

1) Oddéleni sekretariat feditele sekce pro JihocCesky kraj, které ma zejména tuto plisobnost:

2)

a)

b)

c)

d)

9)

h)

zajiStuje vykon pravni sluzby, administrativni agendu pro feditele sekce a statistické pfehledy
dle pfislusnych vnitfnich organizacnich smérnic CSSZ;

provadi centralni spravu pisemnosti a digitalnich dokumentl ulozenych v elektronickém
systému spisové sluzby sekce podle pfislusnych predpisd, jejich ukladani, vyhledavani a
skartaci;

organizuje, fidi a zajist'uje provoz pracovisté pro pristup do datové schranky sekce, provadi
prijem vSech postovnich zasilek (digitalnich a listinnych podani) dorucenych sekdi, jejich t¥idéni
a evidenci v elektronickém systému spisové sluzby, zajistuje ¢innost vypravny;

pfipravuje pozadavky na nakup kancelarského materialu, na nakup drobného majetku a
provedeni sluzeb, zabezpeCuje administrativné-technické a provozni sluzby vcetné
autodopravy;

vykonava spravu svéfeného majetku a pfipravuje Udaje potiebné pro zmény v evidenci
veskerého hmotného majetku, jeho inventarizaci, prevody a vyfazeni z evidence; zajistuje
jeho ekologickou likvidaci;

pripravuje a predavd CSSZ (daje potfebné pro oblast planovani rozpoctu a pripravu
ekonomickych rozborll (predklada pozadavky na bézné vydaje a investice a s tim spojené
podklady spolu s komentarem, sleduje jejich Cerpani na rozpoctovych polozkach a zasila
pozadavky na jejich Gpravu CSSZ);

pfipravuje Udaje potfebné pro zajisténi vykonu persondlni a mzdové agendy zaméstnanci
USSZ a podklady pro zictovani se zaméstnanci (stravenkovy pausal, telefonické hovory,
Skody) a vyUctovani sluzebnich a pracovnich cest;

zabezpeCuje vykon Cinnosti v oblasti krizového fizeni, BOZP a PO podle pfislusnych vnitfnich
organizacnich smérnic CSSZ.

Odbor socidlniho pojisténi, ktery se organizacné ¢leni na:

a)
b)

c)

Oddeéleni nemocenského pojisténi, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3
Oddéleni ddchodového poijisténi, které ma plisobnost uvedenou ¢l. 73 odst. 3

Oddéleni OSVC, které ma plisobnost uvedenou &. 73 odst. 4
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d) Oddéleni registru pojisténct a registru zaméstnavatell, které ma plisobnost uvedenou ¢l. 72
odst. 4

3) Odbor vybéru pojistného, ktery se organizacné cleni na:

a) Oddéleni uctarny pojistného a davek, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 76 odst. 3
b) Oddéleni vymahani pojistného, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 74 odst. 3

4) Oddéleni kontroly, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 75 odst. 3.

Cl. 80
Organizacni GUtvary OSSZ Plzen-mésto

1) Oddéleni sekretariat feditele sekce pro Plzensky kraj, které_ma plisobnost uvedenou v ¢l. 79 odst.
1

2) Odbor socialniho pojisténi, ktery se organizacné Cleni na:

a) Oddéleni nemocenského pojisténi, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3
b) Oddéleni diichodového pojisténi, které ma plsobnost uvedenou ¢l. 73 odst. 3
c) Oddéleni OSVC, které méa plisobnost uvedenou &l. 73 odst. 4

d) Oddéleni registru pojisténcd a registru zaméstnavatell, které ma plsobnost uvedenou ¢l. 72
odst. 4

3) Odbor vybéru pojistného, ktery se organizacné ¢leni na:

a) Oddéleni uctarny pojistného a davek, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 76 odst. 3
b) Oddéleni vymahani pojistného, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 74 odst. 3

c) Oddéleni kontroly, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 75 odst. 3.

Cl. 81
Organizacni GUtvary OSSZ Karlovy Vary

1) Oddéleni sekretariat feditele sekce pro Karlovarsky kraj, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 79
odst. 1

2) Oddéleni nemocenského pojisténi, které ma pdsobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3 a 4.

3) Oddéleni dlichodového pojisténi, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 73 odst. 3.
4) Oddéleni OSVC, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 73 odst. 4.

5) Oddéleni G¢tarny pojistného a davek, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 76 odst. 3.

6) Oddéleni vymahani pojistného, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 74 odst. 3.

7) Oddéleni kontroly, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 75 odst. 3.
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Pododdil 3
Uzemni sprava socialniho zabezpedeni pro Ustecky kraj, Liberecky kraj, Kralovéhradecky

kraj a Pardubicky kraj

Cl. 82
Organizacni Gtvary 0SSZ Usti nad Labem

1) Oddéleni sekretariat feditele sekce pro Ustecky kraj, které ma plisobnost uvedenou v &l. 79 odst. 1.

2) Odbor socidlniho pojisténi, ktery se organizacné cleni na:

a) Oddéleni nemocenského pojisténi, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3
b) Oddéleni dlichodového pojisténi, které ma plsobnost uvedenou ¢l. 73 odst. 3
c) Oddéleni OSVC, které ma plisobnost uvedenou &l. 73 odst. 4

d) Oddéleni registru pojisténcd a registru zaméstnavatell, které ma plsobnost uvedenou ¢l. 72
odst. 4.

3) Oddéleni Gc¢tarny pojistného a davek, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 76 odst. 3.

4) (Oddéleni vymahani pojistného, které ma pdsobnost uvedenou v ¢l. 74 odst. 3.

5) Oddéleni kontroly, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 75 odst. 3.

Cl. 83
Organizacni Utvary OSSZ Liberec

1) Oddéleni nemocenského pojisténi, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3 a 4.

2) Oddéleni diichodového poijisténi, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 73 odst. 3.
3) Oddéleni OSVC, které méa plsobnost uvedenou v &l. 73 odst. 4.

4) Oddéleni Uctarny pojistného a davek, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 76 odst. 3.

5) Oddéleni vymahani pojistného, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 74 odst. 3.

6) Oddéleni kontroly, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 75 odst. 3.

Cl. 84
Organizacni Gtvary OSSZ Hradec Kralové

1) Oddéleni sekretariat reditele sekce pro Kralovéhradecky kraj, které ma plisobnost uvedenou v cl.
79 odst. 1.

2) Oddéleni nemocenského pojisténi, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3 a 4.

3) 0Oddéleni dichodového poijisténi, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 73 odst. 3.
4) Oddéleni OSVC, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 73 odst. 4.

5) Oddéleni uctarny pojistného a davek, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 76 odst. 3.

6) Oddéleni vymahani pojistného, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 74 odst. 3.
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7)

Oddéleni kontroly, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 75 odst. 3.

1)

Cl. 85
Organizacni GUtvary OSSZ Pardubice

Oddéleni sekretariat reditele sekce pro Pardubicky kraj, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 79

2)

odst. 1.
Oddéleni nemocenského pojisténi, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3 a 4.

3)
4)
5)
6)
7)

Oddéleni dlichodového pojisténi, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 73 odst. 3.

Oddéleni OSVC, které mé plisobnost uvedenou v ¢&. 73 odst. 4.

Oddéleni uctarny pojistného a davek, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 76 odst. 3.

Oddéleni vymahani pojistného, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 74 odst. 3.

Oddéleni kontroly, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 75 odst. 3.

Pododdil 4

Uzemni spravy socialniho zabezpeéeni pro Kraj Vysodina, Jihomoravsky kraj a Zlinsky kraj

1)

2)
3)
4)
5)
6)

1)

2)
3)
4)
5)
6)

Cl. 86
Organizacni Utvary OSSZ Jihlava

Oddéleni sekretariat reditele sekce pro Kraj Vysocina, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 79 odst.
1.

Oddéleni nemocenského pojisténi, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3 a 4.

Oddéleni dlichodového pojisténi, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 73 odst. 3.

Oddéleni OSVC, které mé plsobnost uvedenou v ¢&. 73 odst. 4.

Oddéleni vybéru pojistného, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 74 odst. 3 a ¢l. 76 odst. 3.

Oddéleni kontroly, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 75 odst. 3.

Cl. 87
Organizacni Utvary OSSZ Blansko

Oddéleni sekretariat reditele sekce pro jizni Moravu, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 79 odst.
1.

Oddéleni nemocenského pojisténi, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3 a 4.

Oddéleni dlichodového pojisténi, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 73 odst. 3.

Oddéleni OSVC, které mé plsobnost uvedenou v &. 73 odst. 4.

Oddéleni vybéru pojistného, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 86 odst. 5.

Oddéleni kontroly, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 75 odst. 3.
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1)

2)

3)

4)

5)

1)
2)

Cl. 88
Organizacni GUtvary OSSZ Zlin

Oddéleni sekretariat feditele sekce pro Zlinsky kraj, které ma ptisobnost uvedenou v ¢l. 79 odst.
1.

Odbor socidlniho pojisténi, ktery se organizacné ¢leni na:

a) Oddéleni nemocenského pojisténi, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3
b) Oddéleni dlichodového pojisténi, které ma plsobnost uvedenou ¢l. 73 odst. 3
c) Oddéleni OSVC, které ma plisobnost uvedenou &l. 73 odst. 4

d) Oddéleni registru pojisténcl a registru zaméstnavatell, které ma plsobnost uvedenou ¢l. 72
odst. 4.

Odbor vybéru pojistného, ktery se organizacné ¢leni na:

a) Oddéleni Gctarny pojistného a davek, které ma pdsobnost uvedenou v ¢l. 76 odst. 3
b) Oddéleni vymahani pojistného, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 74 odst. 3.

Oddéleni telefonickych informaci pro oblast nemocenského pojiSténi, které ma zejména tuto
plsobnost:

a) vyrizuje telefonické dotazy obcCanl tykajici se oblasti nemocenského pojisténi, zejména
podava informace o podminkach naroku na davku nemocenského pojisténi a jejim vypoctu,
o stavu a priibéhu Fizeni, o zplisobu vyplaty davky a o zplsobu realizace srazek, vCetné jejich
vyse;

b) provadi konzultacni ¢innost, véetné zprostiredkovani vykladu zakona o nemocenském pojisténi
v rozsahu pozadovanych informaci;

C) prebira a se zaznamem predava k vyfizeni prislusnému organiza¢nimu Utvaru mistné prislusné
0SSZ naléhavé urgence tykajici se zejména délky fizeni o davkach nemocenského pojisténi a
jejich vyplaty, vCetné faxovych zprav a telefonickych urgenci;

d) eviduje veskeré telefonické i faxové urgence, dotazy klientely a dotazy podané elektronickou
postou, které byly dorucené na oddéleni telefonickych informaci pro oblast nemocenského
pojisténi;

e) zajistuje statistické sledovani vSech hovord v ramci pislusného hlasového a komunikacniho
systému a provadi analyzu Uspésnosti volani;

f)  koordinuje a optimalizuje telefonické hovory pomoci prislusného hlasového a komunikacniho
systému

g) dle aktualnich potfeb vyfizuje telefonické dotazy obcani tykajici se oblasti dfichodového
pojisténi.

Oddéleni kontroly, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 75 odst. 3.

Cl. 89

Organizacni GUtvary Méstské spravy socialniho zabezpeceni Brno

Oddéleni sekretariat reditele sekce pro Brno, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 79 odst. 1.

Odbor nemocenského pojisténi, ktery se organizacné Cleni na:

a) Oddéleni nemocenského pojisténi I, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3

84



Y

CSSZ

b) Oddéleni nemocenského pojisténi II které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3.

3) Odbor diichodového poijisténi, ktery se organizacné cleni na:

a) Oddéleni diichodového pojisténi, které ma plsobnost uvedenou ¢l. 73 odst. 3
b) Oddéleni OSVC, které ma plisobnost uvedenou ¢&l. 73 odst. 4.

4) Odbor vybéru pojistného, ktery se organizacné ¢leni na:

a) Oddéleni Gctarny pojistného a davek, které ma pdsobnost uvedenou v ¢l. 76 odst. 3
b) Oddéleni vymahani pojistného, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 74 odst. 3.

5) Odbor kontroly, ktery se se organizacné Cleni na:
a) Oddéleni kontroly I, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 75 odst. 3.

b) Oddéleni kontroly II, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 75 odst. 3.

Pododdil 5

Uzemni sprava socialniho zabezpedeni pro Moravskoslezsky kraj a Olomoucky kraj

Cl. 90
Organizacni Gtvary OSSZ Ostrava

1) Odbor socidlniho pojisténi, které se organizacné Cleni na:

a) Oddéleni nemocenského pojisténi I, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3
b) Oddéleni nemocenského pojisténi II, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3
c) Oddéleni dlichodového pojisténi, které ma plsobnost uvedenou ¢l. 73 odst. 3

d) Oddéleni OSVC, které méa plisobnost uvedenou &l. 73 odst. 4

e) Oddéleni registru pojisténcl a registru zaméstnavatell, které ma plsobnost uvedenou ¢l. 72
odst. 4.

2) Odbor vybéru pojistného se organizacné Cleni na:

a) Oddéleni uctarny pojistného a davek, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 76 odst. 3
b) Oddéleni vymahani pojistného, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 74 odst. 3.

3) Oddéleni kontroly, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 75 odst. 3.

Cl. 91
Organizacni Gtvary 0SSZ Olomouc

1) Oddéleni sekretariat feditele sekce pro Olomoucky kraj, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 79
odst. 1.

2) Odbor socidlniho pojisténi, ktery se organizacné cleni na:

a) Oddéleni nemocenského pojisténi, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3
b) Oddéleni dlichodového pojisténi, které ma plsobnost uvedenou ¢l. 73 odst. 3

c) Oddéleni OSVC, které ma plisobnost uvedenou &l. 73 odst. 4.
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3)

4)

5)

1)

Odbor vybéru pojistného, ktery se organizacné ¢leni na:

a) Oddéleni uctarny pojistného a davek, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 76 odst. 3
b) Oddéleni vymahani pojistného, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 74 odst. 3.

Oddéleni telefonickych informaci pro oblast eSluzeb, které ma zejména tuto plsobnost:

a) vyfizuje telefonické dotazy obcCan( tykaJ|C| se oblasti eSqueb poskytovanych CSSz, zejména
podava informace o sluZbé e-Podani €SSz, o ePortalu €SSz, ktery Jje urcen k prohlizeni udajt
ewdovanych v CSSZ a poskytuje obcanlim vybrané online sluzby CSSZ, o Portalu otevienych
dat €SSz;

b) provadi konzultaéni ¢innost souvisejici s vyuzitim sluzby e-Podani €SSz, zejména poskytuje
obcantim rady tykajici se elektronickych podpisovych klicd a Sifrovacich certifikatd, resi
problémy s komunikaci IT systém(, podava vysvétleni v pfipadé zamitnuti formulai e-Podani
CSSZ, podava informace o stavu zpracovani e-Podani CSSZ;

c) vyfizuje dotazy tykajici se jinych forem elektronického podavani - dorucovanl okem citelnych
format@ do datovych schranek a na e-podatelny mistné pfisluénych 0SSZ a €SSz;

d) provadi konzultaéni &innost souvisejici s vyuzitim ePortalu €SSz, zejména poskytuje ob&antim
pomoc s pfihlasenim do systému a feSi chybova hlaseni systému;

e) eviduje veskeré telefonické i elektronicky zaslané urgence, dotazy klientely a dotazy podané
elektronickou postou, které byly dorucené na oddéleni telefonickych informaci pro oblast
eSluzeb;

f)  zajiStuje statistické sledovani vsech hovorl v ramci prislusného hlasového a komunikacniho
systému a provadi analyzu Uspésnosti volani;

g) koordinuje a optimalizuje telefonické hovory pomoci pfislusného hlasového a komunikacniho
systému.

Oddéleni kontroly, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 75 odst. 3.

oddil 4
Odbory okresni spravy socialniho zabezpeceni

Cl. 92

Organizacni utvary odbori okresnich sprav socialniho zabezpeceni

Odbor 0SSZ Benesov, odbor OSSZ Beroun, odbor OSSZ Kolin, odbor OSSZ Kutna Hora, odbor 0SSZ
Mélnik, odbor OSSZ Mlada Boleslav, odbor OSSZ Pfibram a odbor OSSZ Rakovnik, které jsou
soucasti sekce pro Stfedni Cechy, odbor OSSZ Cesky Krumlov, odbor OSSZ Jindfichfv Hradec,
odbor OSSZ Pisek, odbor OSSZ Prachatice, odbor OSSZ Strakonice a odbor OSSZ Tabor, které jsou
soucasti sekce pro JihoCesky kraj, odbor OSSZ DomaZlice, odbor OSSZ Klatovy, odbor OSSZ Plzen
—jih, odbor OSSZ Plzef — sever, odbor OSSZ Rokycany a odbor OSSZ Tachov, které jsou soucasti
sekce pro Plzensky kraj, odbor OSSZ Cheb a odbor OSSZ Sokolov, které jsou soucasti sekce pro
Karlovarsky kraj, obor 0SSZ Chomutov, odbor OSSZ Litoméfice, odbor OSSZ Louny, odbor OSSZ
Most a odbor OSSZ Teplice, které jsou soucasti sekce pro Ustecky kraj, odbor OSSZ Ceska Lipa,
odbor OSSZ Jablonec nad Nisou a odbor OSSZ Semily, které jsou soucasti sekce pro Liberecky kraj,
odbor 0OSSZ Ji¢in, odbor OSSZ Nachod, odbor OSSZ Rychnov nad KnéZznou a odbor OSSZ Trutnov,
které jsou soucasti sekce pro Kralovéhradecky kraj, odbory OSSZ Chrudim a odbor OSSZ Svitavy,
které jsou soucasti sekce pro Pardubicky kraj, obor OSSZ Havlickidv Brod, obory OSSZ Pelhfimov,
obory OSSZ TrebiC a obory OSSZ Zd'ar nad Sazavou, které jsou soucasti sekce pro Kraj Vysocina,
odbor OSSZ Breclav, odbor OSSZ Vyskov a odbor OSSZ Znojmo, které jsou soucasti sekce pro jizni
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Moravu, odbor OSSZ Kromériz, ktery je soucasti sekce pro Zlinsky kraj, odbor Bruntal, ktery je
soucasti sekce pro Moravskoslezsky kraj a odbor OSSZ Prost€jov, odbor OSSZ Prerov a odbor OSSZ
Sumperk, které jsou soucasti sekce pro Olomoucky kraj, se organizacné Cleni na:

a) Oddéleni nemocenského pojisténi, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3 a 4
b) Oddéleni dlichodového pojisténi, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 73 odst. 3

c) Oddéleni OSVC, které ma plisobnost uvedenou v &l. 73 odst. 4

d) Oddéleni vybéru pojistného, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 86 odst. 5

e) Oddéleni kontroly, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 75 odst. 3.

2) Odbor OSSZ Praha — vychod a odbor OSSZ Praha — zdpad, které jsou soucasti sekce pro Prahu a
odbor OSSZ Kladno, které jsou soucasti sekce pro Stfedni Cechy, odbor OSSZ Hodonin, ktery je
soucasti sekce pro jizni Moravu, odbor OSSZ Uherské Hradisté a odbor OSSZ Vsetin, které jsou
soucasti sekce pro Zlinsky kraj, odbor OSSZ Brno — venkov, ktery je soucasti sekce pro Brno a
odbor OSSZ Frydek — Mistek, odbor OSSZ Karvina a odbor OSSZ Novy Jicin, které jsou soucasti
sekce pro Moravskoslezsky kraj se organizacné Cleni na:

a) Oddéleni nemocenského pojisténi, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3 a 4
b) Oddéleni dlichodového pojisténi, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 73 odst. 3

c) Oddéleni OSVC, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 73 odst. 4

d) Oddéleni uctarny pojistného a davek, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 76 odst. 3
e) Oddéleni vymahani pojistného, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 74 odst. 3

f)  Oddéleni kontroly, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 75 odst. 3.

3) Odbor 0SSZ Nymburk, ktery je soucasti sekce pro Sttedni Cechy se organizacné ¢leni na:

a) Oddéleni nemocenského pojisténi, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3 a 4
b) Oddéleni diéichodového pojisténi, které ma pdsobnost uvedenou v ¢l. 73 odst. 3

c) Oddéleni vybéru pojistného, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 86 odst. 5

d) Oddéleni kontroly, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 75 odst. 3.

4) Odbor 0OSSZ Jesenik, ktery je soucasti sekce pro Olomoucky kraj se organizacné cleni na:

a) Oddéleni nemocenského pojisténi a kontroly, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3
a4adl.75odst. 3

b) Oddéleni dlichodového pojisténi, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 73 odst. 3
c) Oddéleni OSVC, které ma plisobnost uvedenou v &l. 73 odst. 4
d) Oddéleni vybéru pojistného, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 86 odst. 5.

5) Odbor OSSZ Décin, ktery je soucasti sekce pro Ustecky kraj se organizaéné dleni na:

a) Oddéleni nemocenského pojisténi, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3 a 4
b) Oddéleni diichodového pojisténi, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 73 odst. 3

c) Oddéleni OSVC, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 73 odst. 4

d) Oddéleni vybéru pojistného, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 86 odst. 5

e) Oddéleni kontroly, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 75 odst. 3

f)  Oddéleni telefonickych informaci pro oblast nemocenského pojisténi, které ma plisobnost
uvedenou v ¢l. 88 odst. 4.
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g) Oddéleni telefonickych informaci pro oblast dlichodového pojisténi, které ma zejména tuto
plsobnost:

1.

vyrizuje telefonické dotazy obcCanll tykajici se oblasti diichodového pojisténi, zejména
podava informace o podminkach naroku na davky dlichodového pojisténi a jejim
vypoctu, o stavu a prdbéhu fizeni, o zplsobu vyplaty davky a o zplsobu realizace srazek,
vCetné jejich vyse;

provadi konzultacni cinnost, vcetné zprostiedkovani vykladu zakona o dfchodovém
pojisténi v rozsahu pozadovanych informaci;

prebird a se zdznamem predava k vyfizeni pFislusnému organiza¢nimu Gtvaru CSSZ nebo
0SSz, PSSZ a MSSZ Brno naléhavé urgence tykajici se zejména délky Fizeni o davkach
dlchodového pojisténi a jejich vyplaty, véetné faxovych zprav a telefonickych urgenci;

eviduje veskeré telefonické i faxové urgence, dotazy klientely a dotazy podané
elektronickou postou, které byly dorucené na oddéleni telefonickych informaci pro oblast
dlichodového pojisténi;

zajistuje statistické sledovani vSech hovorll v ramci pfislusného hlasového a
komunikacniho systému a provadi analyzu Uspésnosti volani;

koordinuje a optimalizuje telefonické hovory pomoci systému pfislusSného hlasového a
komunikac¢niho systému.

6) Odbor 0SSZ Usti nad Orlici, ktery je sou¢asti sekce pro Pardubicky kraj se organizacné ¢leni na:

7)

a)
b)
9
d)

e)
f)
9)

Oddéleni nemocenského pojisténi, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3 a 4

Oddéleni dichodového poijisténi, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 73 odst. 3

Oddéleni OSVC, které méa plisobnost uvedenou v ¢&l. 73 odst. 4

Oddéleni davek ddchodového pojisténi, které ma zejména tuto plisobnost:

1.

6.

zpracovava podklady pro rozhodnuti o naroku na davku diichodového pojisténi, jeji vysi
a vyplaté;

provadi konzultacni ¢innosti v procesu rozhodovani o davkach dichodového pojisténi;

pripravuje podklady pro rozhodovani o Zadostech o davky dtichodového pojisténi podle
vnitrostatnich predpis(;

pfipravuje podklady pro rozhodovani ve stanovenych pfipadech o valorizacnim zvySeni
dtchodd;

vyfizuje veskerou korespondenci tykajici se naroku na davku a jeji vySi a vyfizuje dotazy
soudd, Policie CR a zdravotnich pojistoven;

vede stanovené evidence a zpracovava statistické prehledy pro potreby CSSZ.

Oddéleni vybéru pojistného, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 86 odst. 5

Oddéleni kontroly, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 75 odst. 3

Oddéleni vnitfni spravy, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 71.

Odbor OSSZ Opava, ktery je soucasti sekce pro Moravskoslezsky kraj se organizacné cleni na:

a)
b)
o)
d)

Oddeéleni nemocenského pojisténi, které ma plsobnost uvedenou v ¢l. 72 odst. 3 a 4

Oddéleni dichodového poijisténi, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 73 odst. 3

Oddéleni OSVC, které ma plsobnost uvedenou v &l. 73 odst. 4

Oddéleni davek ddchodového pojisténi, které ma zejména tuto plisobnost:
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6.

zpracovava podklady pro rozhodnuti o naroku na davku déichodového pojisténi, jeji vysi
a vyplaté;

provadi konzultacni ¢innosti v procesu rozhodovani o davkach dlichodového pojisténti;

pfipravuje podklady pro rozhodovani o zadostech o davky dichodového pojisténi podle
vnitrostatnich predpis(;

pripravuje podklady pro rozhodovani ve stanovenych ptipadech o valorizacnim zvysSeni
dtchodd;

vyfizuje veskerou korespondenci tykajici se naroku na davku a jeji vysi a vyfizuje dotazy
soudd, Policie CR a zdravotnich pojistoven;

vede stanovené evidence a zpracovava statistické prehledy pro potreby CSSZ.

e) Oddéleni vybéru pojistného, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 86 odst. 5

f)  Oddéleni uctarny pojistného a davek, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 76 odst. 3

g) Oddéleni kontroly, které ma plisobnost uvedenou v ¢l. 75 odst. 3.

HLAVA III
INSTITUT POSUZOVANI ZDRAVOTNIHO STAVU

Dil 1

Zasady organizace a Fizeni Institutu posuzovani zdravotniho stavu

Cl. 93

Zakladni ustanoveni o Institutu posuzovani zdravotniho stavu

Cinnosti souvisejici se spravou systémového a aplikaéniho vybaveni IPZS budou pro organiza¢ni Utvary
pfimo podrizeni fediteli IPZS, sekcim posuzovani zdravotniho stavu a odboru pro namitkové a odvolaci
fizeni lékarské posudkové sluzby vykonavat mistné prislusné oddéleni spravy systémového a
aplikacniho vybaveni konkrétni Uzemni spravy socidlniho zabezpeceni. Pro odbor metodiky a vzdélavani
Iékarské posudkové sluzby bude tyto sluzby zajiStovat prislusny organizacni Utvar sekce informacnich
a komunikacnich technologii.
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Dil 2

Organizacni Utvary Institutu posuzovani zdravotniho stavu

Ooddil 1

Organizacni Gtvary pfimo podrizené rediteli Institutu posuzovani zdravotniho stavu

Cl. 94

Oddéleni sekretariat Feditele Institutu posuzovani zdravotniho stavu

Oddéleni sekretariat feditele IPZS ma zejména tuto plsobnost:

1)

2)

3)

a) zabezpeCuje IPZS vykon oblasti komplexni bezpecnosti, véetné BOZP a PO, pfipravy planu
krizového Fizeni, fyzické, objektové a technické bezpecnosti a zajiSténi bezpecnosti prostiedkd
IKT;

b)  zajistuje vykon pravni sluzby pro IPZS podle pokyn( a pozadavk( feditele IPZS;

c) poskytuje informace podle pfislusného pravniho predpisu (zdkona o svobodném pfistupu k
informacim);

d) provadi rozborovou a analytickou Cinnost v oblasti nemocenského pojisténi, dlichodového
pojisténi a vnejsi kontrolni Cinnosti dle pislusnych vnitfnich organizacnich smérnic CSSZ nebo
na zakladé pozadavku CSSZ;

e) provadi analyzy a vyhodnocuje vysledky Cinnosti IPZS, navrhuje pislusna opatreni k napravé
¢i racionalizaci ¢innosti v dané oblasti;

f)  odpovida za zpracovani souhrnnych vysledkd o Cinnosti IPZS;
g) vede statistické prehledy dle piisludnych vnitfnich organizaénich smérnic €SSz;

h) vede administrativni agendu reditele IPZS.

Cl. 95

Odbor ekonomicko-spravni

Odbor ekonomicko-spravni IPZS, zejména naklada s pfidélenymi rozpocCtovymi prostiedky,
zabezpecCuje Ucetnictvi v oblasti provozni, oblast personalni spravy a mzdové agendy, pripravuje
podklady pro plan a rozpocCet, zpracovava rozbory hospodareni a vede prislusné statistické
prehledy.

Odbor ekonomicko-spravni se organizacné cleni na:

a) Oddéleni ekonomické
b) Oddéleni personalni spravy a mezd
c) Oddéleni vnitfni spravy.

Oddéleni ekonomické ma zejména tuto plsobnost:

a) plni dkoly spojené s nakladanim s pridélenymi rozpoctovymi prostiedky a odpovida za
hospodafeni s nimi;

b) zabezpecuje Ucetnictvi IPZS v oblasti spravnich vydajl, pfijmd, pokladny a depozitniho Gctu;
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4)

5)

<)

d)

€)

f)
9)

vede evidenci doslych faktur dodavatelll a evidenci vydanych faktur odbérateldm IPZS a
zajistuje komplexné likvidaci téchto faktur;

kontroluje hospodareni IPZS podle rozpoctu, sleduje jeho vyvoj, provadi prislusné rozbory a
predklada navrhy na opatfeni v oblasti hospodareni, sleduje Cerpani pridélenych mzdovych
prostredk;

zpracovava controlling vybranych vécnych vydajd a navrhuje opatieni sméfujici k racionalizaci
a efektivnosti vydaj;

vede statistické prehledy dle piislugnych vnitfnich organiza¢nich smérnic €SSz;

provadi elektronickou spisovou sluzbu.

Oddéleni persondlni spravy a mezd ma tuto plisobnost:

a)

b)

d)
e)

f)

9)
h)

i)

stanovuje koncepci rozvoje personalni spravy IPZS v souladu s Koncepci rozvoje Fizeni lidskych
zdrojt CSSZ;

zabezpecuje v souladu s vnitfnimi organizaCnimi smérnicemi CSSZ oblasti personalni spravy a
mzdové agendy v plsobnosti pracovist€ CSSZ pro viechny zaméstnance IPZS s vyjimkou téch,
ktefi jsou vedeni v CSSZ;

provadi komplexni koordinaci a zajiStovani oblasti odmeériovani, systemizace, pfipravy a
vzdélavani zaméstnancl IPZS v souladu s vnitfnimi organizacnimi smérnicemi CSSZ;

zajistuje provadéni pracovné-lékarskych sluzeb;

sleduje Cerpani pridélenych mzdovych prostfedkd na zakladé podkladl od oddéleni
ekonomického;

zpracovava prehled o jubilejnich odménach na dalsi rok;

vypracovava statistické vykazy a rozbory;

zajistuje agendu registracnich autorit, vCetné vydavani a odnimani cipovych karet
se zaméstnaneckymi certifikaty;

zajistuje agenturni zaméstnavani dle ptislusného ustanoveni zakoniku prace a zaméstnavani
externich zaméstnancd.

Oddéleni vnitfni spravy ma zejména tuto plsobnost:

a)
b)
@)

d)
e)

f)
9)

fidi ¢innost IPZS v oblasti administrativné a ekonomicko-spravni a vykonu spisové sluzby a
archivnictvi, pfipravuje navrhy smluv v oblasti dodavek zbozi a sluzeb;

pini Ukoly v oblasti pfipravy, zadavani a kontroly vefejnych zakazek;

zabezpeCuje hospodaisko-spravni Cinnosti, kterymi jsou zejména objednavky a nakup sluzeb,
priprava podkladd pro fakturaci za pronajmy a sluzby a pro stanoveni naroku na stravovaci
pausal;

vykonava prislusné tkony na Useku pozarni ochrany;

zabezpeCuje administrativné-technické a provozni sluzby (napf. spisovou evidenci,
podatelnu, datovou schranku, elektronickou adresu podatelny a pracovisté pro autorizovanou
konverzi dokumentd, vypravnu, spisovnu — archiv IPZS, autoprovoz, spravu budov);

zajist'uje likvidaci cestovnich ptikazd zaméstnanct a jejich predani do mzdové Gctarny;

agendu pokladnich sluzeb vécnych vydaju.
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1)

2)

3)

4)

1)

2)

oddil 2

Sekce Institutu posuzovani zdravotniho stavu

Cl. 96

Zakladni ustanoveni o sekcich Institutu pro posuzovani zdravotniho stavu

IPZS tvori tyto sekce:

a) sekce metodiky a odvolaci agendy lékaiské posudkové sluzby, ktera se organizacné Cleni na
tyto odbory:

1. odbor metodiky a vzdélavani Iékarské posudkové sluzby
2. odbor pro namitkové a odvolaci fizeni lékarské posudkové sluzby

b) sekce posuzovani zdravotniho stavu I zahrnujici odbor pro posuzovani zdravotniho stavu pro
hlavni mésto Prahu a StfedoCesky kraj, odbor pro posuzovani zdravotniho stavu pro Jihocesky
kraj, Plzefisky kraj a Karlovarsky kraj a odbor pro posuzovani zdravotniho stavu pro Ustecky
kraj, Liberecky kraj, Kralovéhradecky kraj a Pardubicky kraj

c) sekce posuzovani zdravotniho stavu II zahrnujici odbor pro Kraj Vysocina, Jihomoravsky kraj
a Zlinsky kraj a odbor pro Moravskoslezsky kraj a Olomoucky kraj.

Sekce metodiky a odvolaci agendy Iékafské posudkové sluzby zajistuje lékarské posudkové sluzby
v ramci agendy odvolaciho a namitkového Fizeni. Metodicky usmériiuje a kontroluje posuzovani
zdravotniho stavu v IPZS a zajistuje vzdélavani pro pracovniky IPZS.

Sekce posuzovani zdravotniho stavu I pini Ukoly IPZS v oblasti posuzovani zdravotniho stavu a
pracovni schopnosti fyzickych osob, rozhoduji o ukonceni doCasné pracovni neschopnosti, kontroluji
pInéni povinnosti pfi posuzovani zdravotniho stavu stanovenych oSetfujicim Iékaflim, ovéruji a
potvrzuje vécnou spravnost fakturovanych uhrad za zdravotni vykony, spolupracuji s organy statni
zdravotni spravy, zdravotnimi pojistovnami, odbornymi lékarskymi spolecnostmi a sdruzenimi
v okrese.

Sekce posuzovani zdravotniho stavu II plni Gkoly IPZS uvedené v odstavci 3 a ¢l. 103 odst. 4.

0oddil 3

Organizacni Gtvary sekce metodiky a odvolaci agendy lékarFské posudkové sluzby

Cl. 97
Odbor metodiky a vzdélavani lékaiské posudkové sluzby

Odbor metodiky a vzdélavani lékaiské posudkové sluzby metodicky usmérfiuje a kontroluje
posuzovani zdravotniho stavu, podili se na celostatni koncepci Iékaiské posudkové sluzby, provadi
analyzy statistickych Udajl z oblasti Iékarské posudkové sluzby a zajistuje vzdélavani pracovnikl
v IPZS. Spolupracuje se zdravotnickymi organy, zdravotnimi pojistovnami a odbornymi lékarskymi
spolecnostmi.

Odbor metodiky a vzdélavani Iékarské posudkové sluzby se organizacné Cleni na:

a) Oddéleni metodiky a kontroly posuzovani zdravotniho stavu

b) Oddéleni metodiky vykonu Iékarské posudkové sluzby
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3)

4)

5)

<)

Oddéleni vzdélavani.

Oddéleni metodiky a kontroly posuzovani zdravotniho stavu ma zejména tuto pdsobnost:

a)
b)

h)

@)

d)

f)

9)

podili se na tvorbé celostatni koncepce lékarské posudkové sluzby, kterou zpracovava MPSV;

formuluje stanoviska a pfipominky lékaiské posudkové sluzby k navrhlim legislativnich zmén
pravnich predpis{ socialniho zabezpeceni, tykajicich se posuzovani zdravotniho stavu;

metodicky sjednocuje vykon lékafské posudkové sluzby pfi posuzovani zdravotniho stavu
obcanl a provadéni kontrol posuzovani doCasné pracovni neschopnosti, potfeby oSetfovani
nebo potieby dlouhodobé péce; véetné metodického vedeni Skoliteld posudkovych Iékaill a
odbornych nelékarskych zdravotnickych pracovnikd (dale jen ,,ONZP“);

metodicky vede a kontroluje posudkové lékare a zaméstnance na pozici odborny nelékarsky
zdravotnicky pracovnik pfi posuzovani zdravotniho stavu a kontrolach posuzovani docasné
pracovni neschopnosti

zpracovava posudkové medicinska stanoviska pro potfeby pfislusnych organizacnich Gtvar(
CSSz;

podili se na spolupraci pfi jednanich se zahranicnimi partnery a institucemi statd EU
a smluvnich statd a koordinuje ¢innosti pro potfeby prislusnych organizacnich Gtvard v oblasti
agend s mezinarodnim prvkem;

vypracovava odborna lékarska stanoviska k vyfizeni stiznosti na zaméstnance I|ékarské
posudkové sluzby;

spolupracuje sorgany statni zdravotni spravy, zdravotnimi pojiStovnami, odbornymi
Iékafskymi spolecnostmi a sdruzenimi a seznamuje je s posudkovou problematikou.

Oddéleni metodiky vykonu lékarské posudkové sluzby ma zejména tuto plisobnost:

a)

b)

@)

d)

e)

9)
h)

vypracovava metodické pokyny k provadéni posuzovani zdravotniho stavu a pracovni
schopnosti obcand pro Gcely systém socialniho zabezpeceni;

metodicky vede pracovniky lékarské posudkové sluzby na pozici odborny asistent posudkového
Iékare a referent lékarské posudkové sluzby;

vytvaii a vyhodnocuje statistické vystupy z oblasti pojistnych i nepojistnych systémd, ve
vztahu k Iékafské posudkové sluzbé, zatiZzenosti Iékarské posudkové sluzby a dodrZzovani Ihiit;

podili se na konceptnim feSeni APV pro lékarskou posudkovou sluzbu, a zajiStuje v ramci
svéfené plsobnosti funkénost a vyuZitelnost Portalu LPS,

pripravuje podklady pro tiskové zpravy, vytvari vyrocni zpravy za lékaiskou posudkovou
sluzbu;

spolupracuje se zdravotnickymi institucemi, zdravotnimi pojisStovnami, odbornymi lékarskymi
spole¢nostmi a pacientskymi organizacemi pti feSeni posudkové problematiky, pfipravuje
podklady pro jednani s nimi;

provadi komplexni posuzovani navrh{ pravnich predpisl pro Gcely pfipominkového fizeni;
zajistuje vyfizovani pravni agendy, véetné odbornych stanovisek k podanim ve véci lékarské
posudkové sluzby.

Oddéleni vzdélavani ma zejména tuto plsobnost:

a)
b)

<)

zajistuje agendu akreditaci pro vzdélavani Iékarli a ONZP v IPZS;

zajistuje vzdeélavani a Skoleni pro lékare, zdravotniky, nezdravotniky IPZS, vCetné zpracovani
vyukovych materiald;

vedeni evidenci k predatestacni pfipravé jejimu priibéhu i atestacim u Iékard IPZS a evidenci
souvisejici s certifikovanym kurzem ONZP;
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1)

2)

3)

d) spolupracuje s vécné prisludnymi organizacnimi Gtvary CSSZ v oblasti agendy souvisejici se
statni zkouskou u pracovnikl IPZS ve sluZzebnim poméru;

e) zajistuje vydavani certifikatd po absolvovani kurzu, Skoleni- véetné prava nakupu listin
certifikatd, diplomd atd.;

f) v oblasti svéfené plsobnosti spolupracuje s Ministerstvem zdravotnictvi, Ceskou lékarskou
komorou a odbornymi spolecnostmi, Institutem postgradualniho vzdélavani ve zdravotnictvi,
a ostatnimi organizacnimi Gtvary IPZS a CSSZ.

Cl. 98

Odbor pro namitkové a odvolaci Fizeni lékarské posudkové sluzby

Odbor pro namitkové a odvolaci fizeni Iékarské posudkové sluzby organizuje a metodicky fidi vykon
Iékarské posudkové ¢innosti v agendé namitkového a odvolaciho fizeni. Provadi recenzni a kontrolni
¢innost v ramci lékarské posudkové sluzby. Sleduje a usmeériiuje nakladovost |ékarské posudkové
sluzby v agendé odvolaciho a namitkového fizeni a ovéfuje a potvrzuje vécnou spravnost
fakturovanych Ghrad za zdravotni vykony provedené zdravotnickymi zafizenimi pro potreby
Iékarské posudkové sluzby.

Odbor pro ndmitkové a odvolaci fizeni Iékarské posudkové sluzby se organizacné Cleni na:

a) Oddéleni pro namitkové a odvolaci Fizeni Iékarské posudkové sluzby I
b) Oddéleni pro namitkové a odvolaci fizeni lékarské posudkové sluzby II
c) Oddéleni pro namitkové a odvolaci Fizeni Iékarské posudkové sluzby III
d) Oddéleni pro namitkové a odvolaci fizeni Iékarské posudkové sluzby IV
e) Oddéleni pro namitkové a odvolaci fizeni lékarské posudkové sluzby V
f)  Oddéleni pro namitkové a odvolaci fizeni lékarské posudkové sluzby VI.

Oddéleni pro namitkové a odvolaci fizeni Iékaiské posudkové sluzby maji zejména tuto plsobnost:

a) podileji se na metodickém fFizeni Iékafské posudkové Cinnosti v prvni instanci, vCetné
spoluprace na tvorbé metodickych pokynl pro oblast posuzovani zdravotniho stavu;

b) podileji se na celostatni koncepci lékarské posudkové sluzby, kterou tvori MPSV;

c) provadi posuzovani zdravotniho stavu obcand pro Ucely odvolaciho a namitkového fizeni ve
vécech dlchodového a nemocenského pojisténi;

d) vypracovavaiji posudky pro rozhodovéni €SSZ o odvolani proti rozhodnuti USSZ ve vécech 0ZZ;

e) kontroluji v rdmci namitkového a odvolaciho Fizeni postupy pracovnikl lékarské posudkové
sluzby pfi posuzovani zdravotniho stavu a pracovni schopnosti obCanli se zaméfenim na
vyznaceni odbornych a procesnich chyb;

f)  provadi recenze posudkovych spisli se zaméfenim na vyznacCeni posudkové medicinskych,
procesnich a formalnich chyb;

g) vypracovavaji posudky pro CSSZ v odvolacich fizenich proti rozhodnuti USSZ o prestupcich, za
které mdZe byt uloZena pokuta zdravotnickému zafizeni za neplnéni povinnosti v oblasti
socialniho zabezpeceni;

h) vypracovavaji stanoviska a odborné lékarské podklady k vyfizeni stiznosti na zaméstnance
|ékarské posudkové sluzby ve svérené oblasti.
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oddil 4

Organizacni Gtvary sekce posuzovani zdravotniho stavu I

Cl. 99

Odbor posuzovani zdravotniho stavu pro hlavni mésto Prahu a Stfedocesky kraj

1) Odbor posuzovani zdravotniho stavu pro hlavni mésto Prahu a Stfedocesky kraj pini ukoly IPZS
zejména v oblasti posuzovani zdravotniho stavu a pracovni schopnosti fyzickych osob pro ucely
systémU socialniho zabezpeceni a oblasti davek pro osoby se zdravotnim postizenim.

2)

3)

Odbor posuzovani zdravotniho stavu pro hlavni mésto Prahu a Stredocesky kraj se organizacné

¢leni na:

a) Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro hl. m. Prahu I

b) Oddéleni Iékafské posudkové sluzby pro hl. m. Prahu II

c) Oddéleni lékafské posudkové sluzby pro okres BeneSov

d) Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Beroun

e) Oddéleni lékafské posudkové sluzby pro okres Kolin a okres Kutna hora

f)  Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Mélnik

g) Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Mlada Boleslav a okres Nymburk
h) Oddéleni Iékafské posudkové sluzby pro okres Praha-vychod a okres Praha-zapad
i)  Oddéleni Iékafské posudkové sluzby pro okres Pfibram

j)  Oddéleni IékaFské posudkové sluzby pro okres Kladno a okres Rakovnik.

Oddéleni Iékarské posudkové sluzby pro okresy uvedené v odstavci 2 maji zejména tuto pdsobnost:

a)

b)

c)

d)

9)

h)

plni Ukoly IPZS v oblasti posuzovani zdravotniho stavu a pracovni schopnosti fyzickych osob
pro Ucely systém( socidlniho zabezpeceni a oblasti davek pro osoby se zdravotnim postizenim;

rozhoduji o ukonceni docasné pracovni neschopnosti, potfeby oSetfovani nebo potreby
dlouhodobé péce, pokud ji neukoncil oSettujici IékaF a nebyly zjistény dlvody pro jeji trvani,
a to na predepsaném tiskopisu;

kontroluji pInéni povinnosti pfi posuzovani zdravotniho stavu stanovenych oSetfujicim Iékaftim
zakonem o nemocenském pojisténi;

davaiji podnéty k zahajeni prestupkového fizeni s poskytovateli zdravotnich sluzeb za neplnéni
povinnosti v oblasti socialniho zabezpeceni; vydavaji odborna stanoviska v fizeni o regresni
nahrade;

vydavaji stanoviska k predchozim zadostem oSetfujicich Iékafd a doCasné prace neschopnych
pacientl v souvislosti s kompetenci danou IPZS jakozto organu nemocenského pojisténi;

oveéFuji a potvrzuji vécnou spravnost fakturovanych Uhrad za zdravotni vykony provedené
zdravotnickymi zafizenimi pro potreby Iékarské posudkové sluzby, pini funkci pfikazce operace
podle zakona o financni kontrole;

spolupracuji s organy statni zdravotni spravy, zdravotnimi pojistovnami, odbornymi lékarskymi
spolecnostmi a sdruZenimi v okrese, a seznamuji je s posudkovou problematikou;

presettuji podnéty, tykajici se posuzovani docasné pracovni neschopnosti oSetfujicimi lékafi,
podané zdravotni pojiStovnou a podnéty zaméstnavatele ke kontrole dlivodnosti docasné
pracovni neschopnosti a potfeby oSetfovani; davaji podnéty k provedeni kontroly dodrZzovani
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rezZimu doCasné prace neschopnymi pojisténci, vypracovavaji odborna stanoviska ke
zjisténému poruseni rezimu.

Cl. 100

Odbor pro posuzovani zdravotniho stavu pro Jihocesky kraj, Plzensky kraj a Karlovarsky

1)

2)

3)

1)

kraj

Odbor posuzovani zdravotniho stavu pro JihoCesky kraj, Plzensky kraj a Karlovarsky kraj pini koly
IPZS zejména v oblasti posuzovani zdravotniho stavu a pracovni schopnosti fyzickych osob pro
Ucely systémU socialniho zabezpeceni a oblasti davek pro osoby se zdravotnim postizenim.

Odbor posuzovani_zdravotniho stavu pro JihoCesky kraj, Plzerisky kraj a Karlovarsky kraj se
organizacné cleni na:

a) Oddéleni lékai'ské posudkové sluzby pro okres Ceské Budéjovice
b) Oddéleni Iékai'ské posudkové sluzby pro okres Cesky Krumlov
c¢) Oddéleni lékaiské posudkové sluzby pro okres Domazlice

d) Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Cheb

e) Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Jindfichfv Hradec
f)  Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Karlovy Vary

g) Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Klatovy

h) Oddéleni Iékarské posudkové sluzby pro okres Pisek

i)  Oddéleni Iékarské posudkové sluzby pro okres Plzen-jih

j)  Oddéleni IékaFské posudkové sluzby pro okres Plzen-mésto

k) Oddéleni Iékafské posudkové sluzby pro okres Plzen-sever

[)  Oddéleni Iékarské posudkové sluzby pro okres Prachatice

m) Oddéleni Iékarské posudkové sluzby pro okres Rokycany

n) Oddéleni Iékafské posudkové sluzby pro okres Sokolov

0) Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Strakonice

p) Oddéleni Iékarské posudkové sluzby pro okres Tachov

q) Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Tabor.

Oddéleni Iékarské posudkové sluzby pro okresy uvedené v odstavci 2 maji zejména plisobnost
uvedenou v ¢l. 99 odst. 3.

Cl. 101
Odbor pro posuzovani zdravotniho stavu pro Ustecky kraj, Liberecky kraj,
Kralovéhradecky kraj a Pardubicky kraj

Odbor posuzovéni zdravotniho stavu pro Ustecky kraj, Liberecky kraj, Kralovéhradecky kraj a
Pardubicky kraj plIni Ukoly IPZS zejména v oblasti posuzovani zdravotniho stavu a pracovni
schopnosti fyzickych osob pro Gcely systémd socidlniho zabezpeceni a oblasti davek pro osoby se
zdravotnim postizenim.
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2) Odbor posuzovani zdravotniho stavu pro Ustecky kraj, Liberecky kraj, Kralovéhradecky kraj a
Pardubicky kraj se organizacné Cleni na:

3)

a)
b)
o)

d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)
)

Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Décin
Oddéleni Iékar'ské posudkové sluzby pro okres Ceska Lipa a okres Liberec

Oddéleni Iékarské posudkové sluzby pro okres Hradec Kralové, okres Nachod a okres Rychnov
nad Knéznou

Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Chomutov a okres Most
Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Chrudim a okres Pardubice
Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Jablonec nad Nisou

Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Ji¢in a okres Trutnov
Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Litoméfice

Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Louny

Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Semily

Oddéleni lékai'ské posudkové sluzby pro okres Svitavy a okres Usti nad Orlici

Oddéleni Iékar'ské posudkové sluzby pro okres Usti nad Labem a okres Teplice.

Oddéleni Iékarské posudkové sluzby pro okresy uvedené v odstavci 2 maji zejména plisobnost

uvedenou v ¢l. 99 odst. 3.

0oddil 5

Organizacni Gtvary sekce posuzovani zdravotniho stavu II

Cl. 102

Odbor pro posuzovani zdravotniho stavu pro Kraj Vysocina, Jihomoravsky kraj a Zlinsky

kraj

1) Odbor posuzovani zdravotniho stavu pro Kraj Vysocina, Jihomoravsky kraj a Zlinsky kraj pIni koly
IPZS zejména v oblasti posuzovani zdravotniho stavu a pracovni schopnosti fyzickych osob pro
Ucely systémU socialniho zabezpeceni a oblasti davek pro osoby se zdravotnim postizenim.

2)

Odbor posuzovani zdravotniho stavu pro Kraj Vysocina, Jihomoravsky kraj a Zlinsky kraj se

organizacné cleni na:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

)
h)
i)

Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Blansko

Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Brno-mésto a okres Vyskov I
Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Brno-mésto a okres Vyskov II
Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Brno-venkov

Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Breclav

Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres HavlickGv Brod

Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Hodonin

Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Jihlava

Oddéleni lékaiské posudkové sluzby pro okres Kroméfiz
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3)

),
k)
1)
m)
n)
0)
p)

Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Pelhfimov
Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Trebic
Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Uherské Hradisté

Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Vsetin

Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Zlin
Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Znojmo

Oddéleni Iékarské posudkové sluzby pro okres Zd'ar nad Sézavou.

Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okresy uvedené v odstavci 2 maji zejména plsobnost

uvedenou v ¢l. 99 odst. 3.

Cl. 103

Odbor pro posuzovani zdravotniho stavu pro Moravskoslezsky kraj a Olomoucky kraj

1) Odbor posuzovani zdravotniho stavu pro Moravskoslezsky kraj a Olomoucky kraj plni ukoly IPZS
zejména v oblasti posuzovani zdravotniho stavu a pracovni schopnosti fyzickych osob pro Ucely
systémU socialniho zabezpeceni a oblasti davek pro osoby se zdravotnim postizenim.

2)

3)

4)

Odbor posuzovani zdravotniho stavu pro Moravskoslezsky kraj a Olomoucky kraj se organizacné

¢leni na:

a) Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Bruntal a okres Karvina

b) Oddéleni Iékafské posudkové sluzby pro okres Frydek-Mistek a okres Ostrava-mésto
c) Oddéleni lékafské posudkové sluzby pro okres Jesenik a okres Olomouc

d) Oddéleni lékarské posudkové sluzby pro okres Novy Ji¢in

e) Oddéleni lékaiské posudkoveé sluzby pro okres Opava

f)  Oddéleni lékaiské posudkové sluzby pro okres Prostéjov a okres Prerov

g) Oddéleni lékai'ské posudkové sluzby pro okres Sumperk

h) Oddéleni podpory Iékarské posudkové sluzby pro okres Ostrava-mésto.

Oddéleni |ékarské posudkové sluzby pro okresy uvedené v odstavci 2 maji zejména plsobnost

uvedenou v ¢l. 99 odst. 3.

Oddéleni podpory lékarské posudkové sluzby pro okres Ostrava-mésto ma zejména tuto plisobnost:

a)
b)

c)

d)

e)

plni Ukoly IPZS v oblasti posuzovani zdravotniho stavu a pracovni schopnosti fyzickych osob
pro Ucely systémi socidlniho zabezpeceni a oblasti davek pro osoby se zdravotnim postizenim;

kontroluje pInéni povinnosti pfi posuzovani zdravotniho stavu stanovenych oSetfujicim Iékartim
zakonem o nemocenském pojisténi;

dava podnéty k zahdjeni prestupkového Fizeni s poskytovateli zdravotnich sluzeb za neplnéni
povinnosti v oblasti socialniho zabezpeceni; a pfipravuje podklady pro fizeni o regresni
nahradé;

pfipravuje stanoviska k predchozim Zadostem oSetfujicich lékafli a docasné prace
neschopnych pacientd v souvislosti s kompetenci danou IPZS jakoZto organu nemocenského
pojisténi;

ovéfuje a potvrzuje vécnou spravnost fakturovanych Uhrad za zdravotni vykony provedené
zdravotnickymi zafizenimi pro potreby Iékaiské posudkové sluzby,
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1)

2)

3)

4)

5)

f)  spolupracuje sorgany statni zdravotni spravy, zdravotnimi pojiStovnami, odbornymi
Iékarskymi spole¢nostmi a sdruzenimi v okrese, a seznamuiji je s posudkovou problematikou;

g) pripravuje podklady k presetfeni podnétd, tykajicich se posuzovani docCasné pracovni
neschopnosti oSettujicimi lékari, podané zdravotni pojistovnou a podnéty zaméstnavatele ke
kontrole divodnosti doCasné pracovni neschopnosti a potieby osetfovani.

CAST TRETI
ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 104

Prechodna ustanoveni

V navaznosti na prozatimni systemizaci podle ¢l. II bodu 13 véty druhé zakona ¢. 412/2023 Sb.,
kterym se méni zakon €. 582/1991 Sb., o organizaci a provadeni socialniho zabezpeceni, ve znéni
pozdé&jSich pFedpisd, a dalSi souvisejici zakony, se organizacni uspofadani CSSZ, USSZ a IPZS podle
tohoto Rozhodnuti Ustfedniho feditele CSSZ v obdobi od 1. 1. 2024 do 31. 1. 2024 povazuje za
prozatimni.

V obdobi od 1. 1. 2024 do 31. 1. 2024 se aplikuje odchylna organizacni struktura oproti té, ktera
vyplyva z tohoto Rozhodnuti Ustfedniho feditele CSSZ. Parametry odchylné organizacni struktury
vCetné odchylek od organizacni struktury mimo toto obdobi, organizacniho zaclenéni organizacnich
Utvard, urovné fizeni a nazvl jsou stanoveny Organizacnim ciselnikem CSSZ, USSZ a IPZS, ktery
je prilohou €. 8 tohoto Rozhodnuti Ustfedniho feditele (dale jen ,organizacni Ciselnik").

Pro plisobnost organizacnich utvard, které jsou zfizeny podle organizacniho Ciselniku pouze pro
obdobi od 1. 1. 2024 do 31. 1. 2024 se pfimeFene pouzije timto Rozhodnutim Ustfedniho feditele
CSSZ stanovenych plisobnosti organizacnich utvari obdobného ¢i podobného nazvu.

V obdobi od 1. 1. 2024 do 31. 1. 2024 se pozastavuje UCinnost Rozhodnuti Ustfedniho Feditele
CSSZ €. 13/2015, Organizacni Ciselnik Ceské spravy socialniho zabezpeceni a okresnich sprav
socialniho zabezpeceni, véetné vsech jeho novelizujicich vnitfnich organizacnich smérnic.

V ptipadé sporli o plsobnost organizacnich Gtvarl mezi jednotlivymi predstavenymi, pfip.
vedoucimi zaméstnanci, se postupuje obdobné jako v pfipadé feseni kompetencnich spord podle
dl. 15.

Cl. 105

Zrusovaci ustanoveni

Zrusuji se:

1. Rozhodnuti Ustfedniho feditele €SSZ & 12/2015, Organizaéni fad Ceské spravy socidlniho
zabezpeceni a okresnich sprav socialniho zabezpeceni (SluZebni predpis €. 1/2015)

2. Rozhodnuti Ustfedniho feditele €SSz ¢. 17/2015, Zmény Rozhodnuti Ustfedniho feditele €SSZ
¢. 12/2015, Organizacni fad Ceské spravy socialniho zabezpeceni a okresnich sprav socialniho
zabezpeceni (Sluzebni predpis ¢. 6/2015)

3. Rozhodnuti Ustfedniho feditele €SSz ¢. 21/2015, Zmény Rozhodnuti Ustfedniho feditele €SSZ
¢. 12/2015, Organizacni fad Ceské spravy socialniho zabezpeceni a okresnich sprav socialniho
zabezpeceni (Sluzebni predpis ¢. 9/2015)

4, Rozhodnuti Ustfedniho feditele CSSZ €. 6/2016, Zmény Rozhodnuti Ustfedniho Feditele €SSZ
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

¢. 12/2015, Organizacni fad Ceské spravy socialniho zabezpedeni a okresnich sprav socialniho
zabezpeceni (Sluzebni predpis ¢. 9/2016)

Rozhodnuti Ustfedniho feditele €SSz &. 2/2017, Zmény Rozhodnuti Ustfedniho feditele CSSZ
¢. 12/2015, Organizacni fad Ceské spravy socialniho zabezpeceni a okresnich sprav socialniho
zabezpecCeni (Sluzebni predpis ¢. 4/2017)

Rozhodnuti dstfedniho Feditele €SSz ¢. 13/2017, Zmény Rozhodnuti Ustfedniho feditele €SSZ
¢. 12/2015, Organizacni fad Ceské spravy socialniho zabezpeceni a okresnich sprav socialniho
zabezpeceni (Sluzebni predpis ¢. 13/2017)

Rozhodnuti Ustfedniho feditele €SSz &. 1/2018, Zmény Rozhodnuti Ustfedniho feditele CSSZ
¢. 12/2015, Organizacni fad Ceské spravy socialniho zabezpeceni a okresnich sprav socialniho
zabezpeceni (Sluzebni predpis ¢. 1/2018)

Rozhodnuti Ustfedniho Feditele CSSZ €. 14/2018, Zmény Rozhodnuti Ustfedniho feditele CSSZ
¢. 12/2015, Organizacni fad Ceské spravy socialniho zabezpeceni a okresnich sprav socialniho
zabezpeceni (Sluzebni predpis ¢. 9/2018)

Rozhodnuti Ustfedniho Feditele CSSZ &. 5/2019, Zmény Rozhodnuti Ustfedniho Feditele CSSZ
¢. 12/2015, Organizacni fad Ceské spravy socialniho zabezpeceni a okresnich sprav socialniho
zabezpeceni (Sluzebni predpis ¢. 3/2019)

Rozhodnuti Gstfedniho Feditele CSSZ &. 25/2019, Zmény Rozhodnuti Ustfedniho feditele CSSZ
¢. 12/2015, Organizacni fad Ceské spravy socialniho zabezpeceni a okresnich sprav socialniho
zabezpeceni (Sluzebni predpis ¢. 17/2019)

Rozhodnuti Ustfedniho Feditele CSSZ &. 3/2020, Zmény Rozhodnuti Ustfedniho Feditele CSSZ
¢. 12/2015, Organizacni fad Ceské spravy socialniho zabezpeceni a okresnich sprav socialniho
zabezpeceni (Sluzebni predpis ¢. 3/2020)

Rozhodnuti dstfedniho Feditele €SSz ¢. 13/2020, Zmény Rozhodnuti Ustfedniho feditele €SSZ
¢. 12/2015, Organizacni fad Ceské spravy socialniho zabezpeceni a okresnich sprav socialniho
zabezpeceni (Sluzebni piedpis ¢. 10/2020)

Rozhodnuti dstfedniho feditele €SSz ¢. 22/2020, Zmény Rozhodnuti Ustfedniho feditele €SSZ
¢. 12/2015, Organizacni fad Ceské spravy socialniho zabezpeceni a okresnich sprav socialniho
zabezpeceni (Sluzebni predpis ¢. 25/2020)

Rozhodnuti Ustfedniho Feditele €SSz & 1/2021, Zmény Rozhodnuti Ustfedniho feditele CSSZ
¢. 12/2015, Organizacni fad Ceské spravy socialniho zabezpeceni a okresnich sprav socialniho
zabezpeceni (Sluzebni predpis ¢. 3/2021)

Rozhodnuti Ustfedniho feditele CSSzZ &. 4/2021, Zmény Rozhodnuti Ustfedniho feditele CSSZ
¢. 12/2015, Organizacni fad Ceské spravy socialniho zabezpeceni a okresnich sprav socialniho
zabezpeceni (Sluzebni predpis ¢. 14/2021)

Rozhodnuti Ustfedniho Feditele CSSZ &. 20/2021, Zmény Rozhodnutf Ustfedniho Feditele CSSZ
¢. 12/2015, Organizacni fad Ceské spravy socialniho zabezpeceni a okresnich sprav socialniho
zabezpeceni (Sluzebni predpis ¢. 36/2021)

Rozhodnuti stfedniho Feditele CSSZ &. 15/2022, Zmény Rozhodnutf Ustfedniho Feditele CSSZ
¢. 12/2015, Organizacni fad Ceské spravy socialniho zabezpeceni a okresnich sprav socialniho
zabezpeceni (Sluzebni predpis ¢. 18/2022)

Rozhodnuti stfedniho Feditele CSSZ &. 20/2022, Zmény Rozhodnutf Ustfedniho Feditele CSSZ
¢. 12/2015, Organizacni rad Ceské spravy socialniho zabezpeceni a okresnich sprav socialniho
zabezpeceni (Sluzebni predpis ¢. 20/2022)

Rozhodnuti Ustfedniho Feditele CSSZ &. 23/2022, Zmény Rozhodnuti Ustfedniho Feditele CSSZ
¢. 12/2015, Organizacni rad Ceské spravy socialniho zabezpeceni a okresnich sprav socialniho
zabezpeceni (Sluzebni piedpis ¢. 22/2022)
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20.

21.

22,

23.

Rozhodnuti Ustfedniho Feditele CSSZ &. 2/2023, Zmény Rozhodnuti dstfedniho Feditele CSSZ
¢. 12/2015, Organizacni fad Ceské spravy socialniho zabezpeceni a okresnich sprav socialniho
zabezpeceni (Sluzebni predpis €. 2/2023)

Rozhodnuti Ustfedniho Feditele CSSZ &. 6/2023, Zm&ny Rozhodnuti dstfedniho Feditele CSSZ
¢. 12/2015, Organizacni fad Ceské spravy socialniho zabezpeceni a okresnich sprav socialniho
zabezpeceni (Sluzebni predpis €. 5/2023)

Rozhodnuti Ustfedniho feditele €SSz ¢. 9/2023, Zmény Rozhodnuti Ustfedniho feditele CSSZ
¢. 12/2015, Organizacni fad Ceské spravy socialniho zabezpeceni a okresnich sprav socialniho
zabezpeceni (Sluzebni predpis €. 7/2023)

Rozhodnuti Ustfedniho feditele €SSz ¢. 13/2023, Zmény Rozhodnuti Ustfedniho feditele €SSZ
¢. 12/2015, Organizacni fad Ceské spravy socialniho zabezpeceni a okresnich sprav socialniho
zabezpeceni (Sluzebni predpis ¢. 11/2023).

Cl. 106

Uéinnost

Toto Rozhodnuti Usttedniho Feditele CSSZ nabyva Gdinnosti dnem 1. 1. 2024.

Mgr. FrantiSek Bohacek

Ustredni reditel
Ceské spravy socialniho zabezpeceni
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